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                 ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

เรื่อง  ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 

             ******************** 

  ดวยองคการบริการสวนตําบลสวนหมอน  ไดจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

พ.ศ.2567  ซึ่งนายอําเภอมัญจาครี ี ไดลงนามใหใชเปนขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  ได

ตั้งแตวันที่  18  เดือน  กันยายน  พ.ศ.2566  เปนตนไป 

  ดังนั้นเพ่ือเปนการจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 เปนไปตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทํางบประมาณองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  จึงขอประกาศบังคับใชเปน

ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  18  เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2566  

 

      
          (นายพสิษฐ  ถมปด) 
                                             นายกองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



๓ 

 

 
รายงานรายละเอียดประมาณการรายจายงบประมาณรายจายทั่วไปประจําปงบประมาณ ๒๕๖7 

องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  อําเภอมัญจาคีรี  จังหวัดขอนแกน 
ประมาณการรายจายรวม 5๓,๙๘๔,๔00.-บาท (-หาสิบสามลานเกาแสนแปดหมื่นสี่พันสี่รอยบาทถวน-) 

1.ดานบริหารงานทั่วไป 

ดานบริหารงานทั่วไป              ตั้งไวทั้งสิ้น           รวมเปนเงิน     15,824,700.-บาท 

แผนงานบริหารงานทั่วไป      ตั้งไว รวม          14,183,320.-บาท  
งานบริหารท่ัวไป                       รวม          10,382,700.-บาท  
1.งบบุคลกร ตั้งไว    รวม        7,071,600.-บาท 

 1.1 งบบุคลากร(เงินเดือนฝายการเมือง)                        รวม            3,124,800.-บาท 
  1.1.1 ประเภทคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต./รองนายก อบต.         จํานวน           725,760.- บาท 

 -เพ่ือจายเปนคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต., รองนายก อบต. แยกดังนี้  
         (สํานักปลัด) 

1) คาตอบแทนรายเดือนนายก อบต. อัตราเดือนละ 28,800 บาท จํานวน 12 เดือน 
2) คาตอบแทนรายเดือนรองนายก อบต. อัตราเดือนละ 15,840 บาท/คน  
    จํานวน 2 คน จํานวน 12 เดือน 
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ  
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และที่
แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566   

1.1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนงนายก/รองนายก อบต.                   จํานวน            180,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต./รองนายก อบต. แยกดังนี้  
    (สํานักปลัด) 

(1) เงินประจําตําแหนงนายก อบต. อัตราเดือนละ 6,000 บาท จํานวน 12 เดือน  
(2) เงินประจําตําแหนงรองนายก อบต.อัตราเดือนละ 4,500  บาท/คน รวม 2 คน  
     จํานวน 12 เดือน 
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

1.1.3 ประเภทเงินคาตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก                        จํานวน      180,000.-  บาท                       
-เพ่ือจายเปนเงินคาตอบแทนพิเศษนายก อบต./รองนายก อบต. แยกดังนี ้(สํานักปลัด) 
1) เงนิคาตอบแทนพิเศษนายก อัตราเดือนละ 6,000 บาท  จํานวน 12 เดือน 
2) เงนิคาตอบแทนพิเศษรองนายก อบต. อัตราเดือนละ 4,500  บาท/คน  
    จํานวน 2 คน จํานวน 12 เดือน  
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-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ บริหาร
สวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหารสวนตําบล 
รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบล 
และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

1.1.4 ประเภทคาตอบแทนรายเดือนเลขานุการนายก อบต.       จํานวน        120,960.-บาท  
 - เพ่ือจายเปนคาตอบแทนเลขานุการนายก อบต.อัตราเดือนละ 10,080.- บาท      
  จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

 1.1.5 ประเภทคาตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/ สมาชิกสภา/      จํานวน     1,918,080.-บาท     
  เลขานุการสภา อบต.   
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/สมาชิกสภา/ เลขานุการสภา  
  แยกดังนี ้(สํานักปลัด) 
    1) คาตอบแทนประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล  
        อัตราเดือนละ 15,840 บาท จํานวน 12 เดือน 
    2) คาตอบแทนรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล   
         อัตราเดือนละ 12,960 บาท จํานวน 12 เดือน 
    3) คาตอบแทนสมาชิกสภาองคการบริหารสวน  
        อัตราเดือนละ 10,080 บาท จํานวน 12 คน จํานวน 12 เดือน 
    4) คาตอบแทนเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล           
        อัตราเดือนละ 10,080 บาท จํานวน 12 เดือน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ บริหารสวน
ตําบลรองนายกองศการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหารสวนตําบล รอ
ประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองศการบริหารสวนตําบล และ
เลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ.2566 

1.2.งบบุคลากร  (เงินเดือนฝายประจํา)                                              รวม     3,946,800.- บาท 
 1.2.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล               ตั้งไว    3,081,960.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 7 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
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องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน

บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

             1.2.2 ประเภทเงินเพิ่มตาง ๆ ของพนักงานสวนตําบล                รวม           138,000.-บาท                                         
  (1) คาตอบแทนรายเดือนปลัด อบต.ระดับกลาง                        จํานวน            84,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนเงินคาตอบแทนพิเศษรายเดอืนใหกับ ปลัด อบต. ใน อัตราเดือนละ   
 7,000.- บาท จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด)  
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. เรื่อง กําหนดหลักเกณฑการใหขา ราชการหรือ

พนักงานสวนทองถ่ินไดรับเงินคาตอบแทนนอกเหนือจากเงิน เดือน ลงวันที่ 22 
เมษายน 2547 และหนังสือสํานักงาน ก.จ.ก.ท.และก.อบต. ที่ มท 0809.ร/ว 
28 ลงวันที่ 16 กุมภาพันธ 2548 เรื่องแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงิน
คาตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือน 

3) หนังสือสํานักงาน กจ.กท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่ 30 
ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

       (2) เงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพเิศษของผูปฏิบัติงานดานกฎหมาย   จํานวน   54,000.- บาท 
                  -เพื่อจายเปนเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษของผูปฏิบัติงานดานกฎหมาย 
        ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)  เดือนละ 4,500 บาท จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
         - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้          

1) ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและ
วิธีการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร 
(พ.ต.ก.) (ฉบับที่ 3) ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ 2558  

2) ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับ
หลักเกณฑและวิธีคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ในการประชุมครั้งท่ี 9/2557 เมื่อวันที่ 29 ตุลาคม 
2557 และ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน ในการประชุมครั้งท่ี 1/2558 เมื่อวันที่ 27 
มกราคม 2558 มีมติกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิม
สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร ( พ.ต.ก.) (ฉบับที่ 3) 

1.2.3 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                  จํานวน     168,000.- บาท 
                       -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
     จํานวน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน ตั้งไว  168,000 บาท (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 



๖ 

 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

1.2.4 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง    จํานวน           509,640.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 4 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

1.2.5 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                            จํานวน            49,200.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงาน 
  จางตามภารกิจ สํานักปลัด จํานวน 4 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน    รวม        3,197,900.- บาท 
   2.1 คาตอบแทน                                          รวม        1,204,900.- บาท 

  2.1.1 ประเภทคาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอนัเปนประโยชนแก อบต.                จํานวน       957,000.- บาท 
         (1) เงินประโยชนตอบแทนอื่นเปนกรณีพิเศษ (สํานักปลัด)             จํานวน       857,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนเงินประโยชนตอบอ่ืนเปนกรณีพิเศษแกพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง  
  องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการกําหนดเงินประโยชนตอบแทน
อ่ืนเปนกรณพีิเศษอันมีลักษณะเปนเงินรางวัลประจําปแกพนักงานสวนทองถิ่นใหเปน



๗ 

 

รายจายอ่ืนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

         (2) คาใชจายการคัดเลือกพนักงานและลูกจาง (สํานักปลัด)          จํานวน       10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายการคัดเลือกพนักงานและลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายการคดัเลือกพนักงาน
และลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2555 และแกไขเพิ่มเติมถึง 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘  

         (3) คาตอบแทนกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด (สํานักปลัด)  จํานวน    20,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาตอบแทนกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด    
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0804.4/ว 2158 ลงวันที่ 20 
เมษายน 2559  

         (4) คาตอบแทนกรรมการสอบสวนทางวินัย (สํานักปลัด)     จํานวน    20,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนกรรมการสอบสวนทางวินัย 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาสมนาคุณการสอบวินัย พ.ศ. 2536  

         (5) คาตอบแทนเจาหนาที่ในการเลือกตั้ง (สํานักปลัด)    จํานวน    50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนเจาหนาที่ในการเลือกตั้ง    
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 5013 
ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2563  

       2.1.2 ประเภทคาเชาบาน (สํานักปลัด)             จํานวน   179,200.- บาท 
            - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับ เงินสวัสดิการ 
              เก่ียวกับคาเชาบาน          

 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
                พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

 2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร  (สํานักปลัด) จํานวน  68,700.- บาท 
   -เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศกึษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิที่ควรไดรับ 
   -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา   
    บุตรของพนักงานสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563  

    2.2 คาใชสอย    ตั้งไวรวม         995,000.-บาท  
2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ    ตั้งไว              285,000.-บาท 
   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลทําความสะอาดอาคารสํานักงาน      จํานวน           180,000.-บาท 

          - เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลทําความสะอาดอาคารสํานักงาน  
    อบต.สวนหมอน จํานวน  2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (สํานักปลัด)   
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 



๘ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วันที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) คาเชาเครื่องถายเอกสาร (สํานักปลัด)               จํานวน   25,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาเชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 12 เดือน 
- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

  (3) รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตาง ๆ ดังนี้ (สํานักปลัด)    จํานวน   80,000.- บาท 
 1.คาเย็บหนังสือ หรือเขาปกหนังสือ คาจางถายเอกสารตาง ๆ ฯลฯ 
  2.คาโฆษณาและเผยแพร วารสาร สื่อสิ่งพิมพ ปายไวนิล ฯลฯ 
  3.คาจางเหมาบริการกําจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล คาซักฟอก ฯลฯ 
  4.คาจางเหมาบริการ เพื่อจายเปนคาจางเหมาจัดทําสั่งของ, 
    จัดทําอาหาร,จัดทําอาหารวาง,คาจางเหมาแบกหามสัมภาระ, 
    คาระวางรถบรรทุก  คาจางจัดทําเวบ็ไซต  คาบํารุงรักษาเว็บไซต ฯลฯ 
  5.คาธรรมเนียมตาง ๆเชน คาใชจายในการรังวัดที่ดินสาธารณประโยชน 
  6.คาเบี้ยประกัน คาใชจายในการทําประกันภัยรถยนต  
       7. คาใชจายในการดําเนินคดีตามคําพิพากษา  ฯลฯ 

        -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
          1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 
               องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการจัดทําประกันภัยทรัพยสินของ 
     องคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ.2562 
 3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 3523 ลงวันที่ 

มิถุนายน 2559 เรื่อง  หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการประกอบ 
การพิจารณางบประมาณรายจายประจําปในลักษณะคาใชสอยและคา
สาธารณูปโภค 

 2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ (สํานักปลัด)          จํานวน  40,000.- บาท 
                    - เพ่ือจายเปนคารับรอง (รายจายในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองขององคกร  
                      ปกครองสวนทองถิ่น)  โดยแยกเปน 
                 1) คารับรองในการตอนรับบุคคลหรือคณะบคุคล                        จํานวน   10,000.- บาท  

 -เพ่ือจายเปนคาอาหาร อาหารวาง เครื่องดื่ม และคาใชจายที่เก่ียวเนื่องในการรับรอง
บุคคลหรือคณะบุคคลที่มาศึกษาดูงาน หรือตรวจเยี่ยมงาน กิจการขององคการบริหาร
สวนตําบลสวนหมอน 



๙ 

 

                 2 ) คาใชจายในการประชุมสภาทองถิน่หรือคณะกรรมการหรือ             จํานวน   20,000.- บาท  
                       คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานตาง ๆ ที่ไดรับแตงตั้งตามกฎหมาย 

หรือตามระเบียบหรือหนังสอืสั่งการของกระทรวงมหาดไทย หรือคําสั่งของ อบต. 
หรือการประชุมราชการภายใน อบต. หรือการประชุมระหวางองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น สวนราชการอื่น รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน 

 -เพ่ือจายเปนคาอาหารคาอาหาร อาหารวาง เครื่องดื่ม และคาใชจายที่เก่ียวเนื่องของ
ประชุมที่เก่ียวของกับภารกิจของ อบต. เพ่ือนําผลการประชุมไปเปนแนวทางปฏิบัติ 
หรือเพ่ือซักซอมความเขาใจ หรือรับฟงปญหาอุปสรรค หรือเพ่ือหาพิจารณาหาขอยุติ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่มท 0808.2/0766 ลงวนัที่ 5 กุมภาพันธ 2563 

เรื่อง การตั้งงบประมาณและการเปนจายเงินคารับรองหรือคาเลี้ยงรับรองขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2565 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามแผนพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                 3) คาใชจายในพธิีทางศาสนา และรัฐพิธี              จํานวน    10,000.- บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาใชจายในพิธีทางศาสนา รัฐพิธี พระราชพิธี หรือวันสําคัญ 

                       ตางๆ ของชาติ คาจัดงาน กิจกรรมตาง ตามนโยบายหรือคําสั่งของ อําเภอจังหวัด  
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น กระทรวง มหาดไทย ฯลฯ โดยจายเปนคาปาย  
โครงการ คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาใชจายพิธีทางศาสนา คาอาหารวางและ  
เครื่องดื่มคาอาหารและเครื่องดื่มไมมี  แอลกอฮอล คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณ
ที่จําเปน ในการจัดงาน เครื่องเสียง เต็นท  คาใชจายในการตกแตงสถานท่ี คาใชจาย
เก่ียวกับ การรักษาความ ปลอดภัยและคาใชจายอ่ืนๆ  ที่จําเปนและเก่ียวของในการ 
จัดงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และ
จัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2564  

      2.2.3 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ   ตั้งไว     470,000.-บาท 
     รายจายงบรายจายอื่นๆ (สํานักปลัด) 

           (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม               จํานวน  120,000.-บาท 
         -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจางสํานักปลัด 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม   
  และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557  

    (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ               จํานวน 60,000.- บาท 
                  - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช  

         อาณาจักร เชน คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ  
          จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ  
          ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการ  



๑๐ 

 

          ของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล พนักงานสวนตําบล  
          และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ  
          ใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 
          หรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

       -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
        เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

             (3) คาใชจายในการจัดการเลือกตั้งผูบริหารทองถิ่นและสมาชิกสภาทองถิ่น จํานวน   40,000.- บาท 
         กรณีแทนตําแหนงที่วาง   

-เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการจัดการเลือกตั้งผูบริหารทองถิ่นและ สมาชิกสภา
ทองถิ่นกรณีครบวาระและกรณีแทนตําแหนงท่ีวาง ตามที่ กฎหมายกําหนด อีกทั้งการ
ใหความรวมมือในการประซาสัมพันธ การณรงค หรือการใหขอมูลขาวสารแกประชา
ซนใหทราบถึงสิทธิ และหนาท่ีและการมีสวนรวมทางการเมืองในการเลือกตั้งสภา
ผูแทน ราษฎรและหรือสมาชิกวุฒิสภา โดยจายเปนคาใชจายเก่ียวกับการจัดสถานที่ 
คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสาร และสิ่งพิมพคา
หนังสือ คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเขาอุปกรณ ตางๆ คากระเปาหรือสิ่งที่ใช
บรรจุเอกสาร คาของสมนาคุณ คาอาหาร วางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร 
คาอาหาร คายานพาหนะ คา ปายโครงการ คาปายประชาสัมพันธ คาตอบแทน
คณะกรรมการฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จายเปนสําหรับการจัดทําโครงการ 
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0804.2/ว 5013  
  ลงวันท่ี 26 สิงหาคม 2563  

   (4) โครงการฝกอบรมพัฒนาศักยภาพประสิทธิภาพการปฏิบัติงานใหกับ      จํานวน      250,000.- บาท 
  คณะผูบริหาร สมาชิกสภา พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง 

-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการฝกอบรมพัฒนาศักยภาพประสิทธิภาพการ
ปฏิบัติงานไดจัดใหมีการฝกอบรมและหรือการดูงานใหกับคณะผูบริหาร สมาชิกสภา
พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ตลอดจนผูที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่  อัน
เปนประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอนโดย มีคาใชจายประกอบดวย  
คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการ
ฝกอบรม คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสารคาพิมพ
เอกสาร และสิ่งพิมพ คาหนังสือ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่อง  คาที่พักคาพาหนะ 
คาสมนาคุณวิทยากร คาของสมนาคุณ  สําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาใชจายในการ 
ติดตอสื่อสาร ฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการฝกอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ   
-เปนไปตามเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา
รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ
เจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2561 

 

 



๑๑ 

 

        2.2.4 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซม (สํานักปลัด)                               จํานวน       200,000.- บาท 
               -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพ่ือใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและชั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

     2.3 คาวัสด ุ (สํานักปลัด)                                            ตั้งไวรวม        648,000.- บาท 
2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                  จํานวน           70,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน  เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษ 

            ขนาดเล็ก ไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร 
 เครื่องเย็บกระดาษ นาฬิกาตั้งหรือแขวน ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ  
                 น้ํายาลบคําผิดตลับผง หมึกน้ํา หมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษสมุด ซองเอกสาร 
                 แฟมธงชาติ คลิป กระดาษคารบอน สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพ  
                 แบบพิมพ น้ําดื่ม สําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 

ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท
รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

      2.3.2 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                     จํานวน    50,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000.- บาท 
     (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
       ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

  (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
       คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

        -คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 



๑๒ 

 

     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  
เครื่องวัดกระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจ
วงจรไฟฟา เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสง
สัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 
สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

  ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง 
แผงวงจร   ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 

 รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

 

      2.3.3 ประเภทวัสดุงานบานงานครัว       จํานวน   50,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด 
ถัง ถาด แกวน้ํา จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่ นอน 
กระโถน เตาไฟฟา เตาน้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน 
กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา สายยางฉีดน้ํา ถังขยะแบบขาตั้ง ถังขยะแบบ
ลอลาก อางลางจาน ถังน้ํา เครื่องทําน้ํารอนน้ําเย็นฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด 
ไมถูพ้ืน ผาถูพ้ืน ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ํา
จืดที่ซื้อจากเอกชน วัสดุประกอบอาหาร อาหารสําเร็จรูป ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
  2.3.4 ประเภทวัสดุยานพาหนะและขนสง             จํานวน   100,000.- บาท 

-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนสงประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ไขขวง ประแจ แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน 



๑๓ 

 

คีมล็อก ล็อกเกียร ล็อกคลัคช กระจกโคงมน ล็อกพวงมาลัย สัญญาณไฟ
กระพริบ สัญญาณไฟฉุกเฉิน กรวยจาจร ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางรถยนต น้ํามันเบรก นอตและสกรู สายไมล เพลา 
ฟลมกรองแสง น้ํากลั่น ฯลฯ 

                     ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน เบาะรถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ขุดเกียรรถยนต 
  เบรก คลัทช พวงมาลัย สายพานใบ'พัด หมอนํา แบตเตอรรี่ จานจาย ลอ ถังน้ํามัน ไฟเบรก 
  อานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขาง รถ ยนต กันชนรถยนต เข็มขัดนิรภัย สายไฮดรอลิก ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น      

 2.3.5 ประเภทวัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืน             จํานวน          250,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่นประเภทตาง ๆดังตอไปนี้  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน แกสหุงตม น้ํามันชื้อเพลิง น้ํามัน ดีเซล  น้ํามันกาด 
น้ํามันเบนซิน น้ํามันเตา น้ํามันจารบี น้ํามันเครื่อง ถาน แก็ส น้ํามันเกียร 
น้ํามันหลอลื่น ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   2.3.6 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร                               จํานวน   10,000.- บาท 
   -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ขาตั้งกลอง ขาตั้งเขียนภาพ กลองและระวิงใสฟลมภาพยนตร  
เครื่องกรอ เทป เลนสซูม กระเปาใสกลองถายรูป ปายไฟแจงเตือนแบบลอลาก ปาย
ประชาสัมพันธ ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน พูกัน สี กระดาษเขียนโปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด  
ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดํา
ที่ไดจากการลาง อัดขยาย ภาพถายดาวเทียม เอกสารเผยแพรผลการดําเนินงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 



๑๔ 

 

 

 2.3.7 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร               จํานวน     70,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด     
     ไมเกิน 20,000.- บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให 
     สามารถใชงานไดตามปกต ิ
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตนและเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสคอมพิวเตอร
ประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      

       ประเภทวัสดุคงทน เชน แผนหรือ จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 
 ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน  
    1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
     Compact Disc, Digital Video Disc) 
  2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
 3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
 4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
 5. แผนกรองแสง 
 6. กระดาษตอเนื่อง 
 7. สายเคเบิล เปนตน ฯลฯ 

       ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน  
 1.หนวยประมวลผล 

2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
     แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 
12. เราเตอร 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๕ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.3.8 ประเภทวัสดุกอสราง                                       จํานวน       25,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
ประเภทวัสดุคงทน เชนไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย                                                       
ขวาน กบไสไม เทปวัดระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก  สวานมือ โถสวม อางลางมือ  
ราวพาดผา หนากากใสเชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู นั่งราน ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 

                  ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.3.9 ประเภทวัสดสุนาม               จํานวน       18,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสนามประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี ้

ประเภทวัสดุคงทน  เชน เต็นทนอน/เต็นทสนามขนาดเล็ก ถุงนอนสนาม เข็มทิศ 
เปลสนาม มาหิน มาหินออน ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน หญาสนาม หญาเทียม โครงลวดรูปสัตว ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.3.10 ประเภทวัสดุอื่น ๆ            จํานวน         5,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุอื่น ๆ ประเภทตาง ๆ ดังนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน มิเตอรน้ํา มิเตอรไฟฟา สมอเรือ ตะแกรงเก็บสวะ 
หัวเชื่อมแก็ส หัววาลวเปด-ปดแก็ส ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน อุปกรณบังคับสัตว 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๖ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.4 คาสาธารณูปโภค   (สํานักปลัด)                      ตั้งไว รวม      350,000.- บาท 
   2.4.1 ประเภทคาไฟฟา            จํานวน      260,000.- บาท 

-เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสํานักงาน อาคาร สถานที่ และกิจการที่อยูในความดูแล 
 รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน ฯลฯ 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

   2.4.2 ประเภทคาน้ําประปา คาน้ําบาดาล                 จํานวน   10,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาน้ําประปาในสํานักงานสถานที่สาธารณะ หรือ อาคาร  
 สถานที่ที่อยูในความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบล 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.4.3 ประเภทคาบริการโทรศัพท                จํานวน      10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาบริการโทรศัพทพ้ืนฐานในสํานักงาน คาโทรศัพทเคลื่อนที่  
และใหหมายความรวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดใชบริการดังกลาวและคาใชจาย
ที่เกิดขึ้นเก่ียวกับการใชบริการ เชน คาเชาเครื่องคาเชาหมายเลขโทรศพัท 
คาบํารุงรักษาสายฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.4.4 คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (สํานักปลัด)             จํานวน      60,000.- บาท 



๑๗ 

 

  -เพ่ือจายเปนคาโทรสาร และคาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึง
อินเตอรเน็ตการดและคาสื่อสารอื่น ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม 
เปนตน  และใหรวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดบริการดังกลาว และคาใชจายที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับ
การใชบริการและคาตอสัญญาณจีพีเอส ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.4.5 คาเชาพื้นท่ีเว็บไซด และคาธรรมเนียมที่เกี่ยวของ  (สํานักปลัด)        จํานวน      10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาเชาพ้ืนท่ีเว็บไซด และคาธรรมเนียมที่เก่ียวของ (ระบบ GLOUD ,HOSTING  
  คาเชาพื้นที่ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
3.งบลงทุน        ตั้งไวจํานวน         68,200.-บาท 
     คาครภุัณฑ (สํานักปลัด)                      จํานวน               68,200.-บาท 
     3.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน       จํานวน               5,000.- บาท 

   - จัดซื้อเกาอี้ทํางานเบาะหนังมีพนักพิง  จํานวน  1 ตัว                จํานวน               5,000.- บาท    
- เพ่ือจัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังแบบมีพนักพิง เกาอี้ทํางานเบาะหนังมีพนักพิง  
จํานวน  1 ตัว      
-เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134  
ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม  
บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงานประมาณ) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

    3.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออิเล็กทรอนิกส         ตั้งไวจํานวน       48,200.-บาท 
(1) เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน            จํานวน         40,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอรคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน  



๑๘ 

 

  (จอแสดงภาพไมนอยกวา 19 นิ้ว) จํานวน 2 เครื่อง    
           -คุณลักษณะพื้นฐานตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
            เนื่องจากมีความจําเปนตองใชเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 

 รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน 
   ทองถิ่น        

 (2) เครื่องพิมพแบบฉดีหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพมิพ (Ink Tank Printer)      จํานวน          8,200.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพแบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพิมพ  
      (Ink Tank Printer)  จํานวน 2 เครื่อง   
     -คุณลักษณะพ้ืนฐานตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
     เนื่องจากมีความจําเปนตองใชเครื่องพิมพคอมพิวเตอร  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   3.3 ประเภทครุภัณฑงานบานงานครัว      จํานวน      5,000.-บาท 
      -จัดซื้อเครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น        
      -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น จํานวน 1 เครื่อง  
 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 
(จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  
กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

   3.4 ประเภทครุภัณฑอื่น         จํานวน    10,000.-บาท 
      -จัดซื้อเครื่องฉีดน้ําแรงดันสูง          
      -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องฉีดน้ําแรงดังสูง จํานวน 2 ตัว  
 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๙ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 
(จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  
กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

4.งบเงินอดุหนุน  (สํานักปลัด)       ตั้งไว รวม         45,000.- บาท 
    4.1 ประเภทเงินอดุหนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่น                         จํานวน          15,000.- บาท 
          - เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนโครงการศูนยปฏิบัติการรวม                  

ในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอําเภอมัญจาคีร ี 
ใหกับ อบต.กุดเคา 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประซาซน 
    ตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ.2559 
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่   185     ลําดับที ่ 128 

    4.2 ประเภทเงินอุดหนุนสวนราชการ               จํานวน         30,000.- บาท 
            - เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนโครงการจัดงานรัฐพิธี    

    ใหกับที่ทําการปกครองอําเภอมัญจาคีรี 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนของ 
  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2)  
  พ.ศ.2563  

 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่   185      ลําดับที่  127 

  



๒๐ 

 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ            ตั้งไวรวม    784,960.- บาท 

1.งบบุคลากร                                          รวม      699,960.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                      ตั้งไว     416,160.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง    จํานวน           283,800.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)         ตั้งไวรวม      85,000.- บาท 
  -คาใชสอย           รวม             85,000.- บาท 

2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ(สํานักปลัด)   จํานวน             15,000.- บาท    
- คาจางที่ปรึกษา สถาบันการศึกษาอันเปนท่ียอมรับทั่วไป    

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาเปนหนวยสํารวจ
ประชาชน เจาหนาที่ของรัฐ หนวยงาน ของรัฐ หนวยงานเอกชนที่มารับบริการหรือ
ติดตอองคการบริหารสวน ตําบลสวนหมอน เพ่ือประเมินความพึงพอใจในการปฏิบัติ
ราชการ 

    - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 



๒๑ 

 

2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

   2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการที่ไมเขาลักษณะ       จํานวน 70,000.- บาท  
รายจายงบรายจายอื่นๆ (สํานักปลัด) 

        (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                    จํานวน 30,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ  
  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

  
 (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ               จํานวน   20,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศ
ยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน ของคณะผูบริหาร 
สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือ
บุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม 
ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการ ใหกับองคการบริหารสวน
ตําบลสวนหมอน  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

     (3) โครงการจัดเวทีประชาคม                 จํานวน   20,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการจัดเวทีประชาคม หมูบาน เวทีประชาคม
ตําบลเพ่ือนําขอมูลมาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น โดยจายเปนคาใชจาย
เก่ียวกับการ ใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวาง
และเครื่องดื่ม คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ ฯลฯ และ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนสําหรับ
การจัดทํา โครงการ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนและประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่ในระดับ
อําเภอและตําบล พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด มท 0810.3/ว1921 ลงวันที่ 16 
พฤษภาคม 2562 เรื่อง การเชื่อมโยงและบูรณาการแผนพัฒนาในระดับพ้ืนที่ 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว1239 ลงวนัที่ 21 กุมภาพันธ 2565 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามแผนพัฒนาทองถ่ินฃององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด มท 0810.3/ว 49 ลงวันที่ 10 
มกราคม 2565 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570 หนาที ่  183  ลําดับที่  117 
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งานบริหารงานคลัง            ตั้งไว รวม            2,717,100.- บาท 
1.งบบุคลากร                     รวม            1,999,500.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                    จํานวน        1,479,240.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 5 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                            จํานวน       42,000.-บาท      
           -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
            จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

      1.3 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง               จํานวน    459,240.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 3 อัตรา จํานวน  12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 
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  1.4 ประเภทเงินเงินเพิ่มตาง ๆ ของพนักงานจาง                  จํานวน   19,020.-บาท  

- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางท่ัวไป และพนักงานจางตามภารกิจ 
     จํานวน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                    รวม     674,800.- บาท 
2.1 คาตอบแทน (กองคลัง)        ตั้งไว    234,800.- บาท  

        2.1.1 ประเภท คาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอันเปนประโยชนแก อบต.               จํานวน  150,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาเปนคาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง 
   ใหดําเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐฯ   

     - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ ท 0808.2/ว 2850  
   ลงวันที่ 12 กันยายน 2561 

        2.1.2 ประเภท คาเชาบาน                                  จํานวน   30,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
   เก่ียวกับคาเชาบาน   
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
  พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

      2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร                          จํานวน  54,800.- บาท 
-เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ  
 ที่ควรไดรับ   
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา   
 บุตรของพนักงานสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563  

   2.2 คาใชสอย (กองคลัง)       รวม          290,000.- บาท 
        2.2.1.ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                               จํานวน          140,000.- บาท 

   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติหนาที่งานธุรการ      จํานวน         90,000.-บาท  
- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลปฏิบัติหนาที่งานดานธุรการ และงาน 

ที่ไดรับมอบหมาย จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
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1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วนัที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

(2) คาจางเหมาบริการอื่น ๆ               จํานวน              50,000.-บาท      
 -เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการตาง ๆ ดังนี้ 
 1. คาถายเอกสาร 

 2. คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
 3. คากํากัดสิ่งปฏิกูล 

4. คาโฆษณาและเผยแพร(รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาและเผย แพร
ขาวทางวิทยุ กระจายเสียง โทรทัศน โรงมหรสพ หรือสิ่งพิมพตางๆ )  
คาจางเหมาบริการฯลฯ 

5. คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจายประเภท
รายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทั้งหมด 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 3523 ลงวัน ที่ 20 
มิถุนายน 2559  เรื่อง หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการประกอบ การ
พิจารณางบประมาณรายจายประจําปในลักษณะคาใชสอยและคา 
สาธารณูปโภค 

  2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ  จํานวน  120,000.-บาท 
              รายจายงบรายจายอื่นๆ  

 (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                      จํานวน    70,000.-บาท 
        -เพื่อจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

  (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ                 จํานวน 40,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร เชน 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คา
ผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนใน
การเดินทางไปราชการ ของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
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 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

(3) โครงการประชาสัมพันธดานภาษีประจําป                                          จํานวน   10,000.- บาท 
- เพ่ือจายตามโครงการออกใหบริการรับยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.ร) 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยมีคาใชจายประกอบ ดวย คาใชจายเก่ียวกับ
การใชและการตกแตงสถานที่ คาใชจายใน พิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และ
อุปกรณ คา ประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือ 
สําหรับผูเชารับบริการ คาใชจายในการติดตอสื่อสาร ฯลฯ และคา ใชจายอื่นที่จําเปน
สําหรับการจัดทําโครงการ 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ  
   องคกรปกครองสวนทองถิ่น พฺ.ศ.2557 แกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน 
-ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.2566-2570 หนาที่  184   ลําดับที่ 125  

 2.2.3 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรัพยสิน          จํานวน     30,000.-  บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพ่ือใหสามารถใหใชงานได ตามปกติ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

2) ระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2562 

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจายประจําป
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.3 คาวัสด ุ (กองคลัง)                                                                                 รวม      120,000.- บาท 
 2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                                จํานวน     70,000.- บาท 

      - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภท วัสดุคงทน เชน  เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษ  
ขนาดเล็ก ไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร 
เครื่องเย็บกระดาษ นาฬกิาตั้งหรือแขวน ฯลฯ  
    ประเภท วัสดุสิ้นเปลือง เชน  กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบ
คําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซองเอกสาร แฟม ธงชาติ 
คลิปกระดาษคารบอน  สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพแบบพิมพ น้ําดื่ม 
สําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.

2562 
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3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง รูปแบบและการ
จําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

  2.3.2 ประเภทคาวัสดุคอมพิวเตอร          จํานวน      50,000.- บาท 
    - เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปใน
ระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
    (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด   

      ไมเกิน 20,000.- บาท 
    (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ   
         ใชงานไดตามปกติ 
    (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 

               คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 
         และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      

   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใช 
งาน ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถ  
ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ จานบันทึก
ขอมูล ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป           
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  
1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 
 ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับ
การซอมแซม บํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมที่มีลักษณะเปนการซอมบํารุงปกติหรือ
คาซอมกลาง ดังนี้ 
1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 



๒๗ 

 

9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 

 – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        

2.4 คาสาธารณูปโภค  (กองคลัง)                                                 รวม        30,000.- บาท 
  ประเภทคาบริการไปรษณีย            จํานวน     30,000.- บาท 

        - เพ่ือจายเปนคาบริการไปรษณีย คาธนาณัติ คาดวงตราไปรษณีย 
คาเชาตูไปรษณีย คาธรรมเนียมการโอนเงินในระบบบริหารการเงนิการคลัง 
แบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 

   -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 

 – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        

3.งบลงทุน                             รวม        42,800.- บาท 
    3.1 คาครุภัณฑ  (กองคลัง)                          รวม        42,800.- บาท 
       3.1.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน                       จํานวน     19,500.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน ดังนี้ 
   1) จัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน 2 ตัว ราคา 10,000 บาท    
   2) จัดซื้อโตะทํางานขนาด 4 ฟุต จํานวน 1 ตัว    ราคา     9,500      บาท  
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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        3.1.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร                               จํานวน     23,300.-บาท 
(1) เครื่องคอมพิวเตอร สําหรับงานสํานักงาน      จํานวน     20,000.-บาท 
-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร สําหรับงานสํานักงาน  
   (จอแสดงภาพขนาดไมนอยกวา 19 นิ้ว)  จํานวน  1 เครื่อง โดยมีคณุลักษณะพ้ืนฐาน   
   และคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(2) เครื่องพิมพเลเซอร หรือ LED ขาวดํา               จํานวน     3,300.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพเลเชอรหรือ LED ขาวดํา (18 หนา/นาที)    
  จํานวน 1 เครื่อง โดยมีคุณลักษณะพ้ืนฐานและคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวง    
  ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๒๙ 

 

งานควบคมุภายในและการตรวจสอบภายใน                          ตั้งไวรวม           298,560.-บาท 
1.งบบุคลากร     จํานวน             238,560.-บาท 

  - ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล (หนวยตรวจสอบภายใน)                    จํานวน            238,560.-บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  

    จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน   
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน             รวม     60,000.-บาท 
     คาใชสอย (หนวยตรวจสอบภายใน)                            
       -ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ 
          (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                 จํานวน     10,000.-บาท 

        - เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล   
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม  
  และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557 

   (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน    10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

       -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
        ของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

           (3) โครงการเสริมสรางการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ           จํานวน   15,000.- บาท 
  - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการเสริมสรางการปองกันและ ปราบปราม
การทุจริตในภาครัฐโดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่อบรมหรือสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน 
คาตอบแทน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คา ถายเอกสาร 
คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการ
ติดตอสื่อสาร คาวัสดุ อุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ  



๓๐ 

 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับ

แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  
 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด

กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2564 

 (4) โครงการสงเสริมใหความรูดานกฎหมาย  ระเบียบหลักเกณฑและขอบงัคับ        จํานวน   25,000.- บาท 
               สําหรับบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  

  - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการสงเสริมใหความรูดานกฎหมาย  ระเบียบ
หลักเกณฑและขอบังคับสําหรับ คณะผูบริหาร พนักงาน พนักงานจาง และสมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน เปนโครงการเสริมสรางการปองกันและปราบปราม
การทุจริตในภาครัฐ โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่อบรมหรือสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่อง
เขียน และอุปกรณคาประกาศนียบัตร คา ถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คา
หนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการตดิตอสื่อสารคาวัสดุ อุปกรณตางๆ 
และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ  
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข

เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  
 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม

สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.
2564 

 
     



๓๑ 

 

แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

แผนงานการรักษาความสงบภายใน                             รวม     1,641,380.- บาท 
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับการรักษาความสงบภายใน                    รวม     1,641,380.- บาท   
 1.งบบุคลากร                                  ตั้งไว       967,680.- บาท 
     1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                ตั้งไว       648,840.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

  1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง     จํานวน 256,800.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ 

รวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน สํานักปลัด จํานวน 2 อัตรา  
          จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

    1.3 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                             จํานวน   62,040.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไป และพนักงาน  

         จางตามภารกิจ สํานักปลัด จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน(สํานักปลัด) 
       -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ



๓๒ 

 

บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)      รวม  585,500.-บาท 
2.1.คาตอบแทน (สํานักปลัด)       รวม        95,500.-บาท 
   2.1.1 ประเภทคาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอันเปนประโยชนแก         จํานวน         50,000.-บาท 
            องคกรปกครองสวนทองถิ่น         

            - เพื่อจายเปนคาปวยการใหกับอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน(อปพร.)         
หรือคาใชจายในลักษณะเดียวกันกับคาตอบแทนหรือคาปวยการใหกับผูปฏิบตัิ
ราชการ อันเปนประโยชนแกองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน หรือการรักษา
ความสงบเรียบรอยตามกฎหมาย หรือหลักเกณฑที่กําหนด  

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกคาใชจายใหกับ 
  อาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2560  

   2.1.2 ประเภทคาเชาบาน         จํานวน  42,000.- บาท  
 - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
    เก่ียวกับคาเชาบาน 

             - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 
                        สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. 25๖๒  

   2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       จํานวน      3,500.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิที่  
  ควรไดรับ 

             - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
    การศึกษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

       2.2 คาใชสอย (สํานักปลัด)                                                                ตั้งไวรวม          420,000.-บาท 
    2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ             จํานวน              90,000.-บาท 

         - คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติหนาที่     จํานวน              90,000.-บาท 
      เปนผูชวยพนักงานดับเพลิง   

   -เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติหนาที่เปนผูชวยเหลือ 
  พนักงานดับเพลิง จํานวน  1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน   

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542  
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

     2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่    รวม     330,000.-บาท 
           ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ              
      (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                       จํานวน   30,000.-บาท 



๓๓ 

 

 -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม    
 และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557  

      (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ                 จํานวน 15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศ
ยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ 
ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหาร
สวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับ
อนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา 
ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

     (3) โครงการฝกอบรมใหความรูในการปองกันและระงับอัคคีภัย             จํานวน  30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมใหความรูในการปองกัน และ ระงับอัคคีภัย 
โดยมคีาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและ การตกแตงสถานที่อบรม 
คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรม คาวัสดุ อุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถาย
เอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเชารับการฝกอบรม คาใชจาย
ในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆในการฝกอบรม คากระเปา หรือสิ่งที่ใชบรรจุ
เอกสารสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาของสมนาคณุใน การดุงาน คาอาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร คาอาหาร คายานพาหนะ คาปายโครงการคาใชจายอ่ืน
ที่จําเปนใน การอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ 

        - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
3) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2560  

              - เปนไปตามแผนพัฒนาหาป พ.ศ. 2566 - 2570 หนาที ่ 142   ลําดับที่   24 

        (4) โครงการปองกันและลดอบุตัเิหตุทางถนนเทศกาลปใหมและสงกรานต     จํานวน 50,000.-บาท 
- เพ่ือเปนคาใชจายในโครงการปองกันอุบัติเหตุทางถนน ตั้งจุดบริการประชาชน ชวง

เทศกาลตาง ๆ เชน เทศกาลปใหม ,เทศกาลสงกรานต ฯลฯ โดยมีคาใชจาย
ประกอบดวย คาใชจายในการตกแตงสถานที่ กรวยจราจรเครื่องดื่มบริการประชาชน  
คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ และคาใชจาย ในการ
จัดหาวัสดุ อุปกรณอ่ืนๆ ที่จําเปนตองใชในโครงการ  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0804.5/ว 1634 ลงวันที่ 

22 กันยายน 2557  



๓๔ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 4202 ลงวันที่ 
25 ธันวาคม 2561  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่ มท 0808.2/ว 3892 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2562  
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 1123 ลงวันที่ 

9 เมษายน 2563  
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 4024 ลงวันที่ 

28 ธันวาคม 2563  
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 694   ลงวันที่ 

4 เมษายน 2564  
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 3048 ลงวันที่ 

21 ธันวาคม 2564  
    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570  หนาที่   143  ลําดับที่  25 

        (5) โครงการฝกอบรมอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน               จาํนวน 100,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมจัดตั้ง/ฝกอบรมทบทวนอาสาสมัคร

ปองกันภัยฝายพลเรือน โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใช
และการตกแตงสถานที่อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวาง
และเครื่องดื่มคาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถาย
เอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คา
สมนาคุณวิทยากร คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และ
คาใชจายอ่ืนที่จาเปนในการการจัดทําโครงการ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับการ

ฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 

พ.ศ.2553  
            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   142   ลําดับที่   21 

  (6)โครงการอบรมเพิ่มประสิทธิภาพอาสาสมัครปองกันไฟปาและหมอกควัน  จํานวน  30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอบรมเพ่ิมประสิทธิภาพอาสาสมัครปองกันไฟปาและ

หมอกควันโดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่ คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่มคาวัสดุ เครื่อง
เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพ เอกสารและสิ่งพิมพ 
คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาสมนาคุณวิทยากร คาใชจายในการ 
ติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆและคาใชจายอ่ืนที่เปนในการจัดทําโครงการ 

             - เปนไปตามพระราชบัญญัติ และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับ

การฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 



๓๕ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 
พ.ศ.2553  

4) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
                  - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที ่  143  ลําดับที่  26 

  (7)โครงการอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจํา           จํานวน 50,000.-บาท  
      องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน     

- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจําองคการ
บริหารสวนตําบลสวนหมอน โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใช
และการตกแตงสถานที่คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ 
คาประกาศนยีบัตร คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม คาถายเอกสารคาพิมพ
เอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาสมนาคุณวิทยากร 
คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการ
จัดทําโครงการ 

             - เปนไปตามพระราชบัญญัติ และระเบยีบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับ

การฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 

พ.ศ.2553  
4) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 440 

ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ 2563  
- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   143    ลําดับที่  27 

 (8)โครงการรณรงคชุมชนปลอดเหลา-การพนันในงานบุญตาม    จํานวน  25,000.-บาท 
             ประเพณีตางๆ องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  

-  เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการรณรงคชุมชนปลอดเหลา-การพนัน ในงานบุญตาม
ประเพณีตางๆ โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที  คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณคา
ประกาศนียบัตร คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม คาถายเอกสารคาพิมพเอกสาร 
และสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาสมนาคุณวิทยากร คาใชจายใน
การติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด

กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2564 

                       - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   142   ลําดับที่  23 



๓๖ 

 

    2.3 คาวัสด ุ(สํานักปลัด)                                      จํานวน    70,000.-บาท 
    2.3.1 ประเภทวัสดุเครื่องแตงกาย                                                    จํานวน    50,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนคาวัสดุเครื่องแตงกายประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
 ประเภทวัสดุคงทน เชน เครื่องแบบ เสื้อ กางเกง ผา เครื่องหมายยศและ สังกัด  
ถุงเทา/ถุงมือ รองเทา เข็มขัด  หมวก ผาผูกคอเสื้อสะทอนแสง เสื้อชูชีพ ชุด
ดับเพลิงรวมถึงชุดกันไฟ ชุดประดาน้ํา ชุดดับเพลิง หมวกนิรภัย ถุงมือนิรภยัฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน วุฒิบัตร อปพร. บัตรประจําตัว อปพร. เข็ม
เครื่องหมาย อปพร ฯลฯ 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาวัสดุเครื่องแตงกายของ

เจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1095       

ลงวันที่ 28  พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   2.3.2 ประเภทวัสดุเครื่องดับเพลิง                                              จํานวน    20,000.-บาท 
      - เพ่ือจายเปนคาวัสดุเครื่องดับเพลิงตางๆ ดังตอไปนี้ 

 ประเภทวัสดุคงทน เชน วาลวน้ําดับเพลิง(เชื่อมกับรถดับเพลิง) ทอสายสงน้ํา 
สายดับเพลิง อุปกรณดับไฟปา (เชนสาย แด,ถัง,ไมตบไฟ) ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน ถังดับเพลิง  ลูกบอลดับเพลิง ผงเคมีดับเพลิง ฯลฯ 

 - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1095  
                 ลงวันที่ 28  พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย  
                 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3. งบลงทุน          ตั้งไว       28,200.-บาท 
      คาครุภัณฑ (สํานักปลัด)             จํานวน       28,200.-บาท 
     3.1 ประเภทครุภัณฑงานบานงานครัว            จํานวน    20,000.-บาท  

  - จัดซื้อถังเก็บน้ํา          
-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อถังเก็บน้ําขนาดความจุ 1,000 ลิตร  จํานวน 5 ถัง หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 (จัดหา
โดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กอง
มาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงานประมาณ)เพ่ือใชในการชวยเหลือประชาชนที่ไดรับ
ความเดือดรอน หรือไดรับผลกระทบปญหาภัยแลงในพื้นที่ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจ

หนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 

2559 เรื่อง ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสา

ธารณภัย 



๓๗ 

 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

     3.2 ประเภทครุภัณฑการเกษตร      จํานวน     8,200.-บาท  
  - จัดซื้อเครื่องสูบน้ํา          

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องสูบน้ําแบบหอยโขง เครื่องยนตเบนซิน  สูบน้ําได  
1,000 ลิตรตอนาที ขนาด 5 แรงมา จํานวน 1 เครื่อง (คุณสมบัติตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) เพ่ือใชในการสูบ
น้ําออกจากพื้นที่ที่ไดรับความเดือดรอน หรือไดรับผลกระทบจากอุทกภัยของ
ประชาชนในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจ

หนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 

2559 เรื่อง ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสา

ธารณภัย 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4. งบเงินอุดหนุน           ตั้งไวรวม            60,000.-บาท 
  -เงินอดุหนุนสวนราชการ (สํานักปลัด) 

4.1 เงินอุดหนุนศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติดจังหวัดขอนแกน             จํานวน      20,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานศนูยปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
   จังหวัดขอนแกน  ใหกับที่ทําการปกครองจังหวัดขอนแกน 
    -  เปนไปพระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2542 

2)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง  
     สวนทองถิ่น พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562 
 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  146    ลําดับที่  38 

 
 



๓๘ 

 

4.2 เงินอุดหนุนศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติดอําเภอมัญจาคีรี     จํานวน    40,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
 อําเภอมญัจาคีรี ใหกับที่ทําการปกครองอําเภอมัญจาครีี 

    -  เปนไปพระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง  
     สวนทองถิ่น พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562 
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่  146    ลําดับที่  39 
  

 

  



๓๙ 

 

2.ดานบริการชุมชนและสังคม 

ดานบริการชุมชนและสังคม    ตั้งไวทั้งสิ้น   รวมเปนเงิน         9,889,110.- บาท 
แผนงานการศึกษา             ตั้งไวรวม  5,317,590.- บาท  
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับการศึกษา         ตั้งไว       1,858,740.- บาท 
1.งบบุคลากร (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)              รวม      1,479,240.- บาท 

1.1  ประเภท เงินเดือนพนักงานสวนตําบล                     จํานวน    763,080.- บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  

จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน   
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                   จํานวน 42,000.-บาท  
               -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
       จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม) 
               -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติม 

1.3 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง                                         จํานวน 617,760.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 4 อัตรา จํานวน  12 เดือน 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ



๔๐ 

 

ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 
4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.4  ประเภทเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                                                จํานวน 56,400.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงาน 
  จางตามภารกิจ จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน  ตั้งไว 56,400 บาท 
  (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้           

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                         ตั้งไว                360,000.-บาท 
2.1 คาใชสอย  (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)                               รวม               295,000.-บาท 

       2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                     จํานวน             185,000.-บาท 
             1) เพื่อจายเปนคาดําเนินการตางๆ รายละเอียดดังนี้                  จํานวน                 5,000.-บาท 

1.คาถายเอกสาร 
2.คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
3.คากํากัดสิ่งปฏิกูล 
4.คาโฆษณาและเผยแพร(รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาและ

เผย แพรขาวทางวิทยุ กระจายเสียง โทรทัศน โรงมหรสพ หรือ
สิ่งพิมพตางๆ )  คาจางเหมาบริการฯลฯ 

5.คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจาย 
ประเภทรายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทั้งหมด 

-เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือ ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคาจางเหมาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

            2) คาจางเหมาบริการบุคคลปฏิบัติงานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก            จํานวน  180,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
  จํานวน 2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน แยกเปนดังนี้ 

1.จางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานดูแลทําความสะอาดศูนยพัฒนาเด็กเล็ก   
2.จางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานภารโรงของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก   

 - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 



๔๑ 

 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือ ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ
การเบกิจายคาจางเหมาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะ   จํานวน    90,000.-บาท  
 รายจายงบรายจายอื่นๆ 

 1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                         จํานวน   20,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557  

  2) คาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                              จํานวน    10,000.-บาท 
- เพื่อจายเปนคาเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เชน 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน และคาลงทะเบียนตางๆ 
ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการ ของคณะผูบริหารสมาขิกสภาองคการบริหาร
สวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจางหรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับ
อนุญาตหรืออนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุมฝกอบรม อบรม สัมมนา ดู
งาน หรือไปติดตอราชการ 

   - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดนิทางไป  
                           ราชการของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔)  
                           พ.ศ. 25๖๑  

 3) โครงการอบรมเชิงปฏิบตัิการเพื่อพฒันาศักยภาพผูดูแลเด็ก                    จํานวน 10,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาดําเนินงานจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพครูและ

ผูดูแลเด็ก เชน คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ีฝกอบรม คาวัสดุ 
เครื่องเขียน และอุปกรณ คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือ
สําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร 
คาอาหาร คาเขาที่พัก คายาน พาหนะคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการฝกอบรม 

- เปนไปตามเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
   และการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557  

     

 4) โครงการจางนักเรียน นักศึกษาทํางานชวงปดภาคเรียน               จาํนวน   50,000.-บาท  
 -เพ่ือเปนคาใชจายจางนักเรียน นักศึกษาทํางานชวงปดภาคเรียนประจําป 2566 
 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 0044 ลงวันที่ 8 
มกราคม 2552 เรื่อง การตั้งงบประมาณเพ่ือแกไขปญหาการวางงาน 
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4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ท่ี มท 0893.1/ว 423 ลงวันที่ 2 
มีนาคม 2553 เรื่อง ขอความรวมมือในการดําเนินงานตามโครงการสงเสริมและ
สนับสนุนการมีงานทําของนักเรียน นักศึกษา ใหมีรายไดระหวางเรียน ของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

5) หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 30 ลงวันที่ 3 เมษายน 2558 เรื่อง 
การเบิกจายเงินคาตอบแทนนักเรียน นักศึกษา ที่ชวยปฏิบัติงานราชการ 

 2.1.3 ประเภท คาบํารุงรักษาและซอมแซม                                                จํานวน  20,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน เพ่ือใหสามารถไขงานไดตามปกติ 

1. คาจางเหมาแรงงานของบุคคลภายนอกใหจายจากคาใชสอย 
2. คาสิ่งของที่ซื้อมาใชในการบํารุงรักษาทรัพยสินใหจายจากคาวัสดุ 

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี ้
  1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ .2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
  2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
  3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.2 คาวัสด ุ (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)      ตั้งไว     65,000.-บาท 
  2.2.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน      จํานวน  35,000.-บาท 

  -เพ่ือจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตางๆ รายละเอียดดังตอไปนี ้
-ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องคดิเลข ที่เย็บกระดาษ ไมบรรทัด   กรรไกร เกาอี้
พาสดิก ตรายาง ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องเย็บ กระดาษ นาฬิกาแขวน ฯลฯ 
-ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบ
คําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซอง เอกสาร แฟม ธง
ชาติ คลิปกระดาษคารบอน สิ่งพิมพ ที่ไดจากการขอหรือจางพิมพ แบบพิมพ   
น้ําดื่มสําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 2.2.2 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร                จํานวน  30,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 

หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพ
ไปในระยะเวลาอันสิ้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  ไม

เกิน 20,000.- บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให   
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     สามารถใชงานไดตามปกติ 
(4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัยคา

ติดตั้ง เปนตน และเพื่อจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ 
ดังนี้                       

   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุ
การใชงาน ไมยืนนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไม
สามารถ  ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ 
จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว

ยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลา
อันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  

1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
    Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 

 ประเภทอปุกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ
อะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะ
เปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี้ 

1. สายเคเบิล 
2. แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3. เมนบอรด (Main Board) 
4. เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5. คตัชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti 

Virus Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล   

(Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

    - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1
๐๙๕ ลงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน 
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3. งบลงทุน                  ตั้งไว     19,500.-บาท 
      คาครุภัณฑ                             รวม         19,500.-บาท 
               - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน          

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน ดังนี้ 
   1)จัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน  2 ตัว ราคา  10,000  บาท  
   2)จัดซื้อโตะทํางานขนาด 5 ฟุต จํานวน 1 ตัว    ราคา           9,500  บาท  
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภณัฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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งานระดับกอนวัยเรียนและประถมศกึษา              ตั้งไว       3,458,850.-บาท 
1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)            ตั้งไว       1,274,050.-บาท 

1.1 คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)        ตั้งไว          408,050.-บาท 
 -ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจาย       
  งบรายจายอื่นๆ       

(1) โครงการงานวันเด็กแหงชาติประจําป 2567           จํานวน        50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดงานเพ่ือสงเสริมดานการศึกษา ตามโครงการจัดงาน
วันเด็กแหงชาติ เชน คาจางเหมาจัดทําปายโครงการ ปายประชาสัมพันธโครงการ 
คาวัสดุอุปกรณในการจัดตกแตงสถานที่ คาจัดซื้อถวยรางวัล คาจัดขอวัสดุอุปกรณ
กีฬาเงินรางวัลสําหรับ มอบใหผูชนะการแขงขัน คาอาหารวางและเครื่องดื่มและ
คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดงาน ฯลฯ 

         - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน 
           การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครอง 
           สวนทองถิ่น พ.ศ.2564  

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 – 2570 หนาที่       ลําดับที่   

 (2) โครงการสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศึกษา              ตั้งไวจํานวน     358,050.- บาท 
     1. คาจัดการเรียนการสอนของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก (รายหัว)           จํานวน             55,080.- บาท 

- เพ่ือสนับสนุนคาจัดการเรียนการสอน (รายหัว) ใหกับศูนยพัฒนาเด็กเล็กใน
สังกัดองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน สําหรับเด็กอายุ 2-5 ป จัดสรรให
อัตราคนละ 1,836 บาท/ป (จากเงนิอดหนุนสนับสนุน ศนูยพัฒนาเด็กเล็กที่กรม
สงเสริมการปกครองทองถ่ินจัดให) 
 - เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลง
วันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรือ่ง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

   2. คาใชจายในการจัดการศึกษาสําหรับศูนยพัฒนาเด็กเล็ก     จํานวน  38,370.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อหนังสือเรียน อุปกรณการเรียน คาเครื่องแบบนักเรียนคากิจกรรม
พัฒนาผูเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสําหรับเด็กอายุ 3-5 ป จัดสรรใหอัตราคนละ 
1,279 บาท (จากเงินอุดหนุนสนับสนุน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินจัดให) 
-เปนไปหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 23 
มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํางบประมาณ
รายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

 
 
 
 



๔๖ 

 

3.โครงการสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศึกษา (อาหารกลางวัน)       จํานวน     264,600.- บาท 
   ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

- เพ่ือสนับสนุนอาหารกลางวันใหกับศูนยพัฒนาเด็กเล็กในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน อัตราคนละ 36 บาท/คน/วัน จํานวน 245 
วัน (จากเงินอุดหนุนสนับสนุนศูนย พัฒนาเด็กเล็กที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นจัดสรรให) รายละเอียด ดังนี ้

  - เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลง
วันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรือ่ง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

1.2 คาวัสด ุ (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)       ตั้งไว             835,000.-บาท 
1.2.1 ประเภท วัสดุงานบานงานครัว      จํานวน           800,000.-บาท 

-วัสดุคงทน วัสดุงานบานงานครัว      จํานวน     20,000.-บาท 
              - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้               

วัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด ถัง ถาด แกวน้ํา 
จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่นอน กระโถน เตาไฟฟา เตา
น้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด ไมถูพื้น ผาถูพ้ืน 
ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ําจืดที่ซื้อจาก เอกชน ฯลฯ 
- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ ลง

วันที๒่๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

- วัสดุสิ้นเปลือง อาหารเสริม (นม)                       จํานวน   780,000.-บาท 
1) เพื่อจายเปนคาจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ใหเด็กเล็ก ป.1 - ป.6           จํานวน   722,000.-บาท 
ใหกับโรงเรียนในสังกัดคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)  
จํานวน 8 แหง อัตราคนละ 7.51 บาท/คน/วัน จํานวน 260 วัน  
(ตั้งจายจากเงนิอุดหนุนทั่วไปรัฐบาลจัดสรรให)รายละเอียดดังนี้  

1 .โรงเรียนบานสวนหมอนราษฎรสงเคราะห  
2.โรงเรียนบานมูลตุน 
3.โรงเรียนบานกอกปาผุวิทยา 
4.โรงเรียนบานขามครุราษฎรอุปถัมภ  
5.โรงเรียนโนนเขวาประชารักษ 
6.โรงเรียนไตรมิตรศกึษา 
7.โรงเรียนเหลากกหุงสวาง 
8.โรงเรียนบานวังแคน 

- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 
23 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 



๔๗ 

 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที ่  125   ลําดับที่  3 

2) เพื่อจายเปนคาจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ใหกับเด็กปฐมวัยศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  จํานวน  58,000.- บาท 
    องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-จัดสรรไหเด็กปฐมวัย อัตราคนละ 7.51 บาท/คน/วัน จํานวน  260 วัน  
 (ตั้งจายจากเงนิอุดหนุนทั่วไปจากรัฐบาลจัดสรรให)  

    -เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 
ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและ
จัดทํางบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนท่ัวไป ดานการศึกษาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที ่125 ลําดับที่  3 

1.2.2.ประเภทวัสดุกอสราง                                                                        จํานวน   25,000.-บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน เชน ไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย ขวาน กบไสไม เทป
วัด ระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก ๗น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สวาน โถสวม อางลาง มือ ราวพาด
ผา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือซีเมนตบล็อก สังกะสี 
ตะปู เหล็กเสน แปรง ทาสี ปูนขาว ฯลฯ 
วัดสุอุปกรณประกอบและอะไหล เชน ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 

- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ 
ลงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน  

1.2.3 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตางๆ ดังนี้                                   จํานวน 10,000.-บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน -ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายการใชงานไมยืนนาน 

หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชารุดเสียหาย ไมสามารถ ซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือ
ซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ขาตั้ง กลอง ขาตั้งเขียนภาพ กลองและระวิงใสฟลม ภาพยนตร 
เครื่องกรอเทป เลนสซูมกระเปาใสกลองถายรูป ฯลฯ 

    วัสดุสิ้นเปลือง-ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไปแปร
สภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม ดังนี้ พูกัน สี กระดาษเขียน
โปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, 
แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดําที่ ไดจากการลาง อัดขยาย ภาพถายดาวเทียม ฯลฯ 

       -เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ ลงวันที่ 
๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย งบประมาณ
รายจายประจําปขององคกรปกครองสวน  

1.3 คาสาธารณูปโภค (กองการศกึษา ศาสนา และวัฒนธรรม)                          ตั้งไว รวม      31,000.-บาท 
(1) ประเภท คาไฟฟา              จํานวน         15,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสํานักงานหรือศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือ อาคาร สถานที่ที่อยูใน    
       ความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลสวนตําบล ฯลฯ 



๔๘ 

 

     -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

 (2) ประเภท คาน้ําประปา คาน้ําบาดาล                  จํานวน  6,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาน้ําประปาในสํานักงานหรือศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือ อาคาร    
 สถานที่ที่อยูในความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบล 

    -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

(3) ประเภท คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม                  จํานวน  10,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาโทรภาพ(โทรสาร) คาเทเลกซ คาวิทยุสื่อสาร คาสื่อสารผานดาวเทียม 
คาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึงอินเทอรเน็ตการดและคาสื่อสารอื่น 
ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม เปนตน และใหหมายรวมถึง
คาใชจายเพ่ือใหไดใชบริการดังกลาวและคาที่เกิดข้ึนเก่ียวกับการใชบริการ  ฯลฯ 

   -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่
แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

2.งบเงินอดุหนุน           ตั้งไว          2,184,800.- บาท 
งบรายจายเงินอุดหนุน           ตั้งไว          2,184,800.- บาท 
เงินอดุหนุนสวนราชการ                                            ตั้งไว          2,184,800.- บาท 

 (1) เงินอุดหนุนโรงเรียนในตําบลสวนหมอน                        จํานวน        2,134,800.-บาท 
- เพ่ือสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศกึษาอาหารกลางวันสําหรับ 
โรงเรียนในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ .)  
เด็กอนุบาล และเด็ก ป.1 - ป.6 จํานวน 200 วัน ในอัตราตามขนาดสถานศึกษา 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี 8 พฤศจิกายน 2565  ดังนี้  

จํานวนเด็กนักเรียน 1 – 40 คน อัตราคนละ 36/คน/วัน 
จํานวนเด็กนักเรียน 41 – 100 คน อัตราคนละ 27/คน/วัน 
จํานวนเด็กนักเรียน 101 – 120 คน อัตราคนละ 24/คน/วัน 



๔๙ 

 

จํานวนเด็กนักเรียน 121 คนข้ึนไป อัตราคนละ 22/คน/วัน  
ประกอบดวย 

1.โรงเรียนบานสวนหมอนราษฎรสงเคราะห  
2.โรงเรียนบานมูลตุน 
3.โรงเรียนบานกอกปาผุวิทยา 
4.โรงเรียนบานขามครุราษฎรอุปถัมภ  
5.โรงเรียนโนนเขวาประชารักษ 
6.โรงเรียนไตรมิตรศึกษา 
7.โรงเรียนเหลากกหุงสวาง 
8.โรงเรียนบานวังแคน 

       - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑการ

จัดสรรเงินอุดหนุนท่ัวไปใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปงบประมาณ พ.ศ.2565 ลงวันที่ 23 
กันยายน 2564 

2) ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑการ
จัดสรรเงินอุดหนุนทั่วไปใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2565 (ฉบับที่ 2) 
ลงวันที่ 8 พฤศจิกายน 2564 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 3034 ลงวันที่ 17 ธันวาคม 2564  
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ท่ี มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 

เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํางบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป 
ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

-เปนไปตามแผนพฒันาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  126    ลําดับที่  4 

(2) เงินอดุหนุนโรงเรียนเครอืขายที่ 12 สวนหมอน     จํานวน 50,000.- บาท                  
  -เพ่ือจายเงินสนับสนุนกิจกรรมการแขงขันกีฬากลุมโรงเรียนเครือขายท่ี 12 สวนหมอน  

             - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม

ถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

และฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่    126   ลําดับที่  5 



๕๐ 

 

แผนงานสาธารณสุข 
 

แผนงานสาธารณสุข                ตั้งไวรวม        2,604,560.- บาท                               
งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอื่น     รวม           2,604,560.- บาท  
1.งบบุคลากร                   รวม              538,560.- บาท 
    1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                    จํานวน          238,560.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

   1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง   จํานวน         288,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 2 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 

          - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

   1.3 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                                             จํานวน       12,000.-  บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไป 
  สํานักปลัด จํานวน 1 อัตรา  จํานวน 12 เดือน  ตั้งไว 12,000 บาท (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล



๕๑ 

 

ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเตมิ 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน(คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                             ตั้งไว            1,786,000.- บาท  
 2.1 คาใชสอย                รวม            1,580,000.- บาท

 2.1.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                จํานวน        1,450,000.- บาท 
- เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏบิตัหินาที่ในการดําเนินงานของ 
  องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน แยกเปนดังนี้ (สํานักปลัด) 

       1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อเปนพนักงานเก็บขยะ จํานวน 4 ราย ระยะเวลา 12 เดือน  
              ตั้งไว  360,000 บาท   

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
3) ประกาศกรวงมหาดไทย เรื่อง การจัดการขยะมูลฝอย พ.ศ.2560 ลงวันที่ 18 

ตุลาคม 2560 
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 627 ลง

วันที่ 7 มีนาคม 2561 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 485 ลง

วันที่ 5 กุมภาพันธ 2562 
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 698 ลง

วันที่ 22 กุมภาพันธ 2562 
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0820.2/ว 1031 ลง

วันที่ 14 มีนาคม 2562 
8) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0820.3/ว 1499 ลง

วันที่ 12 มีนาคม 2563 

2) คาจางเหมาบริการพนักงานกูชีพ-กูภัย เพ่ือดําเนินงานและบริหารจัดการระบบ 
  การแพทยฉุกเฉินขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  จํานวน 10 ราย   

    ระยะเวลา 12 เดือน ตั้งไว  900,000 บาท (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ประกาศสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑการสนับสนุนการ

ดําเนินงานและบริหารจัดการระบบการแพทยฉุกเฉินทองถ่ิน พ.ศ.2553 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0891.3/685 ลงวันที่ 

25 มกราคม 2553 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 3861 ลงวันที่ 

27 พฤศจิกายน 2561 
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0891.3/ว 2826 ลงวันที่ 17 กันยายน 2553 



๕๒ 

 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0819.2/ว 2103 ลงวันที่ 8 เมษายน 
2563 

3) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานในการดําเนินงานของกองทุนฌาปนกิจขยะ 
    เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตชุมชน และพัฒนาสังคม ตําบลสวนหมอน 

  จํานวน 2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน ตั้งไว  180,000 บาท (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลง

วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลง
วันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการสํารวจขอมูลสัตวและขึ้นทะเบียนสัตว         จํานวน 10,000.- บาท 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการใชจายในการจัดสวัสดิภาพสัตวขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน   ทองถ่ิน 

พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 1042 ลง

วันที่ 10 เมษายน  2561 
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 2072 ลงวันที่ 5 

กรกฎาคม 2561 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 4052 ลงวันที่ 14 

ธันวาคม 2561 
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 827 ลงวันที่ 

1 มีนาคม 2562 
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0819.3/ว 19 ลงวันที่ 

3 มกราคม 2563 

 2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิราชการที่ไมเขา     จํานวน        100,000.- บาท 
          ลักษณะรายจายงบอื่นๆ (สํานักปลัด) 
 1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                จํานวน            13,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557   

 2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน               7,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 



๕๓ 

 

คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

       3)โครงการสงเสริมการคัดแยกขยะตนทาง                            จํานวน   50,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการสงเสริมการคัดแยกขยะตนทางโดยมีคาใชจาย

ประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปด
และปดการจัดกิจกรรม คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คา
ถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม 
คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ ในการจัดกิจกรรมฯลฯ และ 
คาใชจายอ่ืนที่จําเปนสําหรับการจัดทําโครงการ 

       - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที ่7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557   
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน 
    การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 
         - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   193    ลําดบัที่  163 

             4)โครงการปองกันและระงับโรคติดตอ       จํานวน   30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการปองกันและระงับโรคติดตอ เชน การปองกันและ
ระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โค-วิด-19) การปองกันควบคุมโรค
ไขเลือดออก เปนตน โดยมีคาใชจาย ประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการจัดกิจกรรม คายา 
เวชภัณฑท่ีไมใชยา อุปกรณทางการแพทยน้ํายาเคมี และวัสดุอุปกรณอื่นๆ ที่จําเปน
ในการควบคุม ปองกัน รักษาโรคระบาดหรือโรคติดตออันตราย  คาใชจายในการ
ติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ ในการจัดกิจกรรม และ คาใชจายอ่ืนที่จาเปนใน
การจัดทําโครงการ 

                  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที ่7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 



๕๔ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการชวยเหลือประชาชนขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566   

            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   194 ลําดบัท่ี 169  

 2.1.3 ประเภท คาบํารุงรักษาและซอมแซม (สํานักปลัด)                                 จํานวน  30,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน เพ่ือใหสามารถไขงานไดตามปกติ 

1. คาจางเหมาแรงงานของบุคคลภายนอกใหจายจากคาใชสอย 
2. คาสิ่งของที่ซื้อมาใชในการบํารุงรักษาทรัพยสินใหจายจากคาวัสดุ 

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี ้
  1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ .2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
  2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
  3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   2.2 คาวัสด ุ (สํานักปลัด)                                      รวม      196,000.-บาท 
     2.2.1 ประเภทวัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย           จํานวน    50,000.-บาท 

  - เพื่อคาจัดซื้อวัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย สําหรับใชสําหรับการปฏิบัติหนาที่ในการ
ควบคุม ปองกัน รักษาโรค ของหนวยกูชีพ ตามอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบล 
ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน กระบอกตวง เบาหลอม หูฟง (Stethoscope) เปลหามคนไข  
คีมถอนฟน เครื่องวัดน้ําฝน ถังเก็บเชื้อเพลิง เครื่องวัดอุณหภูมิ(ปรอทวัดไข) ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน  สําลี ผาพันแผล ยาและเวชภณัฑ แอลกอฮอล ออกซิเจน 
น้ํายาตางๆ เลือด สายยาง ลุกยาง หลอดแกว  ฟลมเอกซเรย  เคมีภัณฑ วัคซีนปองกันโรคพิษ
สุนัขบา ลวดเชื่อมเงิน ถุงมือ กระดาษกรอง จุกตางๆ สัตวเลี้ยงเพ่ือการทดลองวิทยาศาสตรหรือ
การแพทย หลอดเอกซเรย ทรายอะเบท น้ํายาพนหมอกควันกําจัดยุง คลอรีน สารสม หนากาก
อนามัย ชุดปองกันเชื้อโรค (แบบใชครั้งเดียวทิ้ง) ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและชั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการจัดสวัสดิการภาพสัตวของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 



๕๕ 

 

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่มท 0810.5/ว 0120  ลงวันที่ 12 
มกราคม 2560 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/1175 ลง
วันที่ 25 เมษายน 2561 

6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 072  ลงวันที่ 5 
กรกฎาคม 2561 

7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0110.5/ว 4052   ลงวันที่ 
14 ธันวาคม 2561 

8) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ท่ี มท 0808.2/ ว 827 ลง
วันที่ 1 มีนาคม 2562 

9) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

        2.2.2 ประเภทวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น            จํานวน  30,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่นประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน แกสหุงตม น้ํามันชื้อเพลิง น้ํามัน ดีเซล  น้ํามันกาด 
น้ํามันเบนซิน น้ํามันเตา  น้ํามันจารบี  น้ํามันเครื่อง ถาน กาช น้ํามันเกียร 
น้ํามันหลอลื่น ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.3 ประเภทวัสดุสํานักงาน    จํานวน 15,000.-บาท 
- เพ่ือจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตางๆ รายละเอียดดังตอไปนี ้
 -ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องคิดเลข ที่เย็บกระดาษ ไมบรรทัด   
กรรไกร เกาอ้ีพาสดิก ตรายาง ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องเย็บ กระดาษ    
นาฬิกาแขวน ฯลฯ 
 -ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ   น้ํายา
ลบคําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซอง                     
เอกสาร แฟม ธงชาติ คลิปกระดาษคารบอน สิ่งพิมพ ที่ไดจากการขอหรือ                     
จางพิมพ แบบพิมพ น้ําดื่มสําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 



๕๖ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.4 ประเภทวัสดเุครื่องแตงกาย    จํานวน  5,000.-บาท 
- เพ่ือจัดซื้อเครื่องแตงกายสําหรับพนักงานเก็บขยะ รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 -ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องแบบ/ชุดปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผา ถุงเทา/
ถุงมือ รองเทา เข็มขัด หมวก ผาผูกคอ เสื้อสะทอนแสง เสื้อชูชีพ ชุดดับเพลิง
รวมถึงชนิดกันไฟ เครื่องแตงกายสําหรับกวาดถนน/ลางทอ เครื่องแตงกายของ
ผูปฏิบัติงานในศูนยบริการ ชุดนาฏศิลป ฯลฯ 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.5 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร                    จํานวน            15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  ไม

เกิน 20,000 บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให

สามารถใชงานไดตามปกติ 
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คา

ติดตั้ง เปนตน และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      
   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุ

การใชงาน ไมยืนนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไม
สามารถ  ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผน
หรือ จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอม
สิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคง
สภาพเดิม เชน  

1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
    Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 



๕๗ 

 

5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 

 ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ
อะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะ
เปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี้ 

1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti 

Virus Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
     แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล 

(Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

                 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.6  ประเภทวัสดุกอสราง                                                               จํานวน   10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
วัสดุคงทน เชน ไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย ขวาน กบไส
ไม เทปวัด ระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก ๗น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สวาน โถสวม อาง
ลาง มือ ราวพาดผา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือซีเมนต
บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน แปรง ทาสี ปูนขาว ฯลฯ 
วัดสุอุปกรณประกอบและอะไหล เชน ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอ
น้ําบาดาล ฯลฯ 

      - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 



๕๘ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.7 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังนี้                จํานวน 10,000.- บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน -ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายการใชงาน 

ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชารุดเสียหาย ไมสามารถ ซอมแซม
ใหใชงานได ดังเดิมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ขาตั้ง กลอง ขาตั้งเขียนภาพ 
กลองและระวิงใสฟลม ภาพยนตร เครื่องกรอเทป เลนสซูมกระเปาใสกลอง
ถายรูป ฯลฯ 

    วัสดุสิ้นเปลือง-ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมด
ไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม ดังนี้ พูกัน 
สี กระดาษเขียนโปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือ
ภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดําที่ ไดจากการลาง อัดขยาย 
ภาพถายดาวเทียม ฯลฯ 

            -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

      2.2.8 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                   จํานวน 10,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000 บาท 
      (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของท่ีใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
        ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

   (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกบัคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
        คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

      -คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  เครื่องวัด

กระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจวงจรไฟฟา เครื่อง
ประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสงสัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี



๕๙ 

 

สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร สายอากาศ
หรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณดาวเทียม แบตเตอรี่โซ
ลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

    ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง แผงวงจร   
ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

2.2.9 ประเภทวัสดุงานบานงานครัว      จํานวน   15,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด ถัง ถาด 
แกวน้ํา จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่ นอน กระโถน เตาไฟฟา 
เตาน้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา สาย
ยางฉีดน้ํา ถังขยะแบบขาตั้ง ถังขยะแบบลอลาก อางลางจาน ถังน้ํา ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด ไมถูพ้ืน 
ผาถูพ้ืน ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ําจืดที่ซื้อจาก
เอกชน วัสดุประกอบอาหาร อาหารสําเร็จรูป ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

     2.2.10 ประเภทวัสดุยานพาหนะและขนสง      จํานวน   20,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนสงประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ไขขวง ประแจ แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน 
คีมล็อก ล็อกเกียร ล็อกคลทัช ล็อกพวงมาลัย ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางรถยนต น้ํามันเบรก นอตและสกรู สายไมล เพลา 
ฟลมกรองแสง น้ํากลั่น ฯลฯ 
ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน เบาะรถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ขุด
เกียรรถยนตเบรก คลัทช พวงมาลัย สายพานใบ'พัด หมอนํา แบตเตอรรี่ จานจาย 
ลอ ถังน้ํามัน ไฟเบรกอานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขาง รถ ยนต กันชน
รถยนต เข็มขัดนิรภัย สายไฮดรอลิก ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๖๐ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.2.11 ประเภทวัสดุจราจร          จํานวน       16,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุจราจรประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี ้

ประเภทวัสดุคงทน  เชน สัญญาณไฟกระพริบ สัญญาณไฟฉุกเฉิน กรวยจราจร 
แผงก้ันจราจร ปายเตือน แทนแบริเออร ปายไฟหยุดตรวจ แผนปายจราจร กระจก
โคงมน ไฟแวบ ไฟกระพริบรถกูชีพ กระบองไฟ ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางชะลอความเร็วรถยนตหรือยานพาหนะ 
สติ๊กเกอรติดรถ หรือยานพาหนะ ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.3 คาสาธารณูปโภค                              ตั้งไว รวม    10,000.- บาท 
 - คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (สํานักปลัด)             จํานวน      10,000.- บาท 

  -เพ่ือจายเปนคาโทรสาร และคาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึงอินเตอรเน็ต
การดและคาสื่อสารอื่น ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม เปนตน  และให
รวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดบริการดังกลาว และคาใชจายที่เกิดขึ้นเก่ียวกับการใชบริการและคา
ตอสัญญาณจีพีเอส ฯลฯ 

 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย งบประมาณ
รายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.งบเงินอดุหนุน                                        ตั้งไว       280,000.-บาท  
     - ประเภทอุดหนุนองคกรประชาชน (สํานักปลัด)                                               จํานวน    280,000.-บาท 

-เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข
ใหกับคณะกรรมการหมูบาน ในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน จํานวน 14 หมูบาน   ดังนี ้
1. อุดหนุนบานสวนหมอน  หมูท่ี 1   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข  
2.อุดหนุนบานมูลตุน หมูท่ี 2    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข  
3.อุดหนุนบานกอก หมูที่ 3    จํานวน  20,000.-บาท 



๖๑ 

 

   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
4..อุดหนุนบานปาผุ หมูที่ 4    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
5.อุดหนุนบานขาม หมูที่ 5    จํานวน  20,000.-บาท 
  เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
6.อุดหนุนบานโนนเขวา หมูที่ 6   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
7.อุดหนุนบานเหลากกหุง หมูที่ 7   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
8.อุดหนุนบานสวาง หมูที่ 8    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงนิสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
9.อุดหนุนบานโคกกลาง หมูท่ี 9   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
10.อุดหนุนบานโนนพยอม หมูที่ 10   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
11.อุดหนุนบานสวนหมอน หมูที่ 11   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
12.อุดหนุนบานขามปอม หมูที่ 12   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
13.อุดหนุนบานชีวังแคน หมูที่ 13   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
14.อุดหนุนบานกอก หมูท่ี 14   จํานวน  20,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 

      -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2559 

และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนท่ีสุด ที่ มท 0893.2/ว 1504 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2563  

  



๖๒ 

 

แผนงานสังคมและสังคมสงเคราะห 
 

แผนงานสังคมและสังคมสงเคราะห       ตั้งไวรวม        230,000.-บาท  
งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห             รวม        230,000.-บาท 
1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                               รวม        210,000.-บาท 
     คาใชสอย                   

- ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ              
        - คาใชจายในการชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่            
          (1) คาจางเหมารถรับ-สงเด็กนักเรียน           ตั้งไว       180,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายตามโครงการจางเหมารถรับสงเด็กฐานะยากจนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

      องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน (กองการศกึษาฯ) 
        -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 
และแกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 

2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2542 

3) ระเบียบกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ วาดวยการสงเคราะหครอบครัวผูมี
รายไดนอยและผูไรที่พ่ึง พ.ศ.2552 

 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่ 191  ลําดับที่  158 

          (2) คาใชจายในการชวยเหลือประชาชนตามอาํนาจหนาที ่    ตั้งไว       30,000.-บาท 
- เพ่ือเปนคาใชจายชวยเหลือประชาชนดานการเยียวฟนฟูหลังเกิดสาธารณภัย หรือ
โรคติดตอ ในดานการสงเสริม และพัฒนาคุณภาพชีวิต ดานการชวยเหลือเกษตรกรผูมี
รายไดนอย เชน คาซอมแซมที่อยูอาศัย คาชวยเหลือดานเกษตรหรือดานพัฒนาคุณภาพชีวิต 
เปนตน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือ   
  ประชาชนตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566   

           

2. งบเงินอุดหนุน          รวม       20,000.-บาท 
      ประเภทอุดหนุนองคกรการกุศล          

-เพ่ือจายเปนคาใชในการสนับสนุนการดําเนินงานตามโครงการพัฒนาบํารุง 
สงเคราะหสตรี มารดาเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ ผูพิการชวยเหลือดานสาธารณสุข 
และการสาธารณภัยจายใหกับ เหลากาชาดจังหวัดขอนแกน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2559 และแกไข เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 - 2570 หนาที ่192 ลําดับที่ 160  
 

 

  



๖๓ 

 

แผนงานเคหะและชมุชน 

แผนงานเคหะและชมุชน          ตั้งไวรวม       480,000.-บาท 
 งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับเคหะและชุมชน                    ตั้งไวรวม       480,000.-บาท 

1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)         รวม        50,000.-บาท 
    1.1 คาวัสด ุ(กองชาง)  
    (1) ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                                                      จํานวน           50,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  
  1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
  2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด ไมเกิน  
   20,000 บาท 
  3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
     ใหสามารถใชงานไดตามปกต ิ
  4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี
    คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

- คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา เครื่องวัด

กระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจวงจรไฟฟา 
เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสงสัญญาณ ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 
สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง แผงวงจร 
ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
- เปนไปตามหนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
 
 
 
 



๖๔ 

 

2. งบเงินอุดหนุน (กองชาง)       ตั้งไวรวม           430,000.-บาท 
   2.1 ประเภทเงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ                 จํานวน             430,000.-บาท 
 - อุดหนุนการประปาสวนภูมิภาคอาํเภอมัญจาคีร ี     จํานวน    430,000.-บาท 
        - เพ่ือเปนคาใชจายการขยายเขตระบบประปาในเขตตําบลสวนหมอน  
          ใหกับการประปาสวนภูมิภาคอําเภอมัญจาคีรี (กองชาง) 
             -เปนไปตาม กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   
พ.ศ.2559 และแกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 

             -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่ 141    ลําดบัที่   20 

  



๖๕ 

 

แผนงานสรางความเขมแขง็ของชุมชน 

แผนงานสรางความเขมแขง็ของชุมชน       ตั้งไวรวม         871,960.-บาท 
งานสงเสริมและสนับสนุนความเขมแข็งชุมชน                 รวม               871,960.-บาท 
1.งบบุคลากร (สํานักปลัด)                รวม      581,160.-บาท 
   1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                 จํานวน            396,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน   

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 
1.2 คาตอบแทนพนักงานจาง                         จํานวน            185,160.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
สํานักปลัด จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน   

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้          .  
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                              รวม        286,000.-บาท 
2.1 คาตอบแทน (สํานักปลัด)                               จํานวน        86,000.-บาท 

 2.1.1 ประเภทคาเชาบาน                         จํานวน              36,000.-บาท
        - เพื่อจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
                   เก่ียวกับคาเชาบาน          
      - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
                   พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

  2.1.2 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร               จํานวน              50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ 
  ที่ควรไดรับ 



๖๖ 

 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
   การศกึษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

   2.2 คาใชสอย (สํานักปลัด)                    รวม            200,000.-บาท 
2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ    ตั้งไว                90,000.- บาท 
   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานของกองทุนสวัสดิการชุมชนคนตําบลสวนหมอน 
        และกองบุญผูสูงอายุและผูพิการตําบลสวนหมอน        

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลภายนอกเพ่ือปฏิบัติงานของกองทุนสวัสดิการชุมชน   
  คนตําบลสวนหมอน และกองบุญผูสูงอายุและผูพิการตําบลสวนหมอน 
  จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (สํานักปลัด) 

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วนัที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการที่ไมเขา   ตั้งไว              110,000.-บาท 
ลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ   

       (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม               จํานวน             30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557   

 (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน             15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชมุ ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

          (3) โครงการฝกอบรมสงเสริมการเรียนรูตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง จํานวน    25,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในโครงการฝกอบรมสงเสริมการเรียนรูตามแนว ปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการ ฝกอบรม คาวัสดุ เครื่องเขียน 
และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการอบรมสําหรับ
การจัดทําโครงการ เปนตน 



๖๗ 

 

     - เปนไปตามพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 

และแกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา

รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557    
            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่  182 ลําดับท่ี  116                                                                             

 (4) โครงการฝกอบรมสงเสริมการพัฒนากลุมอาชีพ ตําบลสวนหมอน         จํานวน      20,000.-บาท          
-เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมสงเสริมการพัฒนากลุมอาชีพตําบลสวน
หมอน  โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่ อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรมคาวัสดุ เครื่อง เขียน และ
อุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และคาใชจายอื่นที่จําเปน ในการอบรมสําหรับ
การจัดทําโครงการ เปนไป    

 -เปนไปตามพระราชบัญญัต ิพระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557    
   - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่  152   ลําดับที่  44    

 (5) โครงการฝกอบรมรณรงคปองกันและแกไขปญหายาเสพติด    จํานวน  20,000.- บาท  
     ตําบลสวนหมอน (งานปองกันฯ)  

- เพื่อจายเปนคาใชจายโครงการรณรงคปองกันและแกไขบัญหายาเสพติด คาใชจาย
เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรม 
คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปน 
ในการอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ เปนไป      

          -เปนไปตามพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557   
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562  
               -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่ 145 ลําดับที่  35 



๖๘ 

 

 
3. งบลงทุน                     ตั้งไวรวม                4,800.-บาท  
   คาครุภัณฑ                  ตั้งไว                     4,800.-บาท 
      3.1.1 ประเภทครุภัณฑครุภัณฑสํานักงาน             จํานวน                  4,800.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้ออุปกรณอานบัตรเอนกประสงค  (Smart Card Reader) 
  จํานวน 6 เครื่องๆ ละ 800 บาท เพื่อใชเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงาน 

คุณลักษณะพ้ืนฐานตามกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

  



๖๙ 

 

แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ 

แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ      ตั้งไว            385,000.-บาท 
งานศาสนาวัฒนธรรมทองถิ่น        รวม                285,000.-บาท 

1. งบดําเนินงาน (งบคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)     ตั้งไว               110,000.-บาท 
        คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)       รวม                110,000.-บาท 

-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ    จํานวน            110,000.-บาท 
  ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ   

(1) โครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม ผูบริหาร สมาชิกสภา อบต.     จํานวน           30,000.- บาท 
พนักงาน ลูกจาง เด็ก เยาวชนและประชาชนท่ัวไป เพื่อเสริมสราง 
วัฒนธรรมองคกรสุจริต   
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม ผูบริหาร สมาชิก
สภา อบต. พนักงาน ลูกจาง เด็ก เยาวชน และประชาชนท่ัวไป เชน คาอาหารวาง
และเครื่องดื่ม คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณทําเปนในการจัดงาน คาใชจายใน
การจัดตกแตง สถานที่ คาใชจายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของในการจัดงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา
รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ
เจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 

     -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่ 127  ลําดับที่  8 

 (2) โครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณีทางพระพุทธศาสนา  จํานวน         30,000.-บาท 
    เนื่องในวันเขาพรรษา 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณี ทาง
พระพุทธศาสนาเนื่องในวันเชาพรรษา เขน คาปายโครงการ คาปาย จัด
นิทรรศการ คาใชจายพิธีทางศาสนา คาสถานที่จัดงาน เขน คาเชาหรือ คาบํารุง 
คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณที่จาเปนในการจัดงาน เครื่อง เสียง เต็นท 
คาใชจายในการจัดตกแตงสถานที่ คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหารและ
เครื่องดื่มไมมีแอลกอฮอล คาใชจายอ่ืนๆ ที่จาเปนและ เกี่ยวชองในการจัดงาน 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน 
และจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่   170   ลําดับที่ 93  

(3) โครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณีวันผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ 2567   จาํนวน   50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณี วันผูสูงอายุ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 เขน คาปายโครงการ คาปาย จัดนิทรรศการ คาใชจายพิธี
ทางศาสนา คาสถานที่จัดงาน เขน คาเชาหรือ คาบํารุง คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณที่
จําเปนในการจัดงาน เครื่อง เสียง เต็นท คาใชจายในการจัดตกแตงสถานที่ คาอาหารวาง



๗๐ 

 

และเครื่องดื่ม คาอาหารและเครื่องดื่มไมมีแอลกอฮอล คาใชจายอ่ืนๆ ที่จาเปนและ เก่ียว
ชองในการจัดงาน 
- เปนไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง

ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรมสาธารณะ 

การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่   127    ลําดับที่ 9 

2.งบเงินอดุหนุน (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)    รวม                175,000.-บาท 
2.1 เงินอุดหนุนสวนราชการ       จํานวน             120,000 บาท 

  - เงินอุดหนุนท่ีทําการปกครองอําเภอมัญจาคีรี     จํานวน             120,000 บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดงานเทศกาลกลวยไมปาบานและของดี 
 เมืองมัญจาคีรีประจําป 2567 อําเภอมัญจาครีี จังหวัดขอนแกน 

     -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
      พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563  
     -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่    171  ลําดับที่ 95 

       2.2 ประเภทเงินอดุหนุนองคกรประชาชน      จํานวน       55,000.-บาท 
1) เงินอดุหนุนสภาเด็กและเยาวชนตําบลสวนหมอน     จํานวน            25,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินกิจกรรมเด็กและเยาวชนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการดังนี้ 

 1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549  

 2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  

 3) พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแหงชาติ พ.ศ. 2550 และที่แกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2560 

 4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
     พ.ศ. 2559 และแกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 

      -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่   171   ลําดับที่  96 

  2) อุดหนุนสภาวัฒนธรรมตําบลสวนหมอน              จํานวน    30,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินกิจกรรมสภาวัฒนธรรมตําบลสวนหมอน  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง 
 สวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่ 170  ลําดับที่   94 
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งานกีฬาและนันทนาการ                 ตั้งไว        50,000.-บาท 
งบดําเนินงาน (งบคาตอบแทนใชสอยและวัสด)ุ       

        คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)         
-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ      
  ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ   

 (1) โครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติด                จํานวน        50,000.-บาท         
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติด เชน คาอาหาร
วางและเครื่องดื่ม คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณทําเปนในการจัดงาน คาใชจายใน
การจัดตกแตง สถานที่ คาใชจายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของในการจัดงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด
กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2564  

   -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่  145  ลําดับที่  34 
 
งานวิชาการวางแผนและสงเสริมการทองเที่ยว     ตั้งไว                 50,000.-บาท 
  งบเงินอุดหนุน  (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)          
    - ประเภทเงินอดุหนุนองคกรประชาชน     จํานวน               50,000.-บาท 

- เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนคณะกรรมการหมูบาน บานกอก หมูที่ 3,14   
             -เพ่ือจายเปนจัดซื้ออาหารเตาแหลงทองเที่ยวสวนเตา ใหแกคณะกรรมการหมูบาน  
              บานกอกหมูที่ 3, 14 ตําบลสวนหมอน อําเภอมัญจาคีรี จังหวัดขอนแกน 
    -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครอง 

 สวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และแกไข เพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ.2563  
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่  171  ลําดับที่   97  
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3.ดานการเศรษฐกิจ  

ดานเศรษฐกิจ              ตั้งไวทั้งสิ้นรวมเปนเงิน        ๗,202,๕๙0.- บาท  
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา       ตั้งไวรวม                 ๗,๐22,๕๙0.- บาท 
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับอตุสาหกรรมและการโยธา              รวม                       1,412,680.-บาท 

1.งบบุคลากร                     รวม              556,680.-บาท 
1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล       ตั้งไว                         514,680.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองชาง) 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่ 

30 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดาน
การบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                        จํานวน             42,000.-บาท 
             -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธิ 

    ควรไดรับ จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  (กองชาง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติม 

2.งบดําเนินงาน(คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                   รวม                825,000.-บาท 
       2.1 คาใชสอย (กองชาง)        ตั้งไวรวม          175,000.-บาท  

   2.1.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ     ตั้งไว               150,000.-บาท 
     (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัตงิานดานชางไฟฟา   จํานวน             90,000.-บาท  

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานดานชางไฟฟา  
  จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (กองชาง) 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 



๗๓ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วันที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการตางๆ      จํานวน             60,000.-บาท 
 1.คาถายเอกสาร 
 2.คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
 3.คากํากัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล 
 4.คาโฆษณาและเผยแพรประชาสัมพันธ   
 5.คาติดตั้งประปาเพื่อใชในราชการ 
 6. คาติดตั้งไฟฟาเพื่อใชในราชการ 
 7.คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจายประเภทราย  
    เพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทุกรายการ 
 - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

        2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ           จํานวน     25,000.-บาท 
          รายจายงบอื่นๆ    

            (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                จํานวน    15,000.-บาท 
  - เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง กองชาง 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม   
   และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557  

         (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ              จํานวน      10,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เชน 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คา
ผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนใน
การเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ 
ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอ
ราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

2.2 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรัพยสิน                                        จํานวน          500,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพื่อใหสามารถใหใชงานได 

ตามปกติ เชน ซอมแซมวัสดุ,ครุภัณฑ ซอมแซมถนนคสล. ซอมแซมถนนเพื่อ
การเกษตร ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
 1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 



๗๔ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

2.3  คาวัสด ุ(กองชาง)                                                                     ตั้งไวรวม        150,000.- บาท 
               2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                   จํานวน          35,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
  ประเภท วัสดุคงทน เชน  เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็ก ไมบรรทัด
เหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร เครื่องเย็บกระดาษ นาฬิกา
ตั้งหรือแขวน ฯลฯ  
    ประเภท วัสดุสิ้นเปลือง เชน  กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบคําผิด 
ตลับผง หมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซองเอกสาร แฟม ธงชาติ คลิป
กระดาษคารบอน  สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพแบบพิมพ น้ําดื่ม สําหรับบริการ
ประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

              2.3.2 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                            จํานวน             50,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000 บาท 
     (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
       ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

  (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
       คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

      คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  

เครื่องวัดกระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจ
วงจรไฟฟา เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสง
สัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 



๗๕ 

 

สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

    ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง 
แผงวงจร ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

              2.3.3 ประเภทวัสดุกอสราง                                                              จํานวน     30,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
  ประเภทวัสดุคงทน เชนไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย 
 ขวาน กบไสไม เทปวัดระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก  สวานมือ โถสวม อางลางมือ  
 ราวพาดผา หนากากใสเชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู นั่งราน ฯลูฯ 
  ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
 ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
 แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 
  ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประกรณ ทอตางๆ ทอ
น้ําบาดาล ฯลฯ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

        2.3.4 ประเภทวัสดุสํารวจ                                                                  จํานวน    5,000.-บาท 
           -เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุสํารวจ ประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
                ประเภทวัสดุคงทน เชน  บันไดอลูมิเนียม เครื่องมือแกะสลัก   

เครื่องมือดึงสายโทรศัพทคอน บันไดเอนกประสงคพับได ฯลฯ 
                ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
          ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
          แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 
                ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประกา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 
         -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 



๗๖ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

               2.3.5 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร            จํานวน      30,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดไมเกิน 20,000 

บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงานได

ตามปกติ 
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษีคาประกันภัย คาติดตั้ง เปน

ตน และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      
   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใช
งาน ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถ  
ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ จานบันทึก
ขอมูล ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป           
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  
1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
   Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 
ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับการซอมแซม 
บํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะเปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี ้
1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
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10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 
12. เราเตอร 

        - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.งบลงทุน                            ตั้งไวรวม   31,000.- บาท 
     คาครุภัณฑ                             รวม        31,000.- บาท 
   3.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน                       จํานวน     15,000.- บาท 

- คาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน (กองชาง)   
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน 3 ตัว   
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

           3.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออิเล็กทรอนิกส    จํานวน     16,000.-บาท 
     - เครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึก (กองชาง)                 

 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพิมพ 
  (Ink Tank Printer) สําหรับกระดาษขนาด A3 จํานวน 2 เครื่อง โดยมีคุณลักษณะ 

  พื้นฐานและคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT)กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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งานกอสราง                               ตั้งไว รวม            ๕,๖๐9,๙๑๐.- บาท 
   1.งบบุคลากร (กองชาง)                 รวม               751,860.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                          จํานวน            380,820.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองชาง) 

               - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง               จํานวน         371,040.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
  จํานวน 2 อัตรา จํานวน  12 เดือน  ตั้งไว  371,040 บาท (กองชาง) 

       - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้             
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่       

30 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดาน      
การบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                           ตั้งไวรวม    31,000.-บาท 
 -2.1.1 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร               จํานวน       6,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ 
  ที่ควรไดรับ 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
   การศกึษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

-คาใชสอย (กองชาง) 
-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ              

(1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                 จํานวน     15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง กองชาง 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถิ่น พ.ศ. 2557  
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(2)คาใชจายเดินทางไปราชการ            จํานวน      10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร เชน คา
เบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน คาผานทาง
ดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนในการเดินทาง
ไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลพนักงานสวนตําบล 
และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลท่ีไดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ
เพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการ
บริหารสวนตําบลสวนหมอน 

     -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปการของ
เจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

3. งบลงทุน                          ตั้งไวรวม            ๔,๘๒๗,๐๕๐.-บาท          
    3.1.คาครุภัณฑ  (กองชาง)       ตั้งไว                 52,000.-บาท 
            3.1.1 ประเภทครุภัณฑกอสราง       จํานวน              16,000.-บาท 
 (1) จัดซื้อชดุทดสอบความขนเหลวของคอนกรีต    จํานวน        5,500.-บาท 

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อชุดทดสอบความขนเหลวของคอนกรีต จํานวน 1 ชุด 
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

 (2) จัดซื้อแบบหลอคอนกรีต      จํานวน        6,000.-บาท 
 -  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อแบบหลอคอนกรีต จํานวน 1 ชุด 
 -  เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

 (3) จัดซื้อเทอรโมมิเตอรวัดอณุหภูมิยางมะตอย     จํานวน        4,500.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซือ้เทอรโมมิเตอรวัดอุณหภูมิยางมะตอย จํานวน 1 เครื่อง 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๘๐ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

            3.1.2 ประเภทครุภัณฑสํารวจ      ตั้งไว     36,000.-บาท  
 (1) จัดซื้อกลองระดับ      จํานวน      30,500.-บาท 

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อกลองระดับ ขนาดกําลังขยาย 30 เทา  จํานวน 1 ตัว คุณสมบัติ
ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) เทปวัดระยะลอเลื่อน      จํานวน      5,500.-บาท 
 -  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเทปวัดระยะลอเลื่อน จํานวน 1 ตัว   
 -  เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

 3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง (กองชาง)                                ตั้งไว         ๔,๗๗๕,๐๕๐.-บาท  
         3.2.1 ประเภทคากอสรางสิ่งสาธารณูปการ                         รวม         ๓,๘๔๘,๔๐๐.-บาท 

 (1) โครงการกอสรางรางระบายน้ํา คสล.ภายในหมูบานสวนหมอน หมูที่ ๑ จํานวน    475,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคากอสรางรางระบายน้ํา คสล.ขนาดกวาง 0.40 ม. ลึก 0.40 เมตร  
ยาว 201 เมตร หนา 0.10 เมตร เสริมเหล็ก 1 ชั้น พรอมวางทอ คสล.ขนาด 
เสนผาศูนยกลาง 0.40*1.00 เมตร จํานวน 51 ทอน พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 



๘๑ 

 

 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  177    ลําดับที่  109 
(๒) โครงการกอสรางรางระบายน้ํา คสล.ภายในหมูบานมูลตุน หมูที่ ๒  จํานวน    ๕๘๗,๘00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางรางระบายน้ํา คสล.ขนาดกวาง 0.40 ม. ลึก 0.40 เมตร  
ยาว ๒๒๓  เมตร หนา 0.10 เมตร เสริมเหล็ก 1 ชั้น พรอมวางทอ คสล.ขนาด 
เสนผาศูนยกลาง 0.40*1.00 เมตร จํานวน ๑๐๒ ทอน พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  178    ลําดับที่  109 
(๓) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานปาผุ หมูที่ ๔            จํานวน    ๒๙๗,๙00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนน คสล.จากบานนางปน ถึงบานนายวีระพล สมีกลาง  
ขนาดผิวจราจรกวาง 2.50 ม. ยาว 174 เมตร หนา 0.15 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไม 
นอยกวา ๔๓๕.๐๐ ตารางเมตร ลงลูกรังไหลทางขางละ0.20 ม.  พรอมติดตั้งปายประ 
ชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตาม 
แบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  131  ลําดับที่   16 
(๔) โครงการซอมแซมถนนลาดยางสายบานขาม หมูที่ ๕                    จํานวน    ๘๙๕,๘00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมถนนลาดยาง สายบานขาม โดยปูผิวจราจร ดวย 
แอสฟลทติกคอนกรีต ขนาดผิวจราจรกวาง 5.00 เมตร ยาว 350 เมตร  
หนา 0.05 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา 1,750 เมตร พรอมติดตั้งปาย 
ประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง  
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   132   ลําดับที่  16 
(๕) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโนนเขวา หมูท่ี ๖       จํานวน    ๑๒๓,๒00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนน คสล.จากทีน่ายนิยมถึงบานนายทรงเดช  
ผิวจราจรกวาง 3.00 เมตร ยาว 60 เมตร หนา 0.15 เมตร หรือพ้ืนที่ 
ไมนอยกวา 180 ตารางเมตร พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ 
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 



๘๒ 

 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   134   ลําดับที่  16 
(๖) โครงการขยายถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโนนเขวา หมูที่ ๖           จํานวน    ๒๘,๙00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาขยายถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก จากแยกไรนายนิยม ถึง 
ที่นางสวาส นาอาง จาก 3 เมตร เปน 4 เมตร ขยายขางละ 0.50 เมตร  
ไหลทางดานซายกวาง 0.05 เมตร ยาว 37 เมตร หนา 0.15 เมตร  
ไหลทางดานขวากวาง 0.05 เมตร ยาว 39 เมตร หนา 0.15 เมตร  
มีความยาวรวมไมนอยกวา 76.00 เมตร หรือมีปริมาณคอนกรีตไมนอย 

กวา 11.4 ลบ.ม. พรอมวางทอ คสล.ขนาด Ø 0.๓0*1.00 เมตร  

จํานวน ๑ ทอน รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  134    ลําดับที่  16 
(๗) โครงการปรับปรุงถนนดิน บานโนนเขวา หมูท่ี ๖                           จํานวน    ๔๔,๖00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงถนนดินพรอมลงลูกรังถนนเขาสูพ้ืนท่ีการเกษตร 
จากทิศใตวัดถึงโรงเรียนโนนเขวา เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 410 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 4.00 เมตร 
ยาว 410 เมตร หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 

164 ลบ.ม. พรอมวางทอ คสล.ปากริ้นรางขนาด Ø 0.๔0*1.00 เมตร  

จํานวน ๑๔ ทอนรายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลน 
ที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  158    ลําดับที่  46 
(๘) โครงการปรับปรุงถนนดิน บานเหลากกหุง หมูที่ ๗                         จํานวน    ๗๔,๕00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงถนนดินพรอมลงลูกรังถนน ชวงท่ี ๑ เสนจาก 
ลําหวยปากดาวถึงนานางประกอบ เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 600 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 3 เมตร ยาว 600 เมตร  
หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 180 ลบ.ม. ชวงที่ 2  
(จากลําหวยปากดาวถึงฝายจันที) เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 600 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 3 เมตร ยาว 600 เมตร 
หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 180 ลบ.ม.  
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลน 
ที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  158    ลําดับที่  46 
 



๘๓ 

 

(๙) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโคกกลาง หมูท่ี ๙      จํานวน    ๔๙๔,๐00.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็กจากหนาวัดปาสันติธรรมถึง 
ถนนลาดยางบานนาจานผิวจราจรกวาง 5 เมตร ยาว 140 เมตร หนา 0.15 เมตร  
หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา ๗๐๐ ตารางเมตร พรอมลงลูกรังไหลทางขางละ 0.50 เมตร  
 พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการ 
งานกอสราง และตามแบบแปลนที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  136    ลําดับที่  16 
(๑๐) โครงการซอมแซมถนนถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานสวนหมอน หมูที่ ๑๑ จํานวน ๗๓๕,๕00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมถนน คสล.จากบานครเูตามินิมารท ถึง บานนายสมอางค 
เบาแบบดี โดยปูผิวจราจรดวยแอสฟลทติกคอนกรีต กวาง 5 เมตร  ยาว 287 เมตร  
หนา 0.05 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา 1,435 ตร.ม.พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 
-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   137   ลําดับที่  16 
 (๑๑) โครงการซอมแซมศาลาประชาคม บานขามปอม หมูที่ ๑๒              จํานวน  ๖๑,๒๐๐.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมศาลาประชาคม โดยเปลี่ยนวัสดุหลังคา ฯ 
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที่ อบต. 
สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

      -  เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป (พ.ศ. 2566-2570) หนา ท่ี  145    ลําดับที่  37 

(๑๒)คาออกแบบ คาควบคุมงานท่ีจายใหกับเอกชน นิติบุคคลหรือ       จํานวน         30,000.-บาท  
    บุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง 

- เพ่ือจายเปนคาออกแบบ คาควบคุมงานที่จายใหกับเอกซน นิติบุคคลหรือ 
บุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง (คาออกแบบ คาควบคุมงานที่ จายให
เอกซน นิติบุคคลหรือบุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง) 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560   
2) กฎกระทรวง การกําหนดอัตราคาจางผูใหบริหารงานจางออกแบบ หรือ

ควบคุมงานกอสราง พ.ศ.2560 (กฎกระทรวงการคลัง) 
 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570หนาที่    189   ลําดับที่  149 

 



๘๔ 

 

      3.2.๒ ประเภทคากอสรางสิ่งสาธารณูปโภค                              รวม          ๒๓๙,๕00.-บาท 
 (1) โครงการกอสรางโรงผลิตน้ําดื่มชุมชน บานสวาง หมูท่ี ๘             จํานวน    ๒๓๙,๕๐๐.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางโรงผลิตน้ําดื่มชุมชน อาคารกวาง ๒.๕๐ เมตร  
ยาว ๕.๐๐ เมตร พรอมอุปกรณเครื่องผลิตน้ําดื่ม พรอมติดตั้งปาย 
ประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

      -  เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป (พ.ศ. 2566-2570) หนา ท่ี  152    ลําดับที่  44 

      3.2.3 ประเภทคาปรับปรุงท่ีดินและสิ่งกอสราง             รวม          ๖๖๗,๑๕0.-บาท 
                 (1)โครงการปรับปรุงบอขยะ           จํานวน      ๑๓๘,๘00.-บาท 

   -  เพ่ือจายคาใชจายในการไถพื้นที่บริเวณบอขยะ ปรับเกลี่ยบอขยะเปน 
   ปรับปรุงบอขยะ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
   และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 
2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 
กันยายน 2560 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

       -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่   189   ลําดับที่  150 
                 (2)โครงการปรับปรุงภูมิทัศนและยกระดับผิว คสล.หนาอาคารสํานักงาน      จํานวน      30,000.-บาท 

   อบต.สวนหมอน         
 - เพ่ือจายคาใชจายในการปรับปรุงภูมิทัศนและยกระดับผิว คสล.หนาอาคาร 

     สํานักงาน อบต.สวนหมอน ขนาดดานที่ ๑ กวาง ๙.๑๐ เมตร ขนาดดานที่     
     ๒ กวาง ๓.๐๐ เมตร ยาว ๗.๔๐ เมตร หนาเฉลี่ย ๐.๑๐ เมตร หรือมี   
        ปริมาณคอนกรีตไมนอยกวา ๔.๐๐ เมตร รายละเอียดตามประมาณการ 
    งานกอสราง และตามแบบแปลนท่ี อบต.สวนหมอนกําหนด 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 2561 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 

กันยายน 2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 



๘๕ 

 

                 (๓)โครงการปรับปรุงอาคารสํานักงาน อบต.สวนหมอน                       จํานวน      ๔๙๘,๓๕0.-บาท 
- เพ่ือจายคาใชจายในการปรับเปลี่ยนวัสดุมุงหลังคา ปรับปรุงฝาเพดาน 
ปรับปรุงหองเก็บวัสดุ ปรับปรุงหองเก็บฐานขอมูลทรัพยากรทองถ่ิน (อพสธ.) 
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่ 
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 2561 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 

กันยายน 2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.2.4 ประเภทคาชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได(คาK)(คากอสรางสิ่งสาธารณูปโภค       รวม     20,000.-บาท 
    และสิ่งสาธารณูปการ)                            
     1.เงนิเพ่ิมคาชดเชยงานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คา K)   

    -เพ่ือจายเปนเงนิเพ่ิมคาซดเชยงานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 2485 ลง
วันที่ 27 ตุลาคม 2564 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลง
วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 
– รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  



๘๖ 

 

แผนงานการเกษตร 

แผนงานการเกษตร         ตั้งไวรวม                   180,000.-บาท     
งานส่ิงแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาต ิ                  รวม                  100,000.-บาท   
1. งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                               รวม              100,000.-บาท 

  คาใชสอย (สํานักปลัด)                                                       จํานวน               100,000.-บาท 
- ประเภท รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการ      

      ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่น ๆ 
           1) โครงการสงเสริมการปลูกตนไมเฉลิมพระเกียรต ิ            จํานวน      30,000.-บาท       

-เพ่ือจายเปนคาใชจายในโครงการสงเสริมการปลูกตนไมเฉลิมพระเกียรติ โดยมี
คาใชจายประกอบดวยคาใชจายในการฝกอบรม รณรงค สงเสริมการปลูกตนไม 
คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ ตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปด
และปด คาจัดซื้อตนไม กลาไม คาอาหาร อาหารวางผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ 
และอุปกรณ คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดทําโครงการ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข
เพ่ิมเติม ถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2562 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม
สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2564 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หนาที ่  172    ลําดับที่  99  

 2) โครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําร ิ            จํานวน     50,000.-บาท  
 สมเด็จพระเทพ รัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําริสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจาย
เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปดและปด เครื่องเขียน และวัสดุ
อุปกรณในการสํารวจทรัพยากรตาง ๆ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพ
เอกสาร และสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการติดตอสื่อสาร 
คาเชาอุปกรณตางๆ คากระเปาหรือสิ่งที่ ใชบรรจุเอกสารสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คา
ของสมนาคณุในการดุ งาน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร คาอาหาร 
คายานพาหนะ คาปายโครงการ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ และ
คาใชจายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ เบิกคาใชจายในการจัดงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติม 

ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 



๘๗ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2557 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 

      -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่   172  ลําดับที่   98 

       (3) โครงการคลองสวยน้ําใสเมืองสะอาด คนในชาติมีความสุข   จํานวน    20,000.-บาท 
       ตําบลสวนหมอน       

-เพ่ือจายเปนคา คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ 
คาใชจายในพิธีเปดและพิธีปด คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม 
ผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ และอุปกรณตางๆ ที่จําเปนในการกําจัด
วัชพืชตามโครงการคลองสวยน้ําใสเมืองสะอาด คนในชาติมีความสุข 
ตําบลสวนหมอน 

    - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ องคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม

สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2564 

   -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  172   ลําดับที่  98 

งานสงเสริมการเกษตร                 ตั้งไว    รวม                 80,000.-บาท   
1. งบดําเนินงาน (คาตอบแทน คาใชสอยและวัสดุ)     จํานวน               80,000.-บาท 
    1.1 คาใชสอย (สํานักปลัด)      จํานวน      20,000.-บาท 
                - ประเภท รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่น ๆ      
                - โครงการปลูกตนไม 1 คน 1 ตน 1 ฝน                 จํานวน       20,000.-บาท 

   - เพ่ือใชจายตามโครงการปลูกตนไม 1 คน 1 ตน 1 ฝน โดยมีคาใชจาย
ประกอบดวย คาใชจายในการฝกอบรม รณรงค สงเสริมการปลูกตนไม โดยมี
คาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม 
คาใชจายในพิธีเปดและปด คาจัดซื้อตนไม กลาไม พันธุไม คาอาหาร อาหารวาง
ผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ และอุปกรณ คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดทํา
โครงการ 

     -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติม ถึง 

ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2557 



๘๘ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกจิกรรมสาธารณะ 
การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570 หนาที่    172   ลําดับที่  98 
  1.2 คาวัสด ุ(สํานักปลัด)       รวม               10,000.-บาท  

    -  ประเภทวัสดุการเกษตร       
    - เพ่ือจายเปนคาจัดขอวัสดุการเกษตร ประเภทตาง ๆ ดังนี ้

ประเภทวัสดุคงทน เชน เคียว สปริงเกอร จอบหมุน จานพรวน ผานไถ
กระทะ คาดขุดพรูวนดิน เครื่องดักแมลง ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน  ปุย ยาปองกันและกําจัดศตัรูพืชและ 
สัตว อาหารสัตว พืชและสัตว ฯลฯ 

ประเภทวัสดุประกอบและอะไหล เชน  หัวกะโหลกดูดน้ํา ฯลฯ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 

1.3 คาสาธารณูปโภค  (สํานกัปลัด)            รวม     50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสถานีสูบน้ําบานมูลตุน หมูที่ 2 ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 
1295 ลงวันที่ 2 พฤษภาคม 2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.8/ว 268 ลงวันที่ 
10 กุมภาพันธ 2564 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 

 

  



๘๙ 

 

4.การดําเนินการอื่น 

แผนงานงบกลาง                                       ตั้งไวรวม     21,068,000.-บาท 
  (1) ประเภทเงินสมทบกองทุนประกันสังคม                                   จํานวน            130,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินสมทบของกองทุนประกันสังคมของพนักงานจางตาม  
  ภารกิจและพนักงานจางทั่วไป สังกัดองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
  ใน อัตรารอยละ 5  (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2558 
2) พระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ.2537 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนมาก ท มท 0808.2/ว 4127 ลงวันที่ 

24 ธันวาคม 2561 เรือ่ง การตั้งงบประมาณเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

 (2) ประเภทเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น         จํานวน      6,000.- บาท 

          - เพ่ือจายเปนเงนิสมทบกองทุนเงินทดแทนลูกจางขององคการบริหารสวนตําบล 

สวนหมอน จากการบาดเจ็บหรือเสียชีวิตจากการปฏิบัติงานตั้งไวรอยละ 0.2 
ของคาจางทั้งป (กองคลัง)                           

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติเงินทดแทน  (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 มีผลบังคับใชวันที่ 9 

ธันวาคม พ.ศ. 2561 
2) หนังสือสํานักงานประกันสังคม ดวนที่สุดที่ รง 0625/ว 5344 ลงวันที่ 16 

ตุลาคม 2561 เรื่อง การบังคับใชพระราชบัญญัติเงนิทดแทน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0302.1/ว 26856 ลงวันที่ 21 
พฤศจิกายน 2561 เรื่อง การบังคับใชพระราชบัญญัติเงนิทดแทน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 (3) ประเภทเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ                                                   จํานวน    13,395,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตามระเบียบ  
  ภายในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังตอไปนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2552 และที่แกไขเพ่ิมเติม   

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว 1430 ลง

วันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจาย

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการ

เสริมสรางสวัสดิการทางสังคมใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุน
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การจัดสวัสดิการทางสังคมแกผูดอยโอกาสทางสังคม และโครงการสราง

หลักประกันดานรายไดแกผูสูงอายุ  

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 5360 ลง

วันที่ 27 ธันวาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุและเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  (4) ประเภทเบี้ยความพิการ                           จํานวน   6,215,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเบี้ยยังชีพผูพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตาม ระเบียบ  
ภายในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน (สํานักปลัด)                          

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังตอไปนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว1430 ลงวันที่ 6 

กรกฎาคม 2564 เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการเสริมสรางสวัสดิการทางสังคม
ใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการทางสังคมแกผูดอยโอกาส
ทางสังคม และโครงการสรางหลักประกันดานรายไดแกผูสูงอาย ุ

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุดที่ มท 0810.6/ว 5360 ลงวันที่ 27 
ธันวาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและเงินเบี้ย
ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

  (5) ประเภทเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส                               จํานวน           162,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพใหกับผูปวยเอดสที่เคยไดรับเงนิ  
สงเคราะหเบ้ียยังชีพจาก เงินอุดหนุนของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
และขึ้นทะเบียนข้ึนรับเบีย้ยังชีพกับ อบต.สวนหมอน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2548  
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว1430 ลงวันที่ 6 

กรกฎาคม 2564เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการเสริมสราง
สวัสดิการทางสังคมใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการทาง
สังคมแกผูดอยโอกาสทางสังคม และโครงการสรางหลักประกันดานรายไดแกผูสูงอาย ุ

  (6) ประเภทเงินสํารองจาย                                                    จํานวน       400,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายในกรณีจําเปนเรงดวนที่ไมสามารถคาดการณได ลวงหนาได หรือ
กรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้น หรือบรรเทาความเดือดรอนของประชาชน เปนสวนรวม 
เชน อุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย ภัยหนาว ภัยแลง และชวยเหลือประชาชนในกรณีประสบภัย
ตาง ๆ ฯลฯ (สํานักปลัด,กองชาง) 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ/หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
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2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันท่ี 6 มิถุนายน 2559 เรื่อง 

ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสาธารณภัย 

  (7) ประเภทรายจายตามขอผกูพัน                                        จํานวน    740,000.- บาท 

  1) เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทุนหลักประกันสุขภาพตําบลสวนหมอน            จํานวน     150,000.- บาท  
      ในอัตรา ไมนอยกวารอยละ 50 ของเงินท่ีไดรับจัดสรรจากกองทุน 
       หลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สป.สช.) (สํานักปลัด) 

 -เปนไปตามประกาศ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการต้ังงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

เพ่ือสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2565 

2) ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑเพื่อการ

สนับสนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินงานและบริหารจัดการระบบ

หลักประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพ้ืน พ.ศ.2561 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0891.4/ว 2502 ลงวันที่ 20 

สิงหาคม 2553 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 

งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

         -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2561-2554 หนาที ่193  ลําดับที่  166 

2) เงินสมทบกองทุนสวัสดิการชุมชนคนตําบลสวนหมอน                จํานวน      50,000.-บาท 
- เพ่ือจายสมทบกองทุนสวัสดิการกองทุนชุมชนคนตําบลสวนหมอนในการ 
สนับสนุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมใหกับประชาชนเปนการสรางหลักประกัน 
ความมั่นคงของชุมชนและสังคมในการพัฒนาคณุภาพชีวิตที่ดีดวยหลักประกัน 
การออม 1 สวน อปท.1 สวน และรัฐบาล 1 สวน (สํานักปลัด) 

        - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตั้งงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเพื่อสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.

2565 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0891.4/ว 2502 ลงวันที่ 20 

สิงหาคม 2553 เรื่อง แนวทางสนับสนุนการดําเนินงานกองทุนสวัสดิการชุมชน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4295 ลงวันที่ 3 

สิงหาคม 2560 เรื่อง การดําเนินการสมทบกองทุนสวัสดิการชุมชน 
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5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 

งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

        - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่ 194  ลําดับที่  167 

3) ประเภทเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น(กบท.)      จํานวน    520,000.- บาท 
-  เพ่ือจายเปนเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ินตั้งไวรอยละ 2 

ของงบประมาณรายรับตามขอบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําป 2567 โดยไม
รวมเงินอุดหนุน พันธบัตร เงินกู เงินที่มีผูอุทิศให (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้   
1) พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2500 และที่แกไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2556 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการ สวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2563 
3) กฎกระทรวงการหักเงินจากประมาณการรายรับในงบประมาณรายจายประจําป 

สมทบเขากองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการทองถ่ิน พ.ศ.2563 
4) หนังสือสํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น ที่ มท 0808.5/ว 

22 ลงวันที่  23  พฤศจิกายน 2564 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

  4) คาใชจายในการจัดการจราจร (สํานักปลัด)                     จํานวน      20,000.-บาท 
- เพ่ือใชจายในการแกไขปญหาเก่ียวกับจราจรที่ประชาชนไดรับประโยชนโดยตรง เชน การทาสี
ตีเสน สัญญาณไฟจราจร สามเหลี่ยมหยุดตรวจ ปายจราจร กระจกโคงจราจร กระบองไฟ
จราจร กรวยจราจร แผงก้ันจราจร แผงพลาสติกใสน้ํา เสาลมลุกจราจร เสื้อจราจร ยางชะลอ
ความเร็วรถ ฯลฯ   

    - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่ มท 0808.2/ว 3892 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2562 เรื่อง 

การตั้งงบประมาณรายจายและเบิกจายเงินคาใชจายเก่ียวกับการจัดการจราจร 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย งบประมาณ

รายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

         - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่   144   ลําดับที่  30 

(8) เงินชวยพิเศษ   จํานวน      20,000.-บาท   
- เพ่ือจายเปนเงินชวยคาทําศพใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน พนักงานจาง ขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นในอัตราและตามที่กฎหมายกําหนด (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการดังนี้ 



๙๓ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น 
พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2563 

2) หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 287 ลงวันที่ 21 สิงหาคม 
2552 เรื่องซอมความเขาใจเก่ียวกับสิทธิและวิธีปฏิบัติในการขอรับเงินชวยพิเศษกรณี
ขาราชการ ผูรับบํานาญและลูกจางถึงแกความตาย และ ระเบียบ หนังสือสั่งการอื่นๆ 
ที่เก่ียวของ ฯลฯ 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 

 


