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                 ประกาศองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

เรื่อง  ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 

             ******************** 

  ดวยองคการบริการสวนตําบลสวนหมอน  ไดจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 

พ.ศ.2567  ซึ่งนายอําเภอมัญจาครี ี ไดลงนามใหใชเปนขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567  ได

ตั้งแตวันที่  18  เดือน  กันยายน  พ.ศ.2566  เปนตนไป 

  ดังนั้นเพ่ือเปนการจัดทําขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 เปนไปตาม

ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทํางบประมาณองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  จึงขอประกาศบังคับใชเปน

ขอบัญญัติงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 

  จึงประกาศมาเพื่อทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  18  เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2566  

 

      
          (นายพสิษฐ  ถมปด) 
                                             นายกองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  
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รายงานรายละเอียดประมาณการรายจายงบประมาณรายจายทั่วไปประจําปงบประมาณ ๒๕๖7 

องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  อําเภอมัญจาคีรี  จังหวัดขอนแกน 
ประมาณการรายจายรวม 5๓,๙๘๔,๔00.-บาท (-หาสิบสามลานเกาแสนแปดหมื่นสี่พันสี่รอยบาทถวน-) 

1.ดานบริหารงานทั่วไป 

ดานบริหารงานทั่วไป              ตั้งไวทั้งสิ้น           รวมเปนเงิน     15,824,700.-บาท 

แผนงานบริหารงานทั่วไป      ตั้งไว รวม          14,183,320.-บาท  
งานบริหารท่ัวไป                       รวม          10,382,700.-บาท  
1.งบบุคลกร ตั้งไว    รวม        7,071,600.-บาท 

 1.1 งบบุคลากร(เงินเดือนฝายการเมือง)                        รวม            3,124,800.-บาท 
  1.1.1 ประเภทคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต./รองนายก อบต.         จํานวน           725,760.- บาท 

 -เพ่ือจายเปนคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต., รองนายก อบต. แยกดังนี้  
         (สํานักปลัด) 

1) คาตอบแทนรายเดือนนายก อบต. อัตราเดือนละ 28,800 บาท จํานวน 12 เดือน 
2) คาตอบแทนรายเดือนรองนายก อบต. อัตราเดือนละ 15,840 บาท/คน  
    จํานวน 2 คน จํานวน 12 เดือน 
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ  
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และที่
แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566   

1.1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนงนายก/รองนายก อบต.                   จํานวน            180,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาตอบแทนรายเดือนนายก อบต./รองนายก อบต. แยกดังนี้  
    (สํานักปลัด) 

(1) เงินประจําตําแหนงนายก อบต. อัตราเดือนละ 6,000 บาท จํานวน 12 เดือน  
(2) เงินประจําตําแหนงรองนายก อบต.อัตราเดือนละ 4,500  บาท/คน รวม 2 คน  
     จํานวน 12 เดือน 
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

1.1.3 ประเภทเงินคาตอบแทนพิเศษนายก/รองนายก                        จํานวน      180,000.-  บาท                       
-เพ่ือจายเปนเงินคาตอบแทนพิเศษนายก อบต./รองนายก อบต. แยกดังนี ้(สํานักปลัด) 
1) เงนิคาตอบแทนพิเศษนายก อัตราเดือนละ 6,000 บาท  จํานวน 12 เดือน 
2) เงนิคาตอบแทนพิเศษรองนายก อบต. อัตราเดือนละ 4,500  บาท/คน  
    จํานวน 2 คน จํานวน 12 เดือน  
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-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ บริหาร
สวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหารสวนตําบล 
รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบล 
และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

1.1.4 ประเภทคาตอบแทนรายเดือนเลขานุการนายก อบต.       จํานวน        120,960.-บาท  
 - เพ่ือจายเปนคาตอบแทนเลขานุการนายก อบต.อัตราเดือนละ 10,080.- บาท      
  จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ 
บริหารสวนตําบล รองนายกองคการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหาร
สวนตําบล รองประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองคการ
บริหารสวนตําบล และเลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2566  

 1.1.5 ประเภทคาตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/ สมาชิกสภา/      จํานวน     1,918,080.-บาท     
  เลขานุการสภา อบต.   
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนประธานสภา/รองประธานสภา/สมาชิกสภา/ เลขานุการสภา  
  แยกดังนี ้(สํานักปลัด) 
    1) คาตอบแทนประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล  
        อัตราเดือนละ 15,840 บาท จํานวน 12 เดือน 
    2) คาตอบแทนรองประธานสภาองคการบริหารสวนตําบล   
         อัตราเดือนละ 12,960 บาท จํานวน 12 เดือน 
    3) คาตอบแทนสมาชิกสภาองคการบริหารสวน  
        อัตราเดือนละ 10,080 บาท จํานวน 12 คน จํานวน 12 เดือน 
    4) คาตอบแทนเลขานุการสภาองคการบริหารสวนตําบล           
        อัตราเดือนละ 10,080 บาท จํานวน 12 เดือน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินคาตอบแทนนายกองคการ บริหารสวน
ตําบลรองนายกองศการบริหารสวนตําบล ประธานสภา องคการบริหารสวนตําบล รอ
ประธานสภาองคการบริหารสวน ตําบล เลขานุการนายกองศการบริหารสวนตําบล และ
เลขานุการสภา องคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2554 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) 
พ.ศ.2566 

1.2.งบบุคลากร  (เงินเดือนฝายประจํา)                                              รวม     3,946,800.- บาท 
 1.2.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล               ตั้งไว    3,081,960.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 7 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
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องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน

บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

             1.2.2 ประเภทเงินเพิ่มตาง ๆ ของพนักงานสวนตําบล                รวม           138,000.-บาท                                         
  (1) คาตอบแทนรายเดือนปลัด อบต.ระดับกลาง                        จํานวน            84,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนเงินคาตอบแทนพิเศษรายเดอืนใหกับ ปลัด อบต. ใน อัตราเดือนละ   
 7,000.- บาท จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด)  
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) ประกาศ ก.จ. ก.ท. และ ก.อบต. เรื่อง กําหนดหลักเกณฑการใหขา ราชการหรือ

พนักงานสวนทองถ่ินไดรับเงินคาตอบแทนนอกเหนือจากเงิน เดือน ลงวันที่ 22 
เมษายน 2547 และหนังสือสํานักงาน ก.จ.ก.ท.และก.อบต. ที่ มท 0809.ร/ว 
28 ลงวันที่ 16 กุมภาพันธ 2548 เรื่องแนวทางปฏิบัติเก่ียวกับการเบิกจายเงิน
คาตอบแทนนอกเหนือจากเงินเดือน 

3) หนังสือสํานักงาน กจ.กท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่ 30 
ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

       (2) เงินเพิ่มสําหรับตําแหนงที่มีเหตุพเิศษของผูปฏิบัติงานดานกฎหมาย   จํานวน   54,000.- บาท 
                  -เพื่อจายเปนเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษของผูปฏิบัติงานดานกฎหมาย 
        ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.)  เดือนละ 4,500 บาท จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
         - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้          

1) ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบลจังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและ
วิธีการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร 
(พ.ต.ก.) (ฉบับที่ 3) ลงวันที่ 2 กุมภาพันธ 2558  

2) ประกาศคณะกรรมการพนักงานสวนตําบล เรื่อง มาตรฐานทั่วไปเก่ียวกับ
หลักเกณฑและวิธีคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิมสําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษ
ตําแหนงนิติกร (พ.ต.ก.) ในการประชุมครั้งท่ี 9/2557 เมื่อวันที่ 29 ตุลาคม 
2557 และ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน ในการประชุมครั้งท่ี 1/2558 เมื่อวันที่ 27 
มกราคม 2558 มีมติกําหนดหลักเกณฑและวิธีการคัดเลือกบุคคลใหไดรับเงินเพ่ิม
สําหรับตําแหนงท่ีมีเหตุพิเศษตําแหนงนิติกร ( พ.ต.ก.) (ฉบับที่ 3) 

1.2.3 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                  จํานวน     168,000.- บาท 
                       -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
     จํานวน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน ตั้งไว  168,000 บาท (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 
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ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

1.2.4 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง    จํานวน           509,640.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 4 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

1.2.5 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                            จํานวน            49,200.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงาน 
  จางตามภารกิจ สํานักปลัด จํานวน 4 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ท่ี มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน    รวม        3,197,900.- บาท 
   2.1 คาตอบแทน                                          รวม        1,204,900.- บาท 

  2.1.1 ประเภทคาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอนัเปนประโยชนแก อบต.                จํานวน       957,000.- บาท 
         (1) เงินประโยชนตอบแทนอื่นเปนกรณีพิเศษ (สํานักปลัด)             จํานวน       857,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนเงินประโยชนตอบอ่ืนเปนกรณีพิเศษแกพนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง  
  องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567  

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการกําหนดเงินประโยชนตอบแทน
อ่ืนเปนกรณพีิเศษอันมีลักษณะเปนเงินรางวัลประจําปแกพนักงานสวนทองถิ่นใหเปน
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รายจายอ่ืนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

         (2) คาใชจายการคัดเลือกพนักงานและลูกจาง (สํานักปลัด)          จํานวน       10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายการคัดเลือกพนักงานและลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายการคดัเลือกพนักงาน
และลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2555 และแกไขเพิ่มเติมถึง 
(ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๘  

         (3) คาตอบแทนกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด (สํานักปลัด)  จํานวน    20,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาตอบแทนกรรมการสอบขอเท็จจริงความรับผิดทางละเมิด    
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0804.4/ว 2158 ลงวันที่ 20 
เมษายน 2559  

         (4) คาตอบแทนกรรมการสอบสวนทางวินัย (สํานักปลัด)     จํานวน    20,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนกรรมการสอบสวนทางวินัย 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยคาสมนาคุณการสอบวินัย พ.ศ. 2536  

         (5) คาตอบแทนเจาหนาที่ในการเลือกตั้ง (สํานักปลัด)    จํานวน    50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนเจาหนาที่ในการเลือกตั้ง    
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 5013 
ลงวันที่ 26 สิงหาคม 2563  

       2.1.2 ประเภทคาเชาบาน (สํานักปลัด)             จํานวน   179,200.- บาท 
            - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับ เงินสวัสดิการ 
              เก่ียวกับคาเชาบาน          

 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
                พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

 2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร  (สํานักปลัด) จํานวน  68,700.- บาท 
   -เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศกึษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิที่ควรไดรับ 
   -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา   
    บุตรของพนักงานสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563  

    2.2 คาใชสอย    ตั้งไวรวม         995,000.-บาท  
2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ    ตั้งไว              285,000.-บาท 
   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลทําความสะอาดอาคารสํานักงาน      จํานวน           180,000.-บาท 

          - เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลทําความสะอาดอาคารสํานักงาน  
    อบต.สวนหมอน จํานวน  2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (สํานักปลัด)   
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วันที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) คาเชาเครื่องถายเอกสาร (สํานักปลัด)               จํานวน   25,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาเชาเครื่องถายเอกสาร จํานวน 12 เดือน 
- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

  (3) รายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการตาง ๆ ดังนี้ (สํานักปลัด)    จํานวน   80,000.- บาท 
 1.คาเย็บหนังสือ หรือเขาปกหนังสือ คาจางถายเอกสารตาง ๆ ฯลฯ 
  2.คาโฆษณาและเผยแพร วารสาร สื่อสิ่งพิมพ ปายไวนิล ฯลฯ 
  3.คาจางเหมาบริการกําจัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล คาซักฟอก ฯลฯ 
  4.คาจางเหมาบริการ เพื่อจายเปนคาจางเหมาจัดทําสั่งของ, 
    จัดทําอาหาร,จัดทําอาหารวาง,คาจางเหมาแบกหามสัมภาระ, 
    คาระวางรถบรรทุก  คาจางจัดทําเวบ็ไซต  คาบํารุงรักษาเว็บไซต ฯลฯ 
  5.คาธรรมเนียมตาง ๆเชน คาใชจายในการรังวัดที่ดินสาธารณประโยชน 
  6.คาเบี้ยประกัน คาใชจายในการทําประกันภัยรถยนต  
       7. คาใชจายในการดําเนินคดีตามคําพิพากษา  ฯลฯ 

        -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
          1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 
               องคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการจัดทําประกันภัยทรัพยสินของ 
     องคกรปกครองสวนทองถิน่ พ.ศ.2562 
 3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 3523 ลงวันที่ 

มิถุนายน 2559 เรื่อง  หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการประกอบ 
การพิจารณางบประมาณรายจายประจําปในลักษณะคาใชสอยและคา
สาธารณูปโภค 

 2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวกับการรับรองและพิธีการ (สํานักปลัด)          จํานวน  40,000.- บาท 
                    - เพ่ือจายเปนคารับรอง (รายจายในการรับรองหรือเลี้ยงรับรองขององคกร  
                      ปกครองสวนทองถิ่น)  โดยแยกเปน 
                 1) คารับรองในการตอนรับบุคคลหรือคณะบคุคล                        จํานวน   10,000.- บาท  

 -เพ่ือจายเปนคาอาหาร อาหารวาง เครื่องดื่ม และคาใชจายที่เก่ียวเนื่องในการรับรอง
บุคคลหรือคณะบุคคลที่มาศึกษาดูงาน หรือตรวจเยี่ยมงาน กิจการขององคการบริหาร
สวนตําบลสวนหมอน 
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                 2 ) คาใชจายในการประชุมสภาทองถิน่หรือคณะกรรมการหรือ             จํานวน   20,000.- บาท  
                       คณะอนุกรรมการ หรือคณะทํางานตาง ๆ ที่ไดรับแตงตั้งตามกฎหมาย 

หรือตามระเบียบหรือหนังสอืสั่งการของกระทรวงมหาดไทย หรือคําสั่งของ อบต. 
หรือการประชุมราชการภายใน อบต. หรือการประชุมระหวางองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นอื่น สวนราชการอื่น รัฐวิสาหกิจหรือเอกชน 

 -เพ่ือจายเปนคาอาหารคาอาหาร อาหารวาง เครื่องดื่ม และคาใชจายที่เก่ียวเนื่องของ
ประชุมที่เก่ียวของกับภารกิจของ อบต. เพ่ือนําผลการประชุมไปเปนแนวทางปฏิบัติ 
หรือเพ่ือซักซอมความเขาใจ หรือรับฟงปญหาอุปสรรค หรือเพ่ือหาพิจารณาหาขอยุติ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทยที่มท 0808.2/0766 ลงวนัที่ 5 กุมภาพันธ 2563 

เรื่อง การตั้งงบประมาณและการเปนจายเงินคารับรองหรือคาเลี้ยงรับรองขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว 1239 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2565 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามแผนพัฒนาทองถ่ินขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

                 3) คาใชจายในพธิีทางศาสนา และรัฐพิธี              จํานวน    10,000.- บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาใชจายในพิธีทางศาสนา รัฐพิธี พระราชพิธี หรือวันสําคัญ 

                       ตางๆ ของชาติ คาจัดงาน กิจกรรมตาง ตามนโยบายหรือคําสั่งของ อําเภอจังหวัด  
กรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น กระทรวง มหาดไทย ฯลฯ โดยจายเปนคาปาย  
โครงการ คาปายประชาสัมพันธโครงการ คาใชจายพิธีทางศาสนา คาอาหารวางและ  
เครื่องดื่มคาอาหารและเครื่องดื่มไมมี  แอลกอฮอล คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณ
ที่จําเปน ในการจัดงาน เครื่องเสียง เต็นท  คาใชจายในการตกแตงสถานท่ี คาใชจาย
เก่ียวกับ การรักษาความ ปลอดภัยและคาใชจายอ่ืนๆ  ที่จําเปนและเก่ียวของในการ 
จัดงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และ
จัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2564  

      2.2.3 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ   ตั้งไว     470,000.-บาท 
     รายจายงบรายจายอื่นๆ (สํานักปลัด) 

           (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม               จํานวน  120,000.-บาท 
         -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจางสํานักปลัด 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม   
  และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557  

    (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ               จํานวน 60,000.- บาท 
                  - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช  

         อาณาจักร เชน คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ  
          จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ  
          ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการ  



๑๐ 

 

          ของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล พนักงานสวนตําบล  
          และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ  
          ใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงาน 
          หรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

       -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
        เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

             (3) คาใชจายในการจัดการเลือกตั้งผูบริหารทองถิ่นและสมาชิกสภาทองถิ่น จํานวน   40,000.- บาท 
         กรณีแทนตําแหนงที่วาง   

-เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการจัดการเลือกตั้งผูบริหารทองถิ่นและ สมาชิกสภา
ทองถิ่นกรณีครบวาระและกรณีแทนตําแหนงท่ีวาง ตามที่ กฎหมายกําหนด อีกทั้งการ
ใหความรวมมือในการประซาสัมพันธ การณรงค หรือการใหขอมูลขาวสารแกประชา
ซนใหทราบถึงสิทธิ และหนาท่ีและการมีสวนรวมทางการเมืองในการเลือกตั้งสภา
ผูแทน ราษฎรและหรือสมาชิกวุฒิสภา โดยจายเปนคาใชจายเก่ียวกับการจัดสถานที่ 
คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสาร และสิ่งพิมพคา
หนังสือ คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเขาอุปกรณ ตางๆ คากระเปาหรือสิ่งที่ใช
บรรจุเอกสาร คาของสมนาคุณ คาอาหาร วางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร 
คาอาหาร คายานพาหนะ คา ปายโครงการ คาปายประชาสัมพันธ คาตอบแทน
คณะกรรมการฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จายเปนสําหรับการจัดทําโครงการ 
- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0804.2/ว 5013  
  ลงวันท่ี 26 สิงหาคม 2563  

   (4) โครงการฝกอบรมพัฒนาศักยภาพประสิทธิภาพการปฏิบัติงานใหกับ      จํานวน      250,000.- บาท 
  คณะผูบริหาร สมาชิกสภา พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง 

-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการฝกอบรมพัฒนาศักยภาพประสิทธิภาพการ
ปฏิบัติงานไดจัดใหมีการฝกอบรมและหรือการดูงานใหกับคณะผูบริหาร สมาชิกสภา
พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง ตลอดจนผูที่ไดรับมอบหมายใหปฏิบัติหนาที่  อัน
เปนประโยชนตอองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอนโดย มีคาใชจายประกอบดวย  
คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการ
ฝกอบรม คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสารคาพิมพ
เอกสาร และสิ่งพิมพ คาหนังสือ คาอาหาร คาอาหารวางและเครื่อง  คาที่พักคาพาหนะ 
คาสมนาคุณวิทยากร คาของสมนาคุณ  สําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาใชจายในการ 
ติดตอสื่อสาร ฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการฝกอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ   
-เปนไปตามเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา
รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ
เจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ.2561 

 

 



๑๑ 

 

        2.2.4 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซม (สํานักปลัด)                               จํานวน       200,000.- บาท 
               -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพ่ือใหสามารถใชงานไดตามปกติ  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและชั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

     2.3 คาวัสด ุ (สํานักปลัด)                                            ตั้งไวรวม        648,000.- บาท 
2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                  จํานวน           70,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน  เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษ 

            ขนาดเล็ก ไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร 
 เครื่องเย็บกระดาษ นาฬิกาตั้งหรือแขวน ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ  
                 น้ํายาลบคําผิดตลับผง หมึกน้ํา หมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษสมุด ซองเอกสาร 
                 แฟมธงชาติ คลิป กระดาษคารบอน สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพ  
                 แบบพิมพ น้ําดื่ม สําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 

ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท
รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

      2.3.2 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                     จํานวน    50,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000.- บาท 
     (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
       ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

  (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
       คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

        -คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 



๑๒ 

 

     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  
เครื่องวัดกระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจ
วงจรไฟฟา เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสง
สัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 
สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

  ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง 
แผงวงจร   ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงาน
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 

 รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน 

 

      2.3.3 ประเภทวัสดุงานบานงานครัว       จํานวน   50,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด 
ถัง ถาด แกวน้ํา จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่ นอน 
กระโถน เตาไฟฟา เตาน้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน 
กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา สายยางฉีดน้ํา ถังขยะแบบขาตั้ง ถังขยะแบบ
ลอลาก อางลางจาน ถังน้ํา เครื่องทําน้ํารอนน้ําเย็นฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด 
ไมถูพ้ืน ผาถูพ้ืน ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ํา
จืดที่ซื้อจากเอกชน วัสดุประกอบอาหาร อาหารสําเร็จรูป ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
  2.3.4 ประเภทวัสดุยานพาหนะและขนสง             จํานวน   100,000.- บาท 

-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนสงประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ไขขวง ประแจ แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน 



๑๓ 

 

คีมล็อก ล็อกเกียร ล็อกคลัคช กระจกโคงมน ล็อกพวงมาลัย สัญญาณไฟ
กระพริบ สัญญาณไฟฉุกเฉิน กรวยจาจร ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางรถยนต น้ํามันเบรก นอตและสกรู สายไมล เพลา 
ฟลมกรองแสง น้ํากลั่น ฯลฯ 

                     ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน เบาะรถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ขุดเกียรรถยนต 
  เบรก คลัทช พวงมาลัย สายพานใบ'พัด หมอนํา แบตเตอรรี่ จานจาย ลอ ถังน้ํามัน ไฟเบรก 
  อานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขาง รถ ยนต กันชนรถยนต เข็มขัดนิรภัย สายไฮดรอลิก ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น      

 2.3.5 ประเภทวัสดุเชื้อเพลิงและหลอล่ืน             จํานวน          250,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่นประเภทตาง ๆดังตอไปนี้  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน แกสหุงตม น้ํามันชื้อเพลิง น้ํามัน ดีเซล  น้ํามันกาด 
น้ํามันเบนซิน น้ํามันเตา น้ํามันจารบี น้ํามันเครื่อง ถาน แก็ส น้ํามันเกียร 
น้ํามันหลอลื่น ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   2.3.6 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร                               จํานวน   10,000.- บาท 
   -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ขาตั้งกลอง ขาตั้งเขียนภาพ กลองและระวิงใสฟลมภาพยนตร  
เครื่องกรอ เทป เลนสซูม กระเปาใสกลองถายรูป ปายไฟแจงเตือนแบบลอลาก ปาย
ประชาสัมพันธ ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน พูกัน สี กระดาษเขียนโปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด  
ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดํา
ที่ไดจากการลาง อัดขยาย ภาพถายดาวเทียม เอกสารเผยแพรผลการดําเนินงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 



๑๔ 

 

 

 2.3.7 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร               จํานวน     70,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด     
     ไมเกิน 20,000.- บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให 
     สามารถใชงานไดตามปกต ิ
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตนและเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสคอมพิวเตอร
ประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      

       ประเภทวัสดุคงทน เชน แผนหรือ จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 
 ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน  
    1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
     Compact Disc, Digital Video Disc) 
  2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
 3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
 4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
 5. แผนกรองแสง 
 6. กระดาษตอเนื่อง 
 7. สายเคเบิล เปนตน ฯลฯ 

       ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน  
 1.หนวยประมวลผล 

2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
     แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 
12. เราเตอร 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๕ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.3.8 ประเภทวัสดุกอสราง                                       จํานวน       25,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
ประเภทวัสดุคงทน เชนไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย                                                       
ขวาน กบไสไม เทปวัดระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก  สวานมือ โถสวม อางลางมือ  
ราวพาดผา หนากากใสเชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู นั่งราน ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 

                  ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.3.9 ประเภทวัสดสุนาม               จํานวน       18,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสนามประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี ้

ประเภทวัสดุคงทน  เชน เต็นทนอน/เต็นทสนามขนาดเล็ก ถุงนอนสนาม เข็มทิศ 
เปลสนาม มาหิน มาหินออน ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน หญาสนาม หญาเทียม โครงลวดรูปสัตว ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.3.10 ประเภทวัสดุอื่น ๆ            จํานวน         5,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุอื่น ๆ ประเภทตาง ๆ ดังนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน มิเตอรน้ํา มิเตอรไฟฟา สมอเรือ ตะแกรงเก็บสวะ 
หัวเชื่อมแก็ส หัววาลวเปด-ปดแก็ส ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน อุปกรณบังคับสัตว 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๖ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.4 คาสาธารณูปโภค   (สํานักปลัด)                      ตั้งไว รวม      350,000.- บาท 
   2.4.1 ประเภทคาไฟฟา            จํานวน      260,000.- บาท 

-เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสํานักงาน อาคาร สถานที่ และกิจการที่อยูในความดูแล 
 รับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน ฯลฯ 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

   2.4.2 ประเภทคาน้ําประปา คาน้ําบาดาล                 จํานวน   10,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาน้ําประปาในสํานักงานสถานที่สาธารณะ หรือ อาคาร  
 สถานที่ที่อยูในความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบล 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.4.3 ประเภทคาบริการโทรศัพท                จํานวน      10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาบริการโทรศัพทพ้ืนฐานในสํานักงาน คาโทรศัพทเคลื่อนที่  
และใหหมายความรวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดใชบริการดังกลาวและคาใชจาย
ที่เกิดขึ้นเก่ียวกับการใชบริการ เชน คาเชาเครื่องคาเชาหมายเลขโทรศพัท 
คาบํารุงรักษาสายฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.4.4 คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (สํานักปลัด)             จํานวน      60,000.- บาท 



๑๗ 

 

  -เพ่ือจายเปนคาโทรสาร และคาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึง
อินเตอรเน็ตการดและคาสื่อสารอื่น ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม 
เปนตน  และใหรวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดบริการดังกลาว และคาใชจายที่เกิดขึ้นเกี่ยวกับ
การใชบริการและคาตอสัญญาณจีพีเอส ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

 2.4.5 คาเชาพื้นท่ีเว็บไซด และคาธรรมเนียมที่เกี่ยวของ  (สํานักปลัด)        จํานวน      10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาเชาพ้ืนท่ีเว็บไซด และคาธรรมเนียมที่เก่ียวของ (ระบบ GLOUD ,HOSTING  
  คาเชาพื้นที่ระบบงานสารบรรณอิเล็กทรอนิกส 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
3.งบลงทุน        ตั้งไวจํานวน         68,200.-บาท 
     คาครภุัณฑ (สํานักปลัด)                      จํานวน               68,200.-บาท 
     3.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน       จํานวน               5,000.- บาท 

   - จัดซื้อเกาอี้ทํางานเบาะหนังมีพนักพิง  จํานวน  1 ตัว                จํานวน               5,000.- บาท    
- เพ่ือจัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังแบบมีพนักพิง เกาอี้ทํางานเบาะหนังมีพนักพิง  
จํานวน  1 ตัว      
-เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134  
ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม  
บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงานประมาณ) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

    3.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออิเล็กทรอนิกส         ตั้งไวจํานวน       48,200.-บาท 
(1) เครื่องคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน            จํานวน         40,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอรคอมพิวเตอรสําหรับงานสํานักงาน  



๑๘ 

 

  (จอแสดงภาพไมนอยกวา 19 นิ้ว) จํานวน 2 เครื่อง    
           -คุณลักษณะพื้นฐานตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
            เนื่องจากมีความจําเปนตองใชเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 

 รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน 
   ทองถิ่น        

 (2) เครื่องพิมพแบบฉดีหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพมิพ (Ink Tank Printer)      จํานวน          8,200.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพแบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพิมพ  
      (Ink Tank Printer)  จํานวน 2 เครื่อง   
     -คุณลักษณะพ้ืนฐานตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
     เนื่องจากมีความจําเปนตองใชเครื่องพิมพคอมพิวเตอร  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   3.3 ประเภทครุภัณฑงานบานงานครัว      จํานวน      5,000.-บาท 
      -จัดซื้อเครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น        
      -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องทําน้ํารอน – น้ําเย็น จํานวน 1 เครื่อง  
 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 
(จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  
กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

   3.4 ประเภทครุภัณฑอื่น         จํานวน    10,000.-บาท 
      -จัดซื้อเครื่องฉีดน้ําแรงดันสูง          
      -เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องฉีดน้ําแรงดังสูง จํานวน 2 ตัว  
 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๑๙ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 
(จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ  
กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

4.งบเงินอดุหนุน  (สํานักปลัด)       ตั้งไว รวม         45,000.- บาท 
    4.1 ประเภทเงินอดุหนุนองคกรปกครองสวนทองถิ่น                         จํานวน          15,000.- บาท 
          - เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนโครงการศูนยปฏิบัติการรวม                  

ในการชวยเหลือประชาชนขององคกรปกครองสวนทองถิ่นอําเภอมัญจาคีร ี 
ใหกับ อบต.กุดเคา 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประซาซน 
    ตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ.2559 
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่   185     ลําดับที ่ 128 

    4.2 ประเภทเงินอุดหนุนสวนราชการ               จํานวน         30,000.- บาท 
            - เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนโครงการจัดงานรัฐพิธี    

    ใหกับที่ทําการปกครองอําเภอมัญจาคีรี 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนของ 
  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 2)  
  พ.ศ.2563  

 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่   185      ลําดับที่  127 

  



๒๐ 

 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ 

งานวางแผนสถิติและวิชาการ            ตั้งไวรวม    784,960.- บาท 

1.งบบุคลากร                                          รวม      699,960.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                      ตั้งไว     416,160.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง    จํานวน           283,800.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)         ตั้งไวรวม      85,000.- บาท 
  -คาใชสอย           รวม             85,000.- บาท 

2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ(สํานักปลัด)   จํานวน             15,000.- บาท    
- คาจางที่ปรึกษา สถาบันการศึกษาอันเปนท่ียอมรับทั่วไป    

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาเปนหนวยสํารวจ
ประชาชน เจาหนาที่ของรัฐ หนวยงาน ของรัฐ หนวยงานเอกชนที่มารับบริการหรือ
ติดตอองคการบริหารสวน ตําบลสวนหมอน เพ่ือประเมินความพึงพอใจในการปฏิบัติ
ราชการ 

    - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนงัสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
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2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 

3) พระราชกฤษฎีกา วาดวยหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 

   2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการที่ไมเขาลักษณะ       จํานวน 70,000.- บาท  
รายจายงบรายจายอื่นๆ (สํานักปลัด) 

        (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                    จํานวน 30,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ  
  องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

  
 (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ               จํานวน   20,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศ
ยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน ของคณะผูบริหาร 
สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือ
บุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม 
ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการ ใหกับองคการบริหารสวน
ตําบลสวนหมอน  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

     (3) โครงการจัดเวทีประชาคม                 จํานวน   20,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการจัดเวทีประชาคม หมูบาน เวทีประชาคม
ตําบลเพ่ือนําขอมูลมาประกอบการจัดทําแผนพัฒนาทองถิ่น โดยจายเปนคาใชจาย
เก่ียวกับการ ใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวาง
และเครื่องดื่ม คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ ฯลฯ และ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนสําหรับ
การจัดทํา โครงการ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจัดทําแผนและประสานแผนพัฒนาพ้ืนที่ในระดับ
อําเภอและตําบล พ.ศ. 2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด มท 0810.3/ว1921 ลงวันที่ 16 
พฤษภาคม 2562 เรื่อง การเชื่อมโยงและบูรณาการแผนพัฒนาในระดับพ้ืนที่ 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0810.3/ว1239 ลงวนัที่ 21 กุมภาพันธ 2565 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามแผนพัฒนาทองถ่ินฃององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด มท 0810.3/ว 49 ลงวันที่ 10 
มกราคม 2565 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570 หนาที ่  183  ลําดับที่  117 
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งานบริหารงานคลัง            ตั้งไว รวม            2,717,100.- บาท 
1.งบบุคลากร                     รวม            1,999,500.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                    จํานวน        1,479,240.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 5 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                            จํานวน       42,000.-บาท      
           -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
            จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

      1.3 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง               จํานวน    459,240.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 3 อัตรา จํานวน  12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 
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  1.4 ประเภทเงินเงินเพิ่มตาง ๆ ของพนักงานจาง                  จํานวน   19,020.-บาท  

- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางท่ัวไป และพนักงานจางตามภารกิจ 
     จํานวน 3 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลขององคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                    รวม     674,800.- บาท 
2.1 คาตอบแทน (กองคลัง)        ตั้งไว    234,800.- บาท  

        2.1.1 ประเภท คาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอันเปนประโยชนแก อบต.               จํานวน  150,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาเปนคาตอบแทนบุคคลหรือคณะกรรมการที่ไดรับการแตงตั้ง 
   ใหดําเนินการเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจางและการบริหารงานพัสดุภาครัฐฯ   

     - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ ท 0808.2/ว 2850  
   ลงวันที่ 12 กันยายน 2561 

        2.1.2 ประเภท คาเชาบาน                                  จํานวน   30,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
   เก่ียวกับคาเชาบาน   
 -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
  พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

      2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร                          จํานวน  54,800.- บาท 
-เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ  
 ที่ควรไดรับ   
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษา   
 บุตรของพนักงานสวนทองถิ่น พ.ศ. 2563  

   2.2 คาใชสอย (กองคลัง)       รวม          290,000.- บาท 
        2.2.1.ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                               จํานวน          140,000.- บาท 

   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติหนาที่งานธุรการ      จํานวน         90,000.-บาท  
- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลปฏิบัติหนาที่งานดานธุรการ และงาน 

ที่ไดรับมอบหมาย จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (กองคลัง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
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1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วนัที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

(2) คาจางเหมาบริการอื่น ๆ               จํานวน              50,000.-บาท      
 -เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการตาง ๆ ดังนี้ 
 1. คาถายเอกสาร 

 2. คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
 3. คากํากัดสิ่งปฏิกูล 

4. คาโฆษณาและเผยแพร(รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาและเผย แพร
ขาวทางวิทยุ กระจายเสียง โทรทัศน โรงมหรสพ หรือสิ่งพิมพตางๆ )  
คาจางเหมาบริการฯลฯ 

5. คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจายประเภท
รายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทั้งหมด 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 3523 ลงวัน ที่ 20 
มิถุนายน 2559  เรื่อง หลักเกณฑและอัตราคาใชจายในการประกอบ การ
พิจารณางบประมาณรายจายประจําปในลักษณะคาใชสอยและคา 
สาธารณูปโภค 

  2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ  จํานวน  120,000.-บาท 
              รายจายงบรายจายอื่นๆ  

 (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                      จํานวน    70,000.-บาท 
        -เพื่อจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง   

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

  (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ                 จํานวน 40,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร เชน 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คา
ผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนใน
การเดินทางไปราชการ ของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
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 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

(3) โครงการประชาสัมพันธดานภาษีประจําป                                          จํานวน   10,000.- บาท 
- เพ่ือจายตามโครงการออกใหบริการรับยื่นแบบแสดงรายการที่ดิน (ภ.บ.ท.ร) 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 โดยมีคาใชจายประกอบ ดวย คาใชจายเก่ียวกับ
การใชและการตกแตงสถานที่ คาใชจายใน พิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และ
อุปกรณ คา ประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือ 
สําหรับผูเชารับบริการ คาใชจายในการติดตอสื่อสาร ฯลฯ และคา ใชจายอื่นที่จําเปน
สําหรับการจัดทําโครงการ 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ  
   องคกรปกครองสวนทองถิ่น พฺ.ศ.2557 แกไขเพ่ิมเติมถึงปจจุบัน 
-ปรากฏในแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ.2566-2570 หนาที่  184   ลําดับที่ 125  

 2.2.3 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรัพยสิน          จํานวน     30,000.-  บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพ่ือใหสามารถใหใชงานได ตามปกติ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 

2) ระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2562 

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจายประจําป
ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.3 คาวัสด ุ (กองคลัง)                                                                                 รวม      120,000.- บาท 
 2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                                จํานวน     70,000.- บาท 

      - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภท วัสดุคงทน เชน  เครื่องคิดเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษ  
ขนาดเล็ก ไมบรรทัดเหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร 
เครื่องเย็บกระดาษ นาฬกิาตั้งหรือแขวน ฯลฯ  
    ประเภท วัสดุสิ้นเปลือง เชน  กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบ
คําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซองเอกสาร แฟม ธงชาติ 
คลิปกระดาษคารบอน  สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพแบบพิมพ น้ําดื่ม 
สําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.

2562 
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3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง รูปแบบและการ
จําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

  2.3.2 ประเภทคาวัสดุคอมพิวเตอร          จํานวน      50,000.- บาท 
    - เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปใน
ระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
    (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด   

      ไมเกิน 20,000.- บาท 
    (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถ   
         ใชงานไดตามปกติ 
    (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 

               คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 
         และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      

   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใช 
งาน ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถ  
ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ จานบันทึก
ขอมูล ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป           
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  
1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 
 ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับ
การซอมแซม บํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมที่มีลักษณะเปนการซอมบํารุงปกติหรือ
คาซอมกลาง ดังนี้ 
1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
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9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 

 – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        

2.4 คาสาธารณูปโภค  (กองคลัง)                                                 รวม        30,000.- บาท 
  ประเภทคาบริการไปรษณีย            จํานวน     30,000.- บาท 

        - เพ่ือจายเปนคาบริการไปรษณีย คาธนาณัติ คาดวงตราไปรษณีย 
คาเชาตูไปรษณีย คาธรรมเนียมการโอนเงินในระบบบริหารการเงนิการคลัง 
แบบอิเล็กทรอนิกส (GFMIS) 

   -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
   ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 

 – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน        

3.งบลงทุน                             รวม        42,800.- บาท 
    3.1 คาครุภัณฑ  (กองคลัง)                          รวม        42,800.- บาท 
       3.1.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน                       จํานวน     19,500.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน ดังนี้ 
   1) จัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน 2 ตัว ราคา 10,000 บาท    
   2) จัดซื้อโตะทํางานขนาด 4 ฟุต จํานวน 1 ตัว    ราคา     9,500      บาท  
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
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        3.1.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอร                               จํานวน     23,300.-บาท 
(1) เครื่องคอมพิวเตอร สําหรับงานสํานักงาน      จํานวน     20,000.-บาท 
-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑคอมพิวเตอร สําหรับงานสํานักงาน  
   (จอแสดงภาพขนาดไมนอยกวา 19 นิ้ว)  จํานวน  1 เครื่อง โดยมีคณุลักษณะพ้ืนฐาน   
   และคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

(2) เครื่องพิมพเลเซอร หรือ LED ขาวดํา               จํานวน     3,300.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพเลเชอรหรือ LED ขาวดํา (18 หนา/นาที)    
  จํานวน 1 เครื่อง โดยมีคุณลักษณะพ้ืนฐานและคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวง    
  ดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



๒๙ 

 

งานควบคมุภายในและการตรวจสอบภายใน                          ตั้งไวรวม           298,560.-บาท 
1.งบบุคลากร     จํานวน             238,560.-บาท 

  - ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล (หนวยตรวจสอบภายใน)                    จํานวน            238,560.-บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  

    จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน   
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน             รวม     60,000.-บาท 
     คาใชสอย (หนวยตรวจสอบภายใน)                            
       -ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ 
          (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                 จํานวน     10,000.-บาท 

        - เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล   
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม  
  และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557 

   (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน    10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

       -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
        ของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

           (3) โครงการเสริมสรางการปองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ           จํานวน   15,000.- บาท 
  - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการเสริมสรางการปองกันและ ปราบปราม
การทุจริตในภาครัฐโดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่อบรมหรือสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน 
คาตอบแทน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คา ถายเอกสาร 
คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการ
ติดตอสื่อสาร คาวัสดุ อุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ  



๓๐ 

 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับ

แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  
 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด

กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2564 

 (4) โครงการสงเสริมใหความรูดานกฎหมาย  ระเบียบหลักเกณฑและขอบงัคับ        จํานวน   25,000.- บาท 
               สําหรับบุคลากรขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  

  - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดทําโครงการสงเสริมใหความรูดานกฎหมาย  ระเบียบ
หลักเกณฑและขอบังคับสําหรับ คณะผูบริหาร พนักงาน พนักงานจาง และสมาชิกสภา
องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน เปนโครงการเสริมสรางการปองกันและปราบปราม
การทุจริตในภาครัฐ โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่อบรมหรือสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่อง
เขียน และอุปกรณคาประกาศนียบัตร คา ถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คา
หนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการตดิตอสื่อสารคาวัสดุ อุปกรณตางๆ 
และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ  
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ ดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข

เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  
 2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม

สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.
2564 

 
     



๓๑ 

 

แผนงานการรักษาความสงบภายใน 

แผนงานการรักษาความสงบภายใน                             รวม     1,641,380.- บาท 
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับการรักษาความสงบภายใน                    รวม     1,641,380.- บาท   
 1.งบบุคลากร                                  ตั้งไว       967,680.- บาท 
     1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                ตั้งไว       648,840.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

  1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง     จํานวน 256,800.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ 

รวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน สํานักปลัด จํานวน 2 อัตรา  
          จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

    1.3 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                             จํานวน   62,040.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไป และพนักงาน  

         จางตามภารกิจ สํานักปลัด จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน(สํานักปลัด) 
       -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ



๓๒ 

 

บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม  

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน  

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)      รวม  585,500.-บาท 
2.1.คาตอบแทน (สํานักปลัด)       รวม        95,500.-บาท 
   2.1.1 ประเภทคาตอบแทนผูปฏิบัติราชการอันเปนประโยชนแก         จํานวน         50,000.-บาท 
            องคกรปกครองสวนทองถิ่น         

            - เพื่อจายเปนคาปวยการใหกับอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน(อปพร.)         
หรือคาใชจายในลักษณะเดียวกันกับคาตอบแทนหรือคาปวยการใหกับผูปฏิบตัิ
ราชการ อันเปนประโยชนแกองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน หรือการรักษา
ความสงบเรียบรอยตามกฎหมาย หรือหลักเกณฑที่กําหนด  

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกคาใชจายใหกับ 
  อาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2560  

   2.1.2 ประเภทคาเชาบาน         จํานวน  42,000.- บาท  
 - เพ่ือจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
    เก่ียวกับคาเชาบาน 

             - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการ 
                        สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. 25๖๒  

   2.1.3 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร       จํานวน      3,500.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิที่  
  ควรไดรับ 

             - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
    การศึกษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

       2.2 คาใชสอย (สํานักปลัด)                                                                ตั้งไวรวม          420,000.-บาท 
    2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ             จํานวน              90,000.-บาท 

         - คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติหนาที่     จํานวน              90,000.-บาท 
      เปนผูชวยพนักงานดับเพลิง   

   -เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลภายนอกปฏิบัติหนาที่เปนผูชวยเหลือ 
  พนักงานดับเพลิง จํานวน  1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน   

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542  
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

     2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่    รวม     330,000.-บาท 
           ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ              
      (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                       จํานวน   30,000.-บาท 



๓๓ 

 

 -เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม    
 และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถ่ิน พ.ศ. 2557  

      (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ                 จํานวน 15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศ
ยาน คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ 
ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหาร
สวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับ
อนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา 
ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

     (3) โครงการฝกอบรมใหความรูในการปองกันและระงับอัคคีภัย             จํานวน  30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมใหความรูในการปองกัน และ ระงับอัคคีภัย 
โดยมคีาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและ การตกแตงสถานที่อบรม 
คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรม คาวัสดุ อุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถาย
เอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเชารับการฝกอบรม คาใชจาย
ในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆในการฝกอบรม คากระเปา หรือสิ่งที่ใชบรรจุ
เอกสารสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาของสมนาคณุใน การดุงาน คาอาหารวางและ
เครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร คาอาหาร คายานพาหนะ คาปายโครงการคาใชจายอ่ืน
ที่จําเปนใน การอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ 

        - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2557 
3) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2560  

              - เปนไปตามแผนพัฒนาหาป พ.ศ. 2566 - 2570 หนาที ่ 142   ลําดับที่   24 

        (4) โครงการปองกันและลดอบุตัเิหตุทางถนนเทศกาลปใหมและสงกรานต     จํานวน 50,000.-บาท 
- เพ่ือเปนคาใชจายในโครงการปองกันอุบัติเหตุทางถนน ตั้งจุดบริการประชาชน ชวง

เทศกาลตาง ๆ เชน เทศกาลปใหม ,เทศกาลสงกรานต ฯลฯ โดยมีคาใชจาย
ประกอบดวย คาใชจายในการตกแตงสถานที่ กรวยจราจรเครื่องดื่มบริการประชาชน  
คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ และคาใชจาย ในการ
จัดหาวัสดุ อุปกรณอ่ืนๆ ที่จําเปนตองใชในโครงการ  

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0804.5/ว 1634 ลงวันที่ 

22 กันยายน 2557  



๓๔ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 4202 ลงวันที่ 
25 ธันวาคม 2561  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่ มท 0808.2/ว 3892 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2562  
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 1123 ลงวันที่ 

9 เมษายน 2563  
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 4024 ลงวันที่ 

28 ธันวาคม 2563  
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 694   ลงวันที่ 

4 เมษายน 2564  
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.4/ว 3048 ลงวันที่ 

21 ธันวาคม 2564  
    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570  หนาที่   143  ลําดับที่  25 

        (5) โครงการฝกอบรมอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน               จาํนวน 100,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมจัดตั้ง/ฝกอบรมทบทวนอาสาสมัคร

ปองกันภัยฝายพลเรือน โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใช
และการตกแตงสถานที่อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวาง
และเครื่องดื่มคาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถาย
เอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คา
สมนาคุณวิทยากร คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และ
คาใชจายอ่ืนที่จาเปนในการการจัดทําโครงการ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับการ

ฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 

พ.ศ.2553  
            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   142   ลําดับที่   21 

  (6)โครงการอบรมเพิ่มประสิทธิภาพอาสาสมัครปองกันไฟปาและหมอกควัน  จํานวน  30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอบรมเพ่ิมประสิทธิภาพอาสาสมัครปองกันไฟปาและ

หมอกควันโดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่ คาใชจายในพิธีเปดและปด คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่มคาวัสดุ เครื่อง
เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพ เอกสารและสิ่งพิมพ 
คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาสมนาคุณวิทยากร คาใชจายในการ 
ติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆและคาใชจายอ่ืนที่เปนในการจัดทําโครงการ 

             - เปนไปตามพระราชบัญญัติ และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับ

การฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 



๓๕ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 
พ.ศ.2553  

4) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
                  - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที ่  143  ลําดับที่  26 

  (7)โครงการอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจํา           จํานวน 50,000.-บาท  
      องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน     

- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอบรมชุดปฏิบัติการจิตอาสาภัยพิบัติประจําองคการ
บริหารสวนตําบลสวนหมอน โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใช
และการตกแตงสถานที่คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ 
คาประกาศนยีบัตร คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม คาถายเอกสารคาพิมพ
เอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาสมนาคุณวิทยากร 
คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการ
จัดทําโครงการ 

             - เปนไปตามพระราชบัญญัติ และระเบยีบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และการเขารับ

การฝกอบรมของการฝกของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยกิจการอาสาสมัครปองกันภัยฝายพลเรือน 

พ.ศ.2553  
4) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550  
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 440 

ลงวันที่ 13  กุมภาพันธ 2563  
- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   143    ลําดับที่  27 

 (8)โครงการรณรงคชุมชนปลอดเหลา-การพนันในงานบุญตาม    จํานวน  25,000.-บาท 
             ประเพณีตางๆ องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  

-  เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการรณรงคชุมชนปลอดเหลา-การพนัน ในงานบุญตาม
ประเพณีตางๆ โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที  คาใชจายในพิธีเปดและปด คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณคา
ประกาศนียบัตร คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม คาถายเอกสารคาพิมพเอกสาร 
และสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารับการฝกอบรมคาสมนาคุณวิทยากร คาใชจายใน
การติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด

กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2564 

                       - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   142   ลําดับที่  23 



๓๖ 

 

    2.3 คาวัสด ุ(สํานักปลัด)                                      จํานวน    70,000.-บาท 
    2.3.1 ประเภทวัสดุเครื่องแตงกาย                                                    จํานวน    50,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนคาวัสดุเครื่องแตงกายประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
 ประเภทวัสดุคงทน เชน เครื่องแบบ เสื้อ กางเกง ผา เครื่องหมายยศและ สังกัด  
ถุงเทา/ถุงมือ รองเทา เข็มขัด  หมวก ผาผูกคอเสื้อสะทอนแสง เสื้อชูชีพ ชุด
ดับเพลิงรวมถึงชุดกันไฟ ชุดประดาน้ํา ชุดดับเพลิง หมวกนิรภัย ถุงมือนิรภยัฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน วุฒิบัตร อปพร. บัตรประจําตัว อปพร. เข็ม
เครื่องหมาย อปพร ฯลฯ 

 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. 2550 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกจายคาวัสดุเครื่องแตงกายของ

เจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1095       

ลงวันที่ 28  พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

   2.3.2 ประเภทวัสดุเครื่องดับเพลิง                                              จํานวน    20,000.-บาท 
      - เพ่ือจายเปนคาวัสดุเครื่องดับเพลิงตางๆ ดังตอไปนี้ 

 ประเภทวัสดุคงทน เชน วาลวน้ําดับเพลิง(เชื่อมกับรถดับเพลิง) ทอสายสงน้ํา 
สายดับเพลิง อุปกรณดับไฟปา (เชนสาย แด,ถัง,ไมตบไฟ) ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน ถังดับเพลิง  ลูกบอลดับเพลิง ผงเคมีดับเพลิง ฯลฯ 

 - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 1095  
                 ลงวันที่ 28  พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย  
                 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3. งบลงทุน          ตั้งไว       28,200.-บาท 
      คาครุภัณฑ (สํานักปลัด)             จํานวน       28,200.-บาท 
     3.1 ประเภทครุภัณฑงานบานงานครัว            จํานวน    20,000.-บาท  

  - จัดซื้อถังเก็บน้ํา          
-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อถังเก็บน้ําขนาดความจุ 1,000 ลิตร  จํานวน 5 ถัง หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 2558 (จัดหา
โดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กอง
มาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงานประมาณ)เพ่ือใชในการชวยเหลือประชาชนที่ไดรับ
ความเดือดรอน หรือไดรับผลกระทบปญหาภัยแลงในพื้นที่ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจ

หนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 

2559 เรื่อง ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสา

ธารณภัย 



๓๗ 

 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

     3.2 ประเภทครุภัณฑการเกษตร      จํานวน     8,200.-บาท  
  - จัดซื้อเครื่องสูบน้ํา          

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องสูบน้ําแบบหอยโขง เครื่องยนตเบนซิน  สูบน้ําได  
1,000 ลิตรตอนาที ขนาด 5 แรงมา จํานวน 1 เครื่อง (คุณสมบัติตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) เพ่ือใชในการสูบ
น้ําออกจากพื้นที่ที่ไดรับความเดือดรอน หรือไดรับผลกระทบจากอุทกภัยของ
ประชาชนในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจ

หนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันที่ 6 มิถุนายน 

2559 เรื่อง ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสา

ธารณภัย 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

4. งบเงินอุดหนุน           ตั้งไวรวม            60,000.-บาท 
  -เงินอดุหนุนสวนราชการ (สํานักปลัด) 

4.1 เงินอุดหนุนศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติดจังหวัดขอนแกน             จํานวน      20,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานศนูยปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
   จังหวัดขอนแกน  ใหกับที่ทําการปกครองจังหวัดขอนแกน 
    -  เปนไปพระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2542 

2)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง  
     สวนทองถิ่น พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562 
 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  146    ลําดับที่  38 

 
 



๓๘ 

 

4.2 เงินอุดหนุนศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติดอําเภอมัญจาคีรี     จํานวน    40,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินงานศูนยปองกันและแกไขปญหายาเสพติด 
 อําเภอมญัจาคีรี ใหกับที่ทําการปกครองอําเภอมัญจาครีี 

    -  เปนไปพระราชบัญญัติ กฎหมาย และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
2)  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง  
     สวนทองถิ่น พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562 
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่  146    ลําดับที่  39 
  

 

  



๓๙ 

 

2.ดานบริการชุมชนและสังคม 

ดานบริการชุมชนและสังคม    ตั้งไวทั้งสิ้น   รวมเปนเงิน         9,889,110.- บาท 
แผนงานการศึกษา             ตั้งไวรวม  5,317,590.- บาท  
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับการศึกษา         ตั้งไว       1,858,740.- บาท 
1.งบบุคลากร (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)              รวม      1,479,240.- บาท 

1.1  ประเภท เงินเดือนพนักงานสวนตําบล                     จํานวน    763,080.- บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  

จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน   
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

      1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                   จํานวน 42,000.-บาท  
               -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธ ิ
       จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม) 
               -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติม 

1.3 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง                                         จํานวน 617,760.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 4 อัตรา จํานวน  12 เดือน 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้            
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ



๔๐ 

 

ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 
4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.4  ประเภทเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                                                จํานวน 56,400.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงาน 
  จางตามภารกิจ จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน  ตั้งไว 56,400 บาท 
  (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้           

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันท่ี  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                         ตั้งไว                360,000.-บาท 
2.1 คาใชสอย  (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)                               รวม               295,000.-บาท 

       2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                     จํานวน             185,000.-บาท 
             1) เพื่อจายเปนคาดําเนินการตางๆ รายละเอียดดังนี้                  จํานวน                 5,000.-บาท 

1.คาถายเอกสาร 
2.คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
3.คากํากัดสิ่งปฏิกูล 
4.คาโฆษณาและเผยแพร(รายจายเก่ียวกับการจางเหมาโฆษณาและ

เผย แพรขาวทางวิทยุ กระจายเสียง โทรทัศน โรงมหรสพ หรือ
สิ่งพิมพตางๆ )  คาจางเหมาบริการฯลฯ 

5.คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจาย 
ประเภทรายเพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทั้งหมด 

-เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือ ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ

การเบิกจายคาจางเหมาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

            2) คาจางเหมาบริการบุคคลปฏิบัติงานศูนยพัฒนาเด็กเล็ก            จํานวน  180,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 
  จํานวน 2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน แยกเปนดังนี้ 

1.จางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานดูแลทําความสะอาดศูนยพัฒนาเด็กเล็ก   
2.จางเหมาบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานภารโรงของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก   

 - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
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พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือ ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลงวันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑ
การเบกิจายคาจางเหมาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

 2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะ   จํานวน    90,000.-บาท  
 รายจายงบรายจายอื่นๆ 

 1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                         จํานวน   20,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ 
 องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557  

  2) คาใชจายในการเดินทางไปราชการ                                              จํานวน    10,000.-บาท 
- เพื่อจายเปนคาเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เชน 

คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน และคาลงทะเบียนตางๆ 
ที่จําเปนในการเดินทางไปราชการ ของคณะผูบริหารสมาขิกสภาองคการบริหาร
สวนตําบล พนักงานสวนตําบล และพนักงานจางหรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับ
อนุญาตหรืออนุมัติ ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุมฝกอบรม อบรม สัมมนา ดู
งาน หรือไปติดตอราชการ 

   - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดนิทางไป  
                           ราชการของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๔)  
                           พ.ศ. 25๖๑  

 3) โครงการอบรมเชิงปฏิบตัิการเพื่อพฒันาศักยภาพผูดูแลเด็ก                    จํานวน 10,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาดําเนินงานจัดโครงการอบรมเชิงปฏิบัติการเพ่ือพัฒนาศักยภาพครูและ

ผูดูแลเด็ก เชน คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ีฝกอบรม คาวัสดุ 
เครื่องเขียน และอุปกรณ คาถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือ
สําหรับผูเขารับการฝกอบรม คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร 
คาอาหาร คาเขาที่พัก คายาน พาหนะคาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการฝกอบรม 

- เปนไปตามเปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
   และการเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2557  

     

 4) โครงการจางนักเรียน นักศึกษาทํางานชวงปดภาคเรียน               จาํนวน   50,000.-บาท  
 -เพ่ือเปนคาใชจายจางนักเรียน นักศึกษาทํางานชวงปดภาคเรียนประจําป 2566 
 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 0044 ลงวันที่ 8 
มกราคม 2552 เรื่อง การตั้งงบประมาณเพ่ือแกไขปญหาการวางงาน 
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4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ท่ี มท 0893.1/ว 423 ลงวันที่ 2 
มีนาคม 2553 เรื่อง ขอความรวมมือในการดําเนินงานตามโครงการสงเสริมและ
สนับสนุนการมีงานทําของนักเรียน นักศึกษา ใหมีรายไดระหวางเรียน ของ
กระทรวงศึกษาธิการ 

5) หนังสือกระทรวงการคลัง ที่ กค 0406.4/ว 30 ลงวันที่ 3 เมษายน 2558 เรื่อง 
การเบิกจายเงินคาตอบแทนนักเรียน นักศึกษา ที่ชวยปฏิบัติงานราชการ 

 2.1.3 ประเภท คาบํารุงรักษาและซอมแซม                                                จํานวน  20,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน เพ่ือใหสามารถไขงานไดตามปกติ 

1. คาจางเหมาแรงงานของบุคคลภายนอกใหจายจากคาใชสอย 
2. คาสิ่งของที่ซื้อมาใชในการบํารุงรักษาทรัพยสินใหจายจากคาวัสดุ 

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี ้
  1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ .2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
  2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
  3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.2 คาวัสด ุ (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)      ตั้งไว     65,000.-บาท 
  2.2.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน      จํานวน  35,000.-บาท 

  -เพ่ือจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตางๆ รายละเอียดดังตอไปนี ้
-ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องคดิเลข ที่เย็บกระดาษ ไมบรรทัด   กรรไกร เกาอี้
พาสดิก ตรายาง ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องเย็บ กระดาษ นาฬิกาแขวน ฯลฯ 
-ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบ
คําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซอง เอกสาร แฟม ธง
ชาติ คลิปกระดาษคารบอน สิ่งพิมพ ที่ไดจากการขอหรือจางพิมพ แบบพิมพ   
น้ําดื่มสําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ที่ มท 0808.2/ว 1095 
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

 2.2.2 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร                จํานวน  30,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งของท่ีมีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 

หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพ
ไปในระยะเวลาอันสิ้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพื่อจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  ไม

เกิน 20,000.- บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให   
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     สามารถใชงานไดตามปกติ 
(4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัยคา

ติดตั้ง เปนตน และเพื่อจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ 
ดังนี้                       

   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุ
การใชงาน ไมยืนนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไม
สามารถ  ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ 
จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลว

ยอมสิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลา
อันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  

1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
    Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 

 ประเภทอปุกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ
อะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะ
เปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี้ 

1. สายเคเบิล 
2. แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3. เมนบอรด (Main Board) 
4. เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5. คตัชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti 

Virus Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล   

(Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

    - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1
๐๙๕ ลงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน 
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3. งบลงทุน                  ตั้งไว     19,500.-บาท 
      คาครุภัณฑ                             รวม         19,500.-บาท 
               - ประเภทครุภัณฑสํานักงาน          

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน ดังนี้ 
   1)จัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน  2 ตัว ราคา  10,000  บาท  
   2)จัดซื้อโตะทํางานขนาด 5 ฟุต จํานวน 1 ตัว    ราคา           9,500  บาท  
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภณัฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

  



๔๕ 

 

งานระดับกอนวัยเรียนและประถมศกึษา              ตั้งไว       3,458,850.-บาท 
1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)            ตั้งไว       1,274,050.-บาท 

1.1 คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)        ตั้งไว          408,050.-บาท 
 -ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจาย       
  งบรายจายอื่นๆ       

(1) โครงการงานวันเด็กแหงชาติประจําป 2567           จํานวน        50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดงานเพ่ือสงเสริมดานการศึกษา ตามโครงการจัดงาน
วันเด็กแหงชาติ เชน คาจางเหมาจัดทําปายโครงการ ปายประชาสัมพันธโครงการ 
คาวัสดุอุปกรณในการจัดตกแตงสถานที่ คาจัดซื้อถวยรางวัล คาจัดขอวัสดุอุปกรณ
กีฬาเงินรางวัลสําหรับ มอบใหผูชนะการแขงขัน คาอาหารวางและเครื่องดื่มและ
คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดงาน ฯลฯ 

         - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน 
           การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครอง 
           สวนทองถิ่น พ.ศ.2564  

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 – 2570 หนาที่       ลําดับที่   

 (2) โครงการสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศึกษา              ตั้งไวจํานวน     358,050.- บาท 
     1. คาจัดการเรียนการสอนของศูนยพัฒนาเด็กเล็ก (รายหัว)           จํานวน             55,080.- บาท 

- เพ่ือสนับสนุนคาจัดการเรียนการสอน (รายหัว) ใหกับศูนยพัฒนาเด็กเล็กใน
สังกัดองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน สําหรับเด็กอายุ 2-5 ป จัดสรรให
อัตราคนละ 1,836 บาท/ป (จากเงนิอดหนุนสนับสนุน ศนูยพัฒนาเด็กเล็กที่กรม
สงเสริมการปกครองทองถ่ินจัดให) 
 - เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลง
วันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรือ่ง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

   2. คาใชจายในการจัดการศึกษาสําหรับศูนยพัฒนาเด็กเล็ก     จํานวน  38,370.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อหนังสือเรียน อุปกรณการเรียน คาเครื่องแบบนักเรียนคากิจกรรม
พัฒนาผูเรียนของศูนยพัฒนาเด็กเล็กสําหรับเด็กอายุ 3-5 ป จัดสรรใหอัตราคนละ 
1,279 บาท (จากเงินอุดหนุนสนับสนุน ศูนยพัฒนาเด็กเล็กที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถ่ินจัดให) 
-เปนไปหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 23 
มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํางบประมาณ
รายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

 
 
 
 



๔๖ 

 

3.โครงการสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศึกษา (อาหารกลางวัน)       จํานวน     264,600.- บาท 
   ศูนยพัฒนาเด็กเล็ก องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

- เพ่ือสนับสนุนอาหารกลางวันใหกับศูนยพัฒนาเด็กเล็กในศูนยพัฒนาเด็กเล็ก
องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน อัตราคนละ 36 บาท/คน/วัน จํานวน 245 
วัน (จากเงินอุดหนุนสนับสนุนศูนย พัฒนาเด็กเล็กที่กรมสงเสริมการปกครอง
ทองถิ่นจัดสรรให) รายละเอียด ดังนี ้

  - เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลง
วันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรือ่ง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

1.2 คาวัสด ุ (กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม)       ตั้งไว             835,000.-บาท 
1.2.1 ประเภท วัสดุงานบานงานครัว      จํานวน           800,000.-บาท 

-วัสดุคงทน วัสดุงานบานงานครัว      จํานวน     20,000.-บาท 
              - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้               

วัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด ถัง ถาด แกวน้ํา 
จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่นอน กระโถน เตาไฟฟา เตา
น้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด ไมถูพื้น ผาถูพ้ืน 
ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ําจืดที่ซื้อจาก เอกชน ฯลฯ 
- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ ลง

วันที๒่๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   

- วัสดุสิ้นเปลือง อาหารเสริม (นม)                       จํานวน   780,000.-บาท 
1) เพื่อจายเปนคาจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ใหเด็กเล็ก ป.1 - ป.6           จํานวน   722,000.-บาท 
ใหกับโรงเรียนในสังกัดคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ.)  
จํานวน 8 แหง อัตราคนละ 7.51 บาท/คน/วัน จํานวน 260 วัน  
(ตั้งจายจากเงนิอุดหนุนทั่วไปรัฐบาลจัดสรรให)รายละเอียดดังนี้  

1 .โรงเรียนบานสวนหมอนราษฎรสงเคราะห  
2.โรงเรียนบานมูลตุน 
3.โรงเรียนบานกอกปาผุวิทยา 
4.โรงเรียนบานขามครุราษฎรอุปถัมภ  
5.โรงเรียนโนนเขวาประชารักษ 
6.โรงเรียนไตรมิตรศกึษา 
7.โรงเรียนเหลากกหุงสวาง 
8.โรงเรียนบานวังแคน 

- เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 
23 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํา
งบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 



๔๗ 

 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที ่  125   ลําดับที่  3 

2) เพื่อจายเปนคาจัดซื้ออาหารเสริม (นม) ใหกับเด็กปฐมวัยศูนยพัฒนาเด็กเล็ก  จํานวน  58,000.- บาท 
    องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-จัดสรรไหเด็กปฐมวัย อัตราคนละ 7.51 บาท/คน/วัน จํานวน  260 วัน  
 (ตั้งจายจากเงนิอุดหนุนทั่วไปจากรัฐบาลจัดสรรให)  

    -เปนไปตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0816.2/ว 5537 
ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและ
จัดทํางบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนท่ัวไป ดานการศึกษาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที ่125 ลําดับที่  3 

1.2.2.ประเภทวัสดุกอสราง                                                                        จํานวน   25,000.-บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน เชน ไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย ขวาน กบไสไม เทป
วัด ระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก ๗น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สวาน โถสวม อางลาง มือ ราวพาด
ผา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือซีเมนตบล็อก สังกะสี 
ตะปู เหล็กเสน แปรง ทาสี ปูนขาว ฯลฯ 
วัดสุอุปกรณประกอบและอะไหล เชน ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 

- เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ 
ลงวันที่ ๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน  

1.2.3 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตางๆ ดังนี้                                   จํานวน 10,000.-บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน -ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายการใชงานไมยืนนาน 

หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชารุดเสียหาย ไมสามารถ ซอมแซมใหใชงานไดดังเดิมหรือ
ซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ขาตั้ง กลอง ขาตั้งเขียนภาพ กลองและระวิงใสฟลม ภาพยนตร 
เครื่องกรอเทป เลนสซูมกระเปาใสกลองถายรูป ฯลฯ 

    วัสดุสิ้นเปลือง-ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไปแปร
สภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม ดังนี้ พูกัน สี กระดาษเขียน
โปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, 
แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดําที่ ไดจากการลาง อัดขยาย ภาพถายดาวเทียม ฯลฯ 

       -เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 1๐๙๕ ลงวันที่ 
๒๘ พฤษภาคม ๒๕๖๔  เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ-รายจาย งบประมาณ
รายจายประจําปขององคกรปกครองสวน  

1.3 คาสาธารณูปโภค (กองการศกึษา ศาสนา และวัฒนธรรม)                          ตั้งไว รวม      31,000.-บาท 
(1) ประเภท คาไฟฟา              จํานวน         15,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสํานักงานหรือศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือ อาคาร สถานที่ที่อยูใน    
       ความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบลสวนตําบล ฯลฯ 



๔๘ 

 

     -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

 (2) ประเภท คาน้ําประปา คาน้ําบาดาล                  จํานวน  6,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาน้ําประปาในสํานักงานหรือศูนยพัฒนาเด็กเล็กหรือ อาคาร    
 สถานที่ที่อยูในความดูแลรับผิดชอบขององคการบริหารสวนตําบล 

    -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่แกไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

(3) ประเภท คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม                  จํานวน  10,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาโทรภาพ(โทรสาร) คาเทเลกซ คาวิทยุสื่อสาร คาสื่อสารผานดาวเทียม 
คาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึงอินเทอรเน็ตการดและคาสื่อสารอื่น 
ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม เปนตน และใหหมายรวมถึง
คาใชจายเพ่ือใหไดใชบริการดังกลาวและคาที่เกิดข้ึนเก่ียวกับการใชบริการ  ฯลฯ 

   -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาวดวยการรับเงิน การเบิกจายเงิน การฝากเงิน การเก็บ

รักษาเงนิ และการตรวจเงินขององคการปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2547 และที่
แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3035 ลงวันที่ 
30 กันยายน 2563    

2.งบเงินอดุหนุน           ตั้งไว          2,184,800.- บาท 
งบรายจายเงินอุดหนุน           ตั้งไว          2,184,800.- บาท 
เงินอดุหนุนสวนราชการ                                            ตั้งไว          2,184,800.- บาท 

 (1) เงินอุดหนุนโรงเรียนในตําบลสวนหมอน                        จํานวน        2,134,800.-บาท 
- เพ่ือสนับสนุนคาใชจายการบริหารสถานศกึษาอาหารกลางวันสําหรับ 
โรงเรียนในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (สพฐ .)  
เด็กอนุบาล และเด็ก ป.1 - ป.6 จํานวน 200 วัน ในอัตราตามขนาดสถานศึกษา 
ตามมติคณะรัฐมนตรี เมื่อวันท่ี 8 พฤศจิกายน 2565  ดังนี้  

จํานวนเด็กนักเรียน 1 – 40 คน อัตราคนละ 36/คน/วัน 
จํานวนเด็กนักเรียน 41 – 100 คน อัตราคนละ 27/คน/วัน 
จํานวนเด็กนักเรียน 101 – 120 คน อัตราคนละ 24/คน/วัน 



๔๙ 

 

จํานวนเด็กนักเรียน 121 คนข้ึนไป อัตราคนละ 22/คน/วัน  
ประกอบดวย 

1.โรงเรียนบานสวนหมอนราษฎรสงเคราะห  
2.โรงเรียนบานมูลตุน 
3.โรงเรียนบานกอกปาผุวิทยา 
4.โรงเรียนบานขามครุราษฎรอุปถัมภ  
5.โรงเรียนโนนเขวาประชารักษ 
6.โรงเรียนไตรมิตรศึกษา 
7.โรงเรียนเหลากกหุงสวาง 
8.โรงเรียนบานวังแคน 

       - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑการ

จัดสรรเงินอุดหนุนท่ัวไปใหกับองคกรปกครองสวนทองถ่ิน ปงบประมาณ พ.ศ.2565 ลงวันที่ 23 
กันยายน 2564 

2) ประกาศคณะกรรมการการกระจายอํานาจใหแกองคปกครองสวนทองถ่ิน เรื่อง หลักเกณฑการ
จัดสรรเงินอุดหนุนทั่วไปใหกับองคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2565 (ฉบับที่ 2) 
ลงวันที่ 8 พฤศจิกายน 2564 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 3034 ลงวันที่ 17 ธันวาคม 2564  
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ท่ี มท 0816.2/ว 5537 ลงวันที่ 23 มิถุนายน 2566 

เรื่อง ซักซอมแนวทางประมาณการรายรับและจัดทํางบประมาณรายจายรองรับเงินอุดหนุนทั่วไป 
ดานการศึกษาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ปงบประมาณ พ.ศ.2567 

-เปนไปตามแผนพฒันาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  126    ลําดับที่  4 

(2) เงินอดุหนุนโรงเรียนเครอืขายที่ 12 สวนหมอน     จํานวน 50,000.- บาท                  
  -เพ่ือจายเงินสนับสนุนกิจกรรมการแขงขันกีฬากลุมโรงเรียนเครือขายท่ี 12 สวนหมอน  

             - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน

ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 
2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม

ถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2559 

และฉบับแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่    126   ลําดับที่  5 



๕๐ 

 

แผนงานสาธารณสุข 
 

แผนงานสาธารณสุข                ตั้งไวรวม        2,604,560.- บาท                               
งานบริการสาธารณสุขและงานสาธารณสุขอื่น     รวม           2,604,560.- บาท  
1.งบบุคลากร                   รวม              538,560.- บาท 
    1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                    จํานวน          238,560.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

   1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง   จํานวน         288,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางทั่วไปและพนักงานจางตามภารกิจ  
  รวมถึงเงนิปรับปรุงคาตอบแทน จํานวน 2 อัตรา จํานวน  12 เดือน (สํานักปลัด) 

          - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

   1.3 ประเภทเงินเงินเพิ่มตางๆ ของพนักงานจาง                                             จํานวน       12,000.-  บาท 
- เพ่ือจายเปนคาครองชีพชั่วคราวใหแกพนักงานจางทั่วไป 
  สํานักปลัด จํานวน 1 อัตรา  จํานวน 12 เดือน  ตั้งไว 12,000 บาท (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงานบุคคล



๕๑ 

 

ขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไข
เพ่ิมเตมิ 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน(คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                             ตั้งไว            1,786,000.- บาท  
 2.1 คาใชสอย                รวม            1,580,000.- บาท

 2.1.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ                จํานวน        1,450,000.- บาท 
- เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏบิตัหินาที่ในการดําเนินงานของ 
  องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน แยกเปนดังนี้ (สํานักปลัด) 

       1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อเปนพนักงานเก็บขยะ จํานวน 4 ราย ระยะเวลา 12 เดือน  
              ตั้งไว  360,000 บาท   

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรียบรอยของบานเมือง 

พ.ศ. 2535 และแกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2560 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
3) ประกาศกรวงมหาดไทย เรื่อง การจัดการขยะมูลฝอย พ.ศ.2560 ลงวันที่ 18 

ตุลาคม 2560 
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 627 ลง

วันที่ 7 มีนาคม 2561 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 485 ลง

วันที่ 5 กุมภาพันธ 2562 
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 698 ลง

วันที่ 22 กุมภาพันธ 2562 
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0820.2/ว 1031 ลง

วันที่ 14 มีนาคม 2562 
8) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0820.3/ว 1499 ลง

วันที่ 12 มีนาคม 2563 

2) คาจางเหมาบริการพนักงานกูชีพ-กูภัย เพ่ือดําเนินงานและบริหารจัดการระบบ 
  การแพทยฉุกเฉินขององคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน  จํานวน 10 ราย   

    ระยะเวลา 12 เดือน ตั้งไว  900,000 บาท (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ประกาศสถาบันการแพทยฉุกเฉินแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑการสนับสนุนการ

ดําเนินงานและบริหารจัดการระบบการแพทยฉุกเฉินทองถ่ิน พ.ศ.2553 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0891.3/685 ลงวันที่ 

25 มกราคม 2553 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 3861 ลงวันที่ 

27 พฤศจิกายน 2561 
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0891.3/ว 2826 ลงวันที่ 17 กันยายน 2553 



๕๒ 

 

5) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0819.2/ว 2103 ลงวันที่ 8 เมษายน 
2563 

3) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานในการดําเนินงานของกองทุนฌาปนกิจขยะ 
    เพ่ือพัฒนาคุณภาพชีวิตชุมชน และพัฒนาสังคม ตําบลสวนหมอน 

  จํานวน 2 ราย ระยะเวลา 12 เดือน ตั้งไว  180,000 บาท (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลง

วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 7120 ลง
วันที่ 9 ธันวาคม 2559 เรื่อง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

4) เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการสํารวจขอมูลสัตวและขึ้นทะเบียนสัตว         จํานวน 10,000.- บาท 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการใชจายในการจัดสวัสดิภาพสัตวขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวน   ทองถ่ิน 

พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/ว 1042 ลง

วันที่ 10 เมษายน  2561 
4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 2072 ลงวันที่ 5 

กรกฎาคม 2561 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 4052 ลงวันที่ 14 

ธันวาคม 2561 
6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนมาก ที่ มท 0808.2/ว 827 ลงวันที่ 

1 มีนาคม 2562 
7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0819.3/ว 19 ลงวันที่ 

3 มกราคม 2563 

 2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัิราชการที่ไมเขา     จํานวน        100,000.- บาท 
          ลักษณะรายจายงบอื่นๆ (สํานักปลัด) 
 1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                จํานวน            13,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557   

 2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน               7,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 



๕๓ 

 

คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

       3)โครงการสงเสริมการคัดแยกขยะตนทาง                            จํานวน   50,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการสงเสริมการคัดแยกขยะตนทางโดยมีคาใชจาย

ประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปด
และปดการจัดกิจกรรม คาวัสดุ เครื่องเขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร คา
ถายเอกสาร คาพิมพเอกสารและสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม 
คาใชจายในการติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ ในการจัดกิจกรรมฯลฯ และ 
คาใชจายอ่ืนที่จําเปนสําหรับการจัดทําโครงการ 

       - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที ่7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557   
4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการเบิกจายคาใชจายในการจัดงาน 
    การจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 
         - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   193    ลําดบัที่  163 

             4)โครงการปองกันและระงับโรคติดตอ       จํานวน   30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการปองกันและระงับโรคติดตอ เชน การปองกันและ
ระงับโรคติดเชื้อไวรัสโคโรนา 2019 (โค-วิด-19) การปองกันควบคุมโรค
ไขเลือดออก เปนตน โดยมีคาใชจาย ประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการจัดกิจกรรม คายา 
เวชภัณฑท่ีไมใชยา อุปกรณทางการแพทยน้ํายาเคมี และวัสดุอุปกรณอื่นๆ ที่จําเปน
ในการควบคุม ปองกัน รักษาโรคระบาดหรือโรคติดตออันตราย  คาใชจายในการ
ติดตอสื่อสาร คาเชาอุปกรณตางๆ ในการจัดกิจกรรม และ คาใชจายอ่ืนที่จาเปนใน
การจัดทําโครงการ 

                  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที ่7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 



๕๔ 

 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2562 

5) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการชวยเหลือประชาชนขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566   

            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 –2570 หนาที่   194 ลําดบัท่ี 169  

 2.1.3 ประเภท คาบํารุงรักษาและซอมแซม (สํานักปลัด)                                 จํานวน  30,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน เพ่ือใหสามารถไขงานไดตามปกติ 

1. คาจางเหมาแรงงานของบุคคลภายนอกใหจายจากคาใชสอย 
2. คาสิ่งของที่ซื้อมาใชในการบํารุงรักษาทรัพยสินใหจายจากคาวัสดุ 

 -เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี ้
  1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ .2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ. 2562 
  2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
  3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

   2.2 คาวัสด ุ (สํานักปลัด)                                      รวม      196,000.-บาท 
     2.2.1 ประเภทวัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย           จํานวน    50,000.-บาท 

  - เพื่อคาจัดซื้อวัสดุวิทยาศาสตรหรือการแพทย สําหรับใชสําหรับการปฏิบัติหนาที่ในการ
ควบคุม ปองกัน รักษาโรค ของหนวยกูชีพ ตามอํานาจหนาท่ีขององคการบริหารสวนตําบล 
ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน กระบอกตวง เบาหลอม หูฟง (Stethoscope) เปลหามคนไข  
คีมถอนฟน เครื่องวัดน้ําฝน ถังเก็บเชื้อเพลิง เครื่องวัดอุณหภูมิ(ปรอทวัดไข) ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน  สําลี ผาพันแผล ยาและเวชภณัฑ แอลกอฮอล ออกซิเจน 
น้ํายาตางๆ เลือด สายยาง ลุกยาง หลอดแกว  ฟลมเอกซเรย  เคมีภัณฑ วัคซีนปองกันโรคพิษ
สุนัขบา ลวดเชื่อมเงิน ถุงมือ กระดาษกรอง จุกตางๆ สัตวเลี้ยงเพ่ือการทดลองวิทยาศาสตรหรือ
การแพทย หลอดเอกซเรย ทรายอะเบท น้ํายาพนหมอกควันกําจัดยุง คลอรีน สารสม หนากาก
อนามัย ชุดปองกันเชื้อโรค (แบบใชครั้งเดียวทิ้ง) ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและชั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการจัดสวัสดิการภาพสัตวของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 



๕๕ 

 

4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่มท 0810.5/ว 0120  ลงวันที่ 12 
มกราคม 2560 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.5/1175 ลง
วันที่ 25 เมษายน 2561 

6) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.5/ว 072  ลงวันที่ 5 
กรกฎาคม 2561 

7) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0110.5/ว 4052   ลงวันที่ 
14 ธันวาคม 2561 

8) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนมาก ท่ี มท 0808.2/ ว 827 ลง
วันที่ 1 มีนาคม 2562 

9) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

        2.2.2 ประเภทวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่น            จํานวน  30,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุเชื้อเพลิงและหลอลื่นประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน แกสหุงตม น้ํามันชื้อเพลิง น้ํามัน ดีเซล  น้ํามันกาด 
น้ํามันเบนซิน น้ํามันเตา  น้ํามันจารบี  น้ํามันเครื่อง ถาน กาช น้ํามันเกียร 
น้ํามันหลอลื่น ฯลฯ 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.3 ประเภทวัสดุสํานักงาน    จํานวน 15,000.-บาท 
- เพ่ือจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตางๆ รายละเอียดดังตอไปนี ้
 -ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องคิดเลข ที่เย็บกระดาษ ไมบรรทัด   
กรรไกร เกาอ้ีพาสดิก ตรายาง ตะแกรงวางเอกสาร เครื่องเย็บ กระดาษ    
นาฬิกาแขวน ฯลฯ 
 -ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ   น้ํายา
ลบคําผิด ตลับผงหมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซอง                     
เอกสาร แฟม ธงชาติ คลิปกระดาษคารบอน สิ่งพิมพ ที่ไดจากการขอหรือ                     
จางพิมพ แบบพิมพ น้ําดื่มสําหรับบริการประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 



๕๖ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.4 ประเภทวัสดเุครื่องแตงกาย    จํานวน  5,000.-บาท 
- เพ่ือจัดซื้อเครื่องแตงกายสําหรับพนักงานเก็บขยะ รายละเอียดดังตอไปนี้ 
 -ประเภท วัสดุคงทน  เชน  เครื่องแบบ/ชุดปฏิบัติงาน เสื้อ กางเกง ผา ถุงเทา/
ถุงมือ รองเทา เข็มขัด หมวก ผาผูกคอ เสื้อสะทอนแสง เสื้อชูชีพ ชุดดับเพลิง
รวมถึงชนิดกันไฟ เครื่องแตงกายสําหรับกวาดถนน/ลางทอ เครื่องแตงกายของ
ผูปฏิบัติงานในศูนยบริการ ชุดนาฏศิลป ฯลฯ 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสิ่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.5 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร                    จํานวน            15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน

ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือ
เปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสิ้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  ไม

เกิน 20,000 บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินให

สามารถใชงานไดตามปกติ 
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี คาประกันภัย คา

ติดตั้ง เปนตน และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      
   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุ

การใชงาน ไมยืนนาน หรือเม่ือนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไม
สามารถ  ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผน
หรือ จานบันทึกขอมูล ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเม่ือใชแลวยอม
สิ้นเปลืองหมดไป แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคง
สภาพเดิม เชน  

1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
    Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 



๕๗ 

 

5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 

 ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรือ
อะไหลสําหรับการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะ
เปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี้ 

1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti 

Virus Card, Sound Card เปนตน 
10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
     แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล 

(Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 

                 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.6  ประเภทวัสดุกอสราง                                                               จํานวน   10,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
วัสดุคงทน เชน ไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย ขวาน กบไส
ไม เทปวัด ระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก ๗น ตลับเมตร ลูกดิ่ง สวาน โถสวม อาง
ลาง มือ ราวพาดผา ฯลฯ 
วัสดุสิ้นเปลือง เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือซีเมนต
บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน แปรง ทาสี ปูนขาว ฯลฯ 
วัดสุอุปกรณประกอบและอะไหล เชน ทอน้ําและอุปกรณประปา ทอตางๆ ทอ
น้ําบาดาล ฯลฯ 

      - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 



๕๘ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.7 ประเภทวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังนี้                จํานวน 10,000.- บาท 
    -เพ่ือจายเปนคาวัสดุโฆษณาและเผยแพร ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
 วัสดุคงทน -ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายการใชงาน 

ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชารุดเสียหาย ไมสามารถ ซอมแซม
ใหใชงานได ดังเดิมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ ขาตั้ง กลอง ขาตั้งเขียนภาพ 
กลองและระวิงใสฟลม ภาพยนตร เครื่องกรอเทป เลนสซูมกระเปาใสกลอง
ถายรูป ฯลฯ 

    วัสดุสิ้นเปลือง-ไดแก สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมด
ไปแปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม ดังนี้ พูกัน 
สี กระดาษเขียนโปสเตอร ฟลม เมมโมรี่การด ฟลมสไลด แถบบันทึกเสียงหรือ
ภาพ (ภาพยนตร, วิดีโอเทป, แผนซีดี) รูปสีหรือขาวดําที่ ไดจากการลาง อัดขยาย 
ภาพถายดาวเทียม ฯลฯ 

            -เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

      2.2.8 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                   จํานวน 10,000.- บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000 บาท 
      (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของท่ีใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
        ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

   (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกบัคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
        คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

      -คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  เครื่องวัด

กระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจวงจรไฟฟา เครื่อง
ประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสงสัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี



๕๙ 

 

สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร สายอากาศ
หรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณดาวเทียม แบตเตอรี่โซ
ลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

    ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง แผงวงจร   
ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

2.2.9 ประเภทวัสดุงานบานงานครัว      จํานวน   15,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุงานบานงานครัวประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 

ประเภทวัสดุคงทน  เชน หมอ กระทะ กะละมัง ตะหลิว กรอบ รูป มีด ถัง ถาด 
แกวน้ํา จานรอง ถวยชาม ซอน สอม กระจกเงา โองน้ํา ที่ นอน กระโถน เตาไฟฟา 
เตาน้ํามัน เตารีด เครื่องบดอาหาร กระติกน้ํารอน กระติกน้ําแข็ง ถังแกส เตา สาย
ยางฉีดน้ํา ถังขยะแบบขาตั้ง ถังขยะแบบลอลาก อางลางจาน ถังน้ํา ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ผงซักฟอก สบู น้ํายาดับกลิ่น แปรงไมกวาด ไมถูพ้ืน 
ผาถูพ้ืน ผาหม มุง ผาปูโตะ ผาปูที่นอน ปลอกหมอน หมอน น้ําจืดที่ซื้อจาก
เอกชน วัสดุประกอบอาหาร อาหารสําเร็จรูป ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

     2.2.10 ประเภทวัสดุยานพาหนะและขนสง      จํานวน   20,000.- บาท 
-เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนสงประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน ไขขวง ประแจ แมแรง กุญแจปากตาย กุญแจเลื่อน 
คีมล็อก ล็อกเกียร ล็อกคลทัช ล็อกพวงมาลัย ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางรถยนต น้ํามันเบรก นอตและสกรู สายไมล เพลา 
ฟลมกรองแสง น้ํากลั่น ฯลฯ 
ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน เบาะรถยนต เครื่องยนต (อะไหล) ขุด
เกียรรถยนตเบรก คลัทช พวงมาลัย สายพานใบ'พัด หมอนํา แบตเตอรรี่ จานจาย 
ลอ ถังน้ํามัน ไฟเบรกอานจักรยาน ตลับลูกปน กระจกมองขาง รถ ยนต กันชน
รถยนต เข็มขัดนิรภัย สายไฮดรอลิก ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๖๐ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2.2.11 ประเภทวัสดุจราจร          จํานวน       16,000.- บาท 
   - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุจราจรประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี ้

ประเภทวัสดุคงทน  เชน สัญญาณไฟกระพริบ สัญญาณไฟฉุกเฉิน กรวยจราจร 
แผงก้ันจราจร ปายเตือน แทนแบริเออร ปายไฟหยุดตรวจ แผนปายจราจร กระจก
โคงมน ไฟแวบ ไฟกระพริบรถกูชีพ กระบองไฟ ฯลฯ 
ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน ยางชะลอความเร็วรถยนตหรือยานพาหนะ 
สติ๊กเกอรติดรถ หรือยานพาหนะ ฯลฯ 

           -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 2.3 คาสาธารณูปโภค                              ตั้งไว รวม    10,000.- บาท 
 - คาบริการสื่อสารและโทรคมนาคม (สํานักปลัด)             จํานวน      10,000.- บาท 

  -เพ่ือจายเปนคาโทรสาร และคาใชจายเก่ียวกับการใชระบบอินเตอรเน็ต รวมถึงอินเตอรเน็ต
การดและคาสื่อสารอื่น ๆ เชน คาเคเบิ้ลทีวี คาเชาชองสัญญาณดาวเทียม เปนตน  และให
รวมถึงคาใชจายเพ่ือใหไดบริการดังกลาว และคาใชจายที่เกิดขึ้นเก่ียวกับการใชบริการและคา
ตอสัญญาณจีพีเอส ฯลฯ 

 - เปนไปตามระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย งบประมาณ
รายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.งบเงินอดุหนุน                                        ตั้งไว       280,000.-บาท  
     - ประเภทอุดหนุนองคกรประชาชน (สํานักปลัด)                                               จํานวน    280,000.-บาท 

-เพ่ือเปนคาใชจายในการสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข
ใหกับคณะกรรมการหมูบาน ในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน จํานวน 14 หมูบาน   ดังนี ้
1. อุดหนุนบานสวนหมอน  หมูท่ี 1   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข  
2.อุดหนุนบานมูลตุน หมูท่ี 2    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข  
3.อุดหนุนบานกอก หมูที่ 3    จํานวน  20,000.-บาท 



๖๑ 

 

   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
4..อุดหนุนบานปาผุ หมูที่ 4    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
5.อุดหนุนบานขาม หมูที่ 5    จํานวน  20,000.-บาท 
  เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
6.อุดหนุนบานโนนเขวา หมูที่ 6   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
7.อุดหนุนบานเหลากกหุง หมูที่ 7   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
8.อุดหนุนบานสวาง หมูที่ 8    จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงนิสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
9.อุดหนุนบานโคกกลาง หมูท่ี 9   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
10.อุดหนุนบานโนนพยอม หมูที่ 10   จํานวน  20,000.-บาท 
   เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
11.อุดหนุนบานสวนหมอน หมูที่ 11   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
12.อุดหนุนบานขามปอม หมูที่ 12   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
13.อุดหนุนบานชีวังแคน หมูที่ 13   จํานวน  20,000.-บาท 
    เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 
14.อุดหนุนบานกอก หมูท่ี 14   จํานวน  20,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนเงินสนับสนุนการดําเนินงานโครงการตามพระราชดําริดานสาธารณสุข 

      -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2559 

และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563 
2) หนังสือกระทรวงมหาดไทยดวนท่ีสุด ที่ มท 0893.2/ว 1504 ลงวันที่ 22 มิถุนายน 2563  

  



๖๒ 

 

แผนงานสังคมและสังคมสงเคราะห 
 

แผนงานสังคมและสังคมสงเคราะห       ตั้งไวรวม        230,000.-บาท  
งานสวัสดิการสังคมและสังคมสงเคราะห             รวม        230,000.-บาท 
1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                               รวม        210,000.-บาท 
     คาใชสอย                   

- ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ              
        - คาใชจายในการชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่            
          (1) คาจางเหมารถรับ-สงเด็กนักเรียน           ตั้งไว       180,000.- บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาใชจายตามโครงการจางเหมารถรับสงเด็กฐานะยากจนศูนยพัฒนาเด็กเล็ก 

      องคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน (กองการศกึษาฯ) 
        -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 
และแกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562 

2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2542 

3) ระเบียบกรมพัฒนาสังคมและสวัสดิการ วาดวยการสงเคราะหครอบครัวผูมี
รายไดนอยและผูไรที่พ่ึง พ.ศ.2552 

 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่ 191  ลําดับที่  158 

          (2) คาใชจายในการชวยเหลือประชาชนตามอาํนาจหนาที ่    ตั้งไว       30,000.-บาท 
- เพ่ือเปนคาใชจายชวยเหลือประชาชนดานการเยียวฟนฟูหลังเกิดสาธารณภัย หรือ
โรคติดตอ ในดานการสงเสริม และพัฒนาคุณภาพชีวิต ดานการชวยเหลือเกษตรกรผูมี
รายไดนอย เชน คาซอมแซมที่อยูอาศัย คาชวยเหลือดานเกษตรหรือดานพัฒนาคุณภาพชีวิต 
เปนตน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือ   
  ประชาชนตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2566   

           

2. งบเงินอุดหนุน          รวม       20,000.-บาท 
      ประเภทอุดหนุนองคกรการกุศล          

-เพ่ือจายเปนคาใชในการสนับสนุนการดําเนินงานตามโครงการพัฒนาบํารุง 
สงเคราะหสตรี มารดาเด็ก เยาวชน ผูสูงอายุ ผูพิการชวยเหลือดานสาธารณสุข 
และการสาธารณภัยจายใหกับ เหลากาชาดจังหวัดขอนแกน (สํานักปลัด) 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ.2559 และแกไข เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 - 2570 หนาที ่192 ลําดับที่ 160  
 

 

  



๖๓ 

 

แผนงานเคหะและชมุชน 

แผนงานเคหะและชมุชน          ตั้งไวรวม       480,000.-บาท 
 งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับเคหะและชุมชน                    ตั้งไวรวม       480,000.-บาท 

1.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)         รวม        50,000.-บาท 
    1.1 คาวัสด ุ(กองชาง)  
    (1) ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                                                      จํานวน           50,000.-บาท 

-เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  
  1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสดุ 
  2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด ไมเกิน  
   20,000 บาท 
  3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
     ใหสามารถใชงานไดตามปกต ิ
  4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษ ี
    คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

- คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา เครื่องวัด

กระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจวงจรไฟฟา 
เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสงสัญญาณ ฯลฯ  

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 
สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง แผงวงจร 
ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
- เปนไปตามหนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 
 
 
 
 



๖๔ 

 

2. งบเงินอุดหนุน (กองชาง)       ตั้งไวรวม           430,000.-บาท 
   2.1 ประเภทเงินอุดหนุนรัฐวิสาหกิจ                 จํานวน             430,000.-บาท 
 - อุดหนุนการประปาสวนภูมิภาคอาํเภอมัญจาคีร ี     จํานวน    430,000.-บาท 
        - เพ่ือเปนคาใชจายการขยายเขตระบบประปาในเขตตําบลสวนหมอน  
          ใหกับการประปาสวนภูมิภาคอําเภอมัญจาคีรี (กองชาง) 
             -เปนไปตาม กฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครองสวน
ทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549 

2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น   
พ.ศ.2559 และแกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ.2563 

             -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่ 141    ลําดบัที่   20 

  



๖๕ 

 

แผนงานสรางความเขมแขง็ของชุมชน 

แผนงานสรางความเขมแขง็ของชุมชน       ตั้งไวรวม         871,960.-บาท 
งานสงเสริมและสนับสนุนความเขมแข็งชุมชน                 รวม               871,960.-บาท 
1.งบบุคลากร (สํานักปลัด)                รวม      581,160.-บาท 
   1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                 จํานวน            396,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน   

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 
1.2 คาตอบแทนพนักงานจาง                         จํานวน            185,160.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
สํานักปลัด จํานวน 1 อัตรา จํานวน  12 เดือน   

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้          .  
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการ
บริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                              รวม        286,000.-บาท 
2.1 คาตอบแทน (สํานักปลัด)                               จํานวน        86,000.-บาท 

 2.1.1 ประเภทคาเชาบาน                         จํานวน              36,000.-บาท
        - เพื่อจายเปนคาเขาบานใหแกพนักงานสวนตําบลและผูมีสิทธิไดรับเงินสวัสดิการ 
                   เก่ียวกับคาเชาบาน          
      - เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาเชาบานของขาราชการสวนทองถ่ิน  
                   พ.ศ. 2548 แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. 25๖๒  

  2.1.2 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร               จํานวน              50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ 
  ที่ควรไดรับ 



๖๖ 

 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
   การศกึษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

   2.2 คาใชสอย (สํานักปลัด)                    รวม            200,000.-บาท 
2.2.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ    ตั้งไว                90,000.- บาท 
   (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัติงานของกองทุนสวัสดิการชุมชนคนตําบลสวนหมอน 
        และกองบุญผูสูงอายุและผูพิการตําบลสวนหมอน        

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบุคคลภายนอกเพ่ือปฏิบัติงานของกองทุนสวัสดิการชุมชน   
  คนตําบลสวนหมอน และกองบุญผูสูงอายุและผูพิการตําบลสวนหมอน 
  จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (สํานักปลัด) 

  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วนัที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 2.2.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการที่ไมเขา   ตั้งไว              110,000.-บาท 
ลักษณะรายจายงบรายจายอื่นๆ   

       (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม               จํานวน             30,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล ลูกจาง  
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม 
  ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557   

 (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ           จํานวน             15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร 
เชน คาเบ้ียเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน 
คาผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปน
ในการเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบล และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรือ
อนุมัติใหเดินทางไปราชการเพ่ือประชมุ ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไป
ติดตอราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 

-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ 
 เจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

          (3) โครงการฝกอบรมสงเสริมการเรียนรูตามแนวปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียง จํานวน    25,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในโครงการฝกอบรมสงเสริมการเรียนรูตามแนว ปรัชญา
เศรษฐกิจพอเพียง โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ
ตกแตงสถานที่อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการ ฝกอบรม คาวัสดุ เครื่องเขียน 
และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการอบรมสําหรับ
การจัดทําโครงการ เปนตน 



๖๗ 

 

     - เปนไปตามพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 

และแกไขเพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก 

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา

รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557    
            - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่  182 ลําดับท่ี  116                                                                             

 (4) โครงการฝกอบรมสงเสริมการพัฒนากลุมอาชีพ ตําบลสวนหมอน         จํานวน      20,000.-บาท          
-เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการฝกอบรมสงเสริมการพัฒนากลุมอาชีพตําบลสวน
หมอน  โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตง
สถานที่ อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรมคาวัสดุ เครื่อง เขียน และ
อุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และคาใชจายอื่นที่จําเปน ในการอบรมสําหรับ
การจัดทําโครงการ เปนไป    

 -เปนไปตามพระราชบัญญัต ิพระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557    
   - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่  152   ลําดับที่  44    

 (5) โครงการฝกอบรมรณรงคปองกันและแกไขปญหายาเสพติด    จํานวน  20,000.- บาท  
     ตําบลสวนหมอน (งานปองกันฯ)  

- เพื่อจายเปนคาใชจายโครงการรณรงคปองกันและแกไขบัญหายาเสพติด คาใชจาย
เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี อบรม คาใชจายในพิธีเปดและปดการฝกอบรม 
คาวัสดุ เครื่อง เขียน และอุปกรณ คาประกาศนียบัตร ฯลฯ และคาใชจายอ่ืนที่จําเปน 
ในการอบรมสําหรับการจัดทําโครงการ เปนไป      

          -เปนไปตามพระราชบัญญัติ พระราชกฤษฎีกา และระเบียบ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติมถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2542 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถิ่น พ.ศ. 2557   
4) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3188 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2562  
               -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่ 145 ลําดับที่  35 



๖๘ 

 

 
3. งบลงทุน                     ตั้งไวรวม                4,800.-บาท  
   คาครุภัณฑ                  ตั้งไว                     4,800.-บาท 
      3.1.1 ประเภทครุภัณฑครุภัณฑสํานักงาน             จํานวน                  4,800.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้ออุปกรณอานบัตรเอนกประสงค  (Smart Card Reader) 
  จํานวน 6 เครื่องๆ ละ 800 บาท เพื่อใชเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงาน 

คุณลักษณะพ้ืนฐานตามกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT) กําหนด 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 

28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

  



๖๙ 

 

แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ 

แผนงานการศาสนาวัฒนธรรมและนันทนาการ      ตั้งไว            385,000.-บาท 
งานศาสนาวัฒนธรรมทองถิ่น        รวม                285,000.-บาท 

1. งบดําเนินงาน (งบคาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)     ตั้งไว               110,000.-บาท 
        คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)       รวม                110,000.-บาท 

-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ    จํานวน            110,000.-บาท 
  ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ   

(1) โครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม ผูบริหาร สมาชิกสภา อบต.     จํานวน           30,000.- บาท 
พนักงาน ลูกจาง เด็ก เยาวชนและประชาชนท่ัวไป เพื่อเสริมสราง 
วัฒนธรรมองคกรสุจริต   
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการอบรมคุณธรรมจริยธรรม ผูบริหาร สมาชิก
สภา อบต. พนักงาน ลูกจาง เด็ก เยาวชน และประชาชนท่ัวไป เชน คาอาหารวาง
และเครื่องดื่ม คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณทําเปนในการจัดงาน คาใชจายใน
การจัดตกแตง สถานที่ คาใชจายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของในการจัดงาน ฯลฯ 
-เปนไปตามเปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขา
รับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการของ
เจาที่ทองถ่ิน พ.ศ.2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบบัท่ี 4) พ.ศ.2561 

     -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่ 127  ลําดับที่  8 

 (2) โครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณีทางพระพุทธศาสนา  จํานวน         30,000.-บาท 
    เนื่องในวันเขาพรรษา 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณี ทาง
พระพุทธศาสนาเนื่องในวันเชาพรรษา เขน คาปายโครงการ คาปาย จัด
นิทรรศการ คาใชจายพิธีทางศาสนา คาสถานที่จัดงาน เขน คาเชาหรือ คาบํารุง 
คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณที่จาเปนในการจัดงาน เครื่อง เสียง เต็นท 
คาใชจายในการจัดตกแตงสถานที่ คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาอาหารและ
เครื่องดื่มไมมีแอลกอฮอล คาใชจายอ่ืนๆ ที่จาเปนและ เกี่ยวชองในการจัดงาน 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน 
และจัดกิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่   170   ลําดับที่ 93  

(3) โครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณีวันผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ 2567   จาํนวน   50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินโครงการสืบสานวัฒนธรรมประเพณี วันผูสูงอายุ 
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2567 เขน คาปายโครงการ คาปาย จัดนิทรรศการ คาใชจายพิธี
ทางศาสนา คาสถานที่จัดงาน เขน คาเชาหรือ คาบํารุง คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณที่
จําเปนในการจัดงาน เครื่อง เสียง เต็นท คาใชจายในการจัดตกแตงสถานที่ คาอาหารวาง



๗๐ 

 

และเครื่องดื่ม คาอาหารและเครื่องดื่มไมมีแอลกอฮอล คาใชจายอ่ืนๆ ที่จาเปนและ เก่ียว
ชองในการจัดงาน 
- เปนไปตามระเบียบ กฎหมาย และหนังสือสั่งการดังตอไปนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไขเพ่ิมเติมถึง

ฉบับที่ 7 พ.ศ.2562  
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรมสาธารณะ 

การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่   127    ลําดับที่ 9 

2.งบเงินอดุหนุน (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)    รวม                175,000.-บาท 
2.1 เงินอุดหนุนสวนราชการ       จํานวน             120,000 บาท 

  - เงินอุดหนุนท่ีทําการปกครองอําเภอมัญจาคีรี     จํานวน             120,000 บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดงานเทศกาลกลวยไมปาบานและของดี 
 เมืองมัญจาคีรีประจําป 2567 อําเภอมัญจาครีี จังหวัดขอนแกน 

     -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  
      พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563  
     -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่    171  ลําดับที่ 95 

       2.2 ประเภทเงินอดุหนุนองคกรประชาชน      จํานวน       55,000.-บาท 
1) เงินอดุหนุนสภาเด็กและเยาวชนตําบลสวนหมอน     จํานวน            25,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินกิจกรรมเด็กและเยาวชนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการดังนี้ 

 1) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพ่ิมเติม(ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549  

 2) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2537 และฉบับแกไข
เพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 7) พ.ศ.2562  

 3) พระราชบัญญัติสงเสริมการพัฒนาเด็กและเยาวชนแหงชาติ พ.ศ. 2550 และที่แกไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)พ.ศ. 2560 

 4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
     พ.ศ. 2559 และแกไขเพ่ิมเติมถึง(ฉบับที่ 2) พ.ศ.2563 

      -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่   171   ลําดับที่  96 

  2) อุดหนุนสภาวัฒนธรรมตําบลสวนหมอน              จํานวน    30,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการดําเนินกิจกรรมสภาวัฒนธรรมตําบลสวนหมอน  
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงนิอุดหนุนขององคกรปกครอง 
 สวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 2) พ.ศ.2563  
-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่ 170  ลําดับที่   94 
 
 
 
 



๗๑ 

 

งานกีฬาและนันทนาการ                 ตั้งไว        50,000.-บาท 
งบดําเนินงาน (งบคาตอบแทนใชสอยและวัสด)ุ       

        คาใชสอย (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)         
-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการ      
  ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ   

 (1) โครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติด                จํานวน        50,000.-บาท         
-เพ่ือจายเปนคาใชจายในการจัดโครงการแขงขันกีฬาตานยาเสพติด เชน คาอาหาร
วางและเครื่องดื่ม คาเชาหรือคาบริการวัสดุอุปกรณทําเปนในการจัดงาน คาใชจายใน
การจัดตกแตง สถานที่ คาใชจายอ่ืนๆ ที่เกี่ยวของในการจัดงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัด
กิจกรรมสาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 
พ.ศ.2564  

   -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 - 2570 หนาที่  145  ลําดับที่  34 
 
งานวิชาการวางแผนและสงเสริมการทองเที่ยว     ตั้งไว                 50,000.-บาท 
  งบเงินอุดหนุน  (กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม)          
    - ประเภทเงินอดุหนุนองคกรประชาชน     จํานวน               50,000.-บาท 

- เพื่อจายเปนเงินอุดหนุนคณะกรรมการหมูบาน บานกอก หมูที่ 3,14   
             -เพ่ือจายเปนจัดซื้ออาหารเตาแหลงทองเที่ยวสวนเตา ใหแกคณะกรรมการหมูบาน  
              บานกอกหมูที่ 3, 14 ตําบลสวนหมอน อําเภอมัญจาคีรี จังหวัดขอนแกน 
    -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินอุดหนุนขององคกรปกครอง 

 สวนทองถ่ิน พ.ศ.2559 และแกไข เพิ่มเติมถึง ฉบับที่ 2 พ.ศ.2563  
  -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ. 2566 -2570 หนาที่  171  ลําดับที่   97  

  



๗๒ 

 

3.ดานการเศรษฐกิจ  

ดานเศรษฐกิจ              ตั้งไวทั้งสิ้นรวมเปนเงิน        ๗,202,๕๙0.- บาท  
แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา       ตั้งไวรวม                 ๗,๐22,๕๙0.- บาท 
งานบริหารท่ัวไปเกี่ยวกับอตุสาหกรรมและการโยธา              รวม                       1,412,680.-บาท 

1.งบบุคลากร                     รวม              556,680.-บาท 
1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล       ตั้งไว                         514,680.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองชาง) 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่ 

30 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดาน
การบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.2 ประเภทเงินประจําตําแหนง                                        จํานวน             42,000.-บาท 
             -เพ่ือจายเปนเงินประจําตําแหนงรายเดือนใหแกพนักงานสวนตําบลผูมีสิทธิ 

    ควรไดรับ จํานวน 1 อัตรา จํานวน 12 เดือน  (กองชาง) 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้

1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 

ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงาน
บุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันที่ 11 พฤศจิกายน 2545 และ
ฉบับแกไขเพิ่มเติม 

2.งบดําเนินงาน(คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                   รวม                825,000.-บาท 
       2.1 คาใชสอย (กองชาง)        ตั้งไวรวม          175,000.-บาท  

   2.1.1 ประเภทรายจายเพื่อใหไดมาซึ่งบริการ     ตั้งไว               150,000.-บาท 
     (1) คาจางเหมาบริการบุคคลเพื่อปฏิบัตงิานดานชางไฟฟา   จํานวน             90,000.-บาท  

- เพ่ือจายเปนคาจางเหมาบริการบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานดานชางไฟฟา  
  จํานวน 1 ราย ระยะเวลา 12 เดือน (กองชาง) 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 



๗๓ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 7302 ลง
วันที่ 30 กันยายน 2565 เรือ่ง หลักเกณฑการเบิกจายคาจางเหมาขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) เพื่อจายเปนคาจางเหมาบริการตางๆ      จํานวน             60,000.-บาท 
 1.คาถายเอกสาร 
 2.คาเย็บหนังสือหรือเขาปกหนังสือ 
 3.คากํากัดขยะหรือสิ่งปฏิกูล 
 4.คาโฆษณาและเผยแพรประชาสัมพันธ   
 5.คาติดตั้งประปาเพื่อใชในราชการ 
 6. คาติดตั้งไฟฟาเพื่อใชในราชการ 
 7.คาใชจายตางๆ ตามรายละเอียดการจําแนกงบประมาณรายจายประเภทราย  
    เพ่ือใหไดมาซึ่งบริการทุกรายการ 
 - เปนไปตามหนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น  ที่ มท 0808.2/ว 1095  
ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  

        2.1.2 ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการท่ีไมเขาลักษณะ           จํานวน     25,000.-บาท 
          รายจายงบอื่นๆ    

            (1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                จํานวน    15,000.-บาท 
  - เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง กองชาง 

- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม   
   และเขารับการฝกอบรมของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2557  

         (2) คาใชจายเดินทางไปราชการ              จํานวน      10,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราชอาณาจักร เชน 
คาเบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการ จอดรถ ณ ทาอากาศยาน คา
ผานทางดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนใน
การเดินทางไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบล 
พนักงานสวนตําบลและพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลที่ไดรับอนุญาตหรืออนุมัติ 
ใหเดินทางไปราชการเพื่อประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอ
ราชการใหกับองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
-เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปราชการ 
 ของเจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

2.2 ประเภทคาบํารุงรักษาและซอมแซมทรัพยสิน                                        จํานวน          500,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินเพื่อใหสามารถใหใชงานได 

ตามปกติ เชน ซอมแซมวัสดุ,ครุภัณฑ ซอมแซมถนนคสล. ซอมแซมถนนเพื่อ
การเกษตร ฯลฯ 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
 1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และ

แกไขเพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 



๗๔ 

 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 

2.3  คาวัสด ุ(กองชาง)                                                                     ตั้งไวรวม        150,000.- บาท 
               2.3.1 ประเภทวัสดุสํานักงาน                   จํานวน          35,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุสํานักงาน ประเภทตาง ๆ ดังตอไปนี้ 
  ประเภท วัสดุคงทน เชน  เครื่องคดิเลขขนาดเล็ก ที่เย็บกระดาษขนาดเล็ก ไมบรรทัด
เหล็ก กรรไกร เกาอ้ีพลาสติก ตรายาง ตะแกรงวาง เอกสาร เครื่องเย็บกระดาษ นาฬิกา
ตั้งหรือแขวน ฯลฯ  
    ประเภท วัสดุสิ้นเปลือง เชน  กระดาษ หมึก ดินสอ ปากกา ยางลบ น้ํายาลบคําผิด 
ตลับผง หมึก น้ําหมึกพิมพ ลวดเย็บกระดาษ สมุด ซองเอกสาร แฟม ธงชาติ คลิป
กระดาษคารบอน  สิ่งพิมพที่ไดจากการซื้อหรือจางพิมพแบบพิมพ น้ําดื่ม สําหรับบริการ
ประชาชนในสํานักงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

              2.3.2 ประเภทวัสดุไฟฟาและวิทยุ                            จํานวน             50,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทน
ถาวร หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยน
สภาพไปในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

    (1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
      (2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุด  
       ไมเกิน 20,000 บาท 
     (3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสิน 
       ใหสามารถใชงานไดตามปกติ 

  (4) รายจายท่ีตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษี 
       คาประกันภัย คาติดตั้ง เปนตน 

      คาจัดซื้อวัสดุไฟฟาและวิทยุประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
     ประเภทวัสดุคงทน เชน  ไมโครโฟน ขาตั้งไมโครโฟน หัวแรง ไฟฟา  

เครื่องวัดกระแสไฟฟา วงจรไฟฟา เครื่องวัดแรงดันไฟฟา มาตรสําหรับตรวจ
วงจรไฟฟา เครื่องประจุไป โคมไฟ โทรโขง ไมชักฟวส ไมคลอยพรอมเครื่องสง
สัญญาณ ฯลฯ  

     ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน ฟวส เทปพันสาไฟฟา สายไฟฟาหลอด ไฟฟา 
ปลั๊กไฟฟา สวิตซไฟฟา หลอดวิทยุทรานซิสเตอรและขั้นสวน วิทยุ สายอากาศ รีซี
สเตอร มูฟวิ่งคอยล คอนเดนเซอร ขาหลอด ฟลูออเรสเซนต เบรกเกอร 



๗๕ 

 

สายอากาศหรือเสาอากาศสําหรับวิทยุ เครื่องรับโทรทัศน จานรับสัญญาณ
ดาวเทียม แบตเตอรี่โซลาเซลล กลองรับสัญญาณ  ฯลฯ 

    ประเภทวัสดุอุปกรณประกอบอะไหล  เชน ดอกลําโพง ฮอรนลําโพง 
แผงวงจร ผังแสดงวงจรตางๆ แผงบังคับทางไฟ ฯลฯ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

              2.3.3 ประเภทวัสดุกอสราง                                                              จํานวน     30,000.-บาท 
 -เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุกอสราง ประเภทตางๆ ดังตอไปนี ้
  ประเภทวัสดุคงทน เชนไมตางๆ คอน คีม ซะแลง จอบ สิ่ว เสียม เลื่อย 
 ขวาน กบไสไม เทปวัดระยะ เครื่องวัดขนาดเล็ก  สวานมือ โถสวม อางลางมือ  
 ราวพาดผา หนากากใสเชื่อมเหล็ก เครื่องยิงตะปู นั่งราน ฯลูฯ 
  ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
 ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
 แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 
  ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประกรณ ทอตางๆ ทอ
น้ําบาดาล ฯลฯ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

        2.3.4 ประเภทวัสดุสํารวจ                                                                  จํานวน    5,000.-บาท 
           -เพ่ือจายเปนคําจัดซื้อวัสดุสํารวจ ประเภทตางๆ ดังตอไปนี้ 
                ประเภทวัสดุคงทน เชน  บันไดอลูมิเนียม เครื่องมือแกะสลัก   

เครื่องมือดึงสายโทรศัพทคอน บันไดเอนกประสงคพับได ฯลฯ 
                ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง  เชน น้ํามันทาไม ทินเนอร สี ปูนซีเมนต ทราย อิฐหรือ 
          ซีเมนต บล็อก สังกะสี ตะปู เหล็กเสน  แปรง ทาสี ปูนขาว ยางมะตอยสําเร็จรูป  
          แผนดินเหนียวสังเคราะห ฯลฯ 
                ประเภทวัดสุอุปกรณประกอบอะไหล ทอน้ําและอุปกรณประกา ทอตางๆ ทอน้ําบาดาล ฯลฯ 
         -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
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2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

               2.3.5 ประเภทวัสดุคอมพิวเตอร            จํานวน      30,000.-บาท 
-เพ่ือจายเปนรายจายเพ่ือใหไดมาซึ่งสิ่งของที่มีลักษณะโดยสภาพไมคงทนถาวร 
หรือตามปกติมีอายุการใชงานไมยืนนาน สิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไป
ในระยะเวลาอันสั้น รวมถึงรายการดังตอไปนี้  

(1) รายจายเพ่ือประกอบ ดัดแปลง ตอเติม หรือปรับปรุงวัสด ุ
(2) รายจายเพ่ือจัดหาโปรแกรมคอมพิวเตอรที่มีราคาตอหนวยหรือตอชุดไมเกิน 20,000 

บาท 
(3) รายจายเพ่ือจัดหาสิ่งของที่ใชในการซอมแซมบํารุงรักษาทรัพยสินใหสามารถใชงานได

ตามปกติ 
(4) รายจายที่ตองชําระพรอมกับคาวัสดุ เชน คาขนสง คาภาษีคาประกันภัย คาติดตั้ง เปน

ตน และเพ่ือจายเปนคาจัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอรประเภทตาง ๆ ดังนี ้                      
   ประเภทวัสดุคงทน เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะคงทนแตตามปกติมีอายุการใช
งาน ไมยืนนาน หรือเมื่อนําไปใชงานแลวเกิดความชํารุดเสียหาย ไมสามารถ  
ซอมแซมใหใชงานไดดังเติมหรือซอมแซมแลวไมคุมคา ดังนี้ แผนหรือ จานบันทึก
ขอมูล ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสั้นเปลือง เชน สิ่งของที่โดยสภาพมีลักษณะเมื่อใชแลวยอมสิ้นเปลืองหมดไป           
แปรสภาพ หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้นไมคงสภาพเดิม เชน  
1. แผนหรือจานบันทึกขอมูล (Diskette, Floppy Disk, Removable Disk,  
   Compact Disc, Digital Video Disc) 
2. เทปบันทึกขอมูล (Reel Magnetic Tape, Cassette Tape, Cartridge Tape) 
3. หัวพิมพหรือแถบพิมพสําหรับเครื่องพิมพคอมพิวเตอร 
4. ตลับผงหมึกสําหรับเครื่องพิมพแบบเลเซอร 
5. แผนกรองแสง 
6. กระดาษตอเนื่อง  เปนตน ฯลฯ 
ประเภทอุปกรณประกอบและอะไหล เชน สิ่งของที่เปนอุปกรณประกอบหรืออะไหลสําหรับการซอมแซม 
บํารุงรักษาทรัพยสินใหคืนสภาพดังเติมท่ีมีลักษณะเปนการซอมบํารุง ปกติหรือคาซอมกลาง ดังนี ้
1.สายเคเบิล 
2.แผงแปนอักขระหรือแปนพิมพ (Key Board) 
3.เมนบอรด (Main Board) 
4.เมมโมรี่ชิป (MeMory Chip) เชน RAM 
5.คัตชีทฟดเดอร (Cut Sheet Feeder) 
6. เมาส (Mouse) 
7. พรินเตอรสวิตชิ่งบอกซ  (Printer Switching Box) 
8. เครื่องกระจายสัญญาณ (Hub) 
9. แผนวงจรอิเล็กทรอนิกส (Card) เชน Ethernet Card, Lan Card, Anti Virus 
    Card, Sound Card เปนตน 
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10. เครื่องอานและบันทึกขอมูลแบบตาง ๆ เชน แบบดิสเก็ตต (Diskette)  
      แบบฮารดดิสต (Hard Disk) แบบซีดีรอม (CD-ROM) แบบออพติคอล (Optical) เปนตน 
11. เครื่องอานขอมูล แบบซีดีรอม (CD-ROM)  เปนตน ฯลฯ 
12. เราเตอร 

        - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.งบลงทุน                            ตั้งไวรวม   31,000.- บาท 
     คาครุภัณฑ                             รวม        31,000.- บาท 
   3.1 ประเภทครุภัณฑสํานักงาน                       จํานวน     15,000.- บาท 

- คาจัดซื้อครุภัณฑสํานักงาน (กองชาง)   
- เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเกาอ้ีทํางานเบาะหนังมีพนักพิง จํานวน 3 ตัว   
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวันที่ 9  มิถุนายน  

2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตามบัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ ตามมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

2) หนังสือที่มท 0808.2/ว 1989 ลงวันท่ี 22  มิถุนายน 2552 เรื่อง การตั้ง
งบประมาณเพ่ือการจัดซื้อครุภัณฑและรถยนตขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 พฤษภาคม 2564  เรื่อง 
รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ - รายจาย งบประมาณรายจาย
ประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

           3.2 ประเภทครุภัณฑคอมพิวเตอรหรืออิเล็กทรอนิกส    จํานวน     16,000.-บาท 
     - เครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึก (กองชาง)                 

 - เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเครื่องพิมพ Multifunction แบบฉีดหมึกพรอมติดตั้งถังหมึกพิมพ 
  (Ink Tank Printer) สําหรับกระดาษขนาด A3 จํานวน 2 เครื่อง โดยมีคุณลักษณะ 

  พื้นฐานและคุณสมบัติตามมาตรฐานกระทรวงดิจิทัลเพ่ือเศรษฐกิจและสังคม (ICT)กําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที ่
   28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ– รายจาย 

 งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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งานกอสราง                               ตั้งไว รวม            ๕,๖๐9,๙๑๐.- บาท 
   1.งบบุคลากร (กองชาง)                 รวม               751,860.- บาท 
       1.1 ประเภทเงินเดือนพนักงานสวนตําบล                                          จํานวน            380,820.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเดือน รวมถึงเงินเลื่อนขั้นเงินเดือนประจําปใหแกพนักงานสวนตําบล  
  จํานวน 2 อัตรา จํานวน 12 เดือน (กองชาง) 

               - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) พระราชบัญญัตริะเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่  30 ธันวาคม 

2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดานการบริหารงานบุคคลของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการบริหารงาน
บุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 พฤศจิกายน 2545 และฉบับ
แกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

       1.2 ประเภทคาตอบแทนพนักงานจาง               จํานวน         371,040.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาตอบแทนใหแกพนักงานจางตามภารกิจรวมถึงเงินปรับปรุงคาตอบแทน 
  จํานวน 2 อัตรา จํานวน  12 เดือน  ตั้งไว  371,040 บาท (กองชาง) 

       - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้             
1) พระราชบัญญัติระเบียบบริหารงานบุคคลสวนทองถิ่น พ.ศ.๒๕๔๒ 
2) หนังสือสํานักงาน กจ.กฺท. และ ก.อบต. ที่ มท 0809.2/ ว 138 ลง วันที่       

30 ธันวาคม 2558 เรื่อง ซักซอมแนวทางการคํานวณภาระคาใชจายดาน      
การบริหารงานบุคคลขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) ประกาศ ก.อบต.จังหวัดขอนแกน เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเก่ียวกับการ
บริหารงานบุคคลขององคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.2545 ลงวันท่ี 11 
พฤศจิกายน 2545 และฉบับแกไขเพ่ิมเติม 

4) แผนอัตรากําลัง 3 ป (พ.ศ.2567 - 2569) ของ อบต.สวนหมอน 

2.งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                           ตั้งไวรวม    31,000.-บาท 
 -2.1.1 ประเภทเงินชวยเหลือการศึกษาบุตร               จํานวน       6,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินชวยเหลือการศึกษาบุตรของพนักงานสวนตําบลตามสิทธิ 
  ที่ควรไดรับ 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินสวัสดิการเก่ียวกับ 
   การศกึษาบุตรของพนักงานสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2563  

-คาใชสอย (กองชาง) 
-ประเภทรายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่นๆ              

(1) คาลงทะเบียนในการฝกอบรม                                 จํานวน     15,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาลงทะเบียนในการอบรมสัมมนาของพนักงานสวนตําบล  ลูกจาง กองชาง 
- เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรม และเขารับการ

ฝกอบรมของเจาหนาทีท่องถิ่น พ.ศ. 2557  
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(2)คาใชจายเดินทางไปราชการ            จํานวน      10,000.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักรและนอกราช อาณาจักร เชน คา
เบี้ยเลี้ยงเดินทาง คาพาหนะ คาเขาที่พัก คาบริการจอดรถ ณ ทาอากาศยาน คาผานทาง
ดวนพิเศษ คาธรรมเนียมในการ ใชสนามบิน คาลงทะเบียนตางๆ ที่จําเปนในการเดินทาง
ไปราชการของคณะผูบริหาร สมาชิกสภาองคการบริหารสวนตําบลพนักงานสวนตําบล 
และพนักงานจาง หรือบุคคล คณะบุคคลท่ีไดรับอนุญาตหรืออนุมัติใหเดินทางไปราชการ
เพ่ือประชุม ฝกอบรมอบรม สัมมนา ศึกษาดูงานหรือ ไปติดตอราชการใหกับองคการ
บริหารสวนตําบลสวนหมอน 

     -เปนไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการเดินทางไปการของ
เจาหนาที่ทองถ่ิน พ.ศ. 2555 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2561  

3. งบลงทุน                          ตั้งไวรวม            ๔,๘๒๗,๐๕๐.-บาท          
    3.1.คาครุภัณฑ  (กองชาง)       ตั้งไว                 52,000.-บาท 
            3.1.1 ประเภทครุภัณฑกอสราง       จํานวน              16,000.-บาท 
 (1) จัดซื้อชดุทดสอบความขนเหลวของคอนกรีต    จํานวน        5,500.-บาท 

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อชุดทดสอบความขนเหลวของคอนกรีต จํานวน 1 ชุด 
  - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานของ
องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคา
มาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงาน ประมาณ) 

 (2) จัดซื้อแบบหลอคอนกรีต      จํานวน        6,000.-บาท 
 -  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อแบบหลอคอนกรีต จํานวน 1 ชุด 
 -  เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

 (3) จัดซื้อเทอรโมมิเตอรวัดอณุหภูมิยางมะตอย     จํานวน        4,500.-บาท 
 - เพ่ือจายเปนคาจัดซือ้เทอรโมมิเตอรวัดอุณหภูมิยางมะตอย จํานวน 1 เครื่อง 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 



๘๐ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

            3.1.2 ประเภทครุภัณฑสํารวจ      ตั้งไว     36,000.-บาท  
 (1) จัดซื้อกลองระดับ      จํานวน      30,500.-บาท 

-  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อกลองระดับ ขนาดกําลังขยาย 30 เทา  จํานวน 1 ตัว คุณสมบัติ
ตามบัญชีราคามาตรฐานครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 (2) เทปวัดระยะลอเลื่อน      จํานวน      5,500.-บาท 
 -  เพ่ือจายเปนคาจัดซื้อเทปวัดระยะลอเลื่อน จํานวน 1 ตัว   
 -  เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 1134 ลงวัน ที่ 9 มิถุนายน 
2558 (จัดหาโดยสืบราคาจากทองตลาด เนื่องจากไมมีตาม บัญชีราคามาตรฐาน
ครุภัณฑ กองมาตรฐานงบประมาณ 1 สํานักงบประมาณ) 

 3.2 คาที่ดินและสิ่งกอสราง (กองชาง)                                ตั้งไว         ๔,๗๗๕,๐๕๐.-บาท  
         3.2.1 ประเภทคากอสรางสิ่งสาธารณูปการ                         รวม         ๓,๘๔๘,๔๐๐.-บาท 

 (1) โครงการกอสรางรางระบายน้ํา คสล.ภายในหมูบานสวนหมอน หมูที่ ๑ จํานวน    475,000.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคากอสรางรางระบายน้ํา คสล.ขนาดกวาง 0.40 ม. ลึก 0.40 เมตร  
ยาว 201 เมตร หนา 0.10 เมตร เสริมเหล็ก 1 ชั้น พรอมวางทอ คสล.ขนาด 
เสนผาศูนยกลาง 0.40*1.00 เมตร จํานวน 51 ทอน พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 



๘๑ 

 

 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  177    ลําดับที่  109 
(๒) โครงการกอสรางรางระบายน้ํา คสล.ภายในหมูบานมูลตุน หมูที่ ๒  จํานวน    ๕๘๗,๘00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางรางระบายน้ํา คสล.ขนาดกวาง 0.40 ม. ลึก 0.40 เมตร  
ยาว ๒๒๓  เมตร หนา 0.10 เมตร เสริมเหล็ก 1 ชั้น พรอมวางทอ คสล.ขนาด 
เสนผาศูนยกลาง 0.40*1.00 เมตร จํานวน ๑๐๒ ทอน พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  178    ลําดับที่  109 
(๓) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานปาผุ หมูที่ ๔            จํานวน    ๒๙๗,๙00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนน คสล.จากบานนางปน ถึงบานนายวีระพล สมีกลาง  
ขนาดผิวจราจรกวาง 2.50 ม. ยาว 174 เมตร หนา 0.15 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไม 
นอยกวา ๔๓๕.๐๐ ตารางเมตร ลงลูกรังไหลทางขางละ0.20 ม.  พรอมติดตั้งปายประ 
ชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตาม 
แบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  131  ลําดับที่   16 
(๔) โครงการซอมแซมถนนลาดยางสายบานขาม หมูที่ ๕                    จํานวน    ๘๙๕,๘00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมถนนลาดยาง สายบานขาม โดยปูผิวจราจร ดวย 
แอสฟลทติกคอนกรีต ขนาดผิวจราจรกวาง 5.00 เมตร ยาว 350 เมตร  
หนา 0.05 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา 1,750 เมตร พรอมติดตั้งปาย 
ประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง  
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   132   ลําดับที่  16 
(๕) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโนนเขวา หมูท่ี ๖       จํานวน    ๑๒๓,๒00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนน คสล.จากทีน่ายนิยมถึงบานนายทรงเดช  
ผิวจราจรกวาง 3.00 เมตร ยาว 60 เมตร หนา 0.15 เมตร หรือพ้ืนที่ 
ไมนอยกวา 180 ตารางเมตร พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ 
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 



๘๒ 

 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   134   ลําดับที่  16 
(๖) โครงการขยายถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโนนเขวา หมูที่ ๖           จํานวน    ๒๘,๙00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาขยายถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก จากแยกไรนายนิยม ถึง 
ที่นางสวาส นาอาง จาก 3 เมตร เปน 4 เมตร ขยายขางละ 0.50 เมตร  
ไหลทางดานซายกวาง 0.05 เมตร ยาว 37 เมตร หนา 0.15 เมตร  
ไหลทางดานขวากวาง 0.05 เมตร ยาว 39 เมตร หนา 0.15 เมตร  
มีความยาวรวมไมนอยกวา 76.00 เมตร หรือมีปริมาณคอนกรีตไมนอย 

กวา 11.4 ลบ.ม. พรอมวางทอ คสล.ขนาด Ø 0.๓0*1.00 เมตร  

จํานวน ๑ ทอน รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  134    ลําดับที่  16 
(๗) โครงการปรับปรุงถนนดิน บานโนนเขวา หมูท่ี ๖                           จํานวน    ๔๔,๖00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงถนนดินพรอมลงลูกรังถนนเขาสูพ้ืนท่ีการเกษตร 
จากทิศใตวัดถึงโรงเรียนโนนเขวา เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 410 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 4.00 เมตร 
ยาว 410 เมตร หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 

164 ลบ.ม. พรอมวางทอ คสล.ปากริ้นรางขนาด Ø 0.๔0*1.00 เมตร  

จํานวน ๑๔ ทอนรายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลน 
ที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  158    ลําดับที่  46 
(๘) โครงการปรับปรุงถนนดิน บานเหลากกหุง หมูที่ ๗                         จํานวน    ๗๔,๕00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาปรับปรุงถนนดินพรอมลงลูกรังถนน ชวงท่ี ๑ เสนจาก 
ลําหวยปากดาวถึงนานางประกอบ เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 600 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 3 เมตร ยาว 600 เมตร  
หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 180 ลบ.ม. ชวงที่ 2  
(จากลําหวยปากดาวถึงฝายจันที) เกรดปรับแตงผิวจราจรกวาง 4.00 เมตร  
ยาว 600 เมตร พรอมลงลูกรังผิวจราจรตลอดสาย กวาง 3 เมตร ยาว 600 เมตร 
หนาเฉลี่ย 0.10 เมตร หรือมีปริมาณลูกรังไมนอยกวา 180 ลบ.ม.  
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลน 
ที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  158    ลําดับที่  46 
 



๘๓ 

 

(๙) โครงการกอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานโคกกลาง หมูท่ี ๙      จํานวน    ๔๙๔,๐00.- บาท 
- เพ่ือจายเปนคากอสรางถนนคอนกรีตเสริมเหล็กจากหนาวัดปาสันติธรรมถึง 
ถนนลาดยางบานนาจานผิวจราจรกวาง 5 เมตร ยาว 140 เมตร หนา 0.15 เมตร  
หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา ๗๐๐ ตารางเมตร พรอมลงลูกรังไหลทางขางละ 0.50 เมตร  
 พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการ 
งานกอสราง และตามแบบแปลนที ่อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

    - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่  136    ลําดับที่  16 
(๑๐) โครงการซอมแซมถนนถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก บานสวนหมอน หมูที่ ๑๑ จํานวน ๗๓๕,๕00.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมถนน คสล.จากบานครเูตามินิมารท ถึง บานนายสมอางค 
เบาแบบดี โดยปูผิวจราจรดวยแอสฟลทติกคอนกรีต กวาง 5 เมตร  ยาว 287 เมตร  
หนา 0.05 เมตร หรือมีพ้ืนที่ไมนอยกวา 1,435 ตร.ม.พรอมติดตั้งปายประชาสัมพันธ  
และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่
อบต.สวนหมอนกําหนด 
-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

- เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป (พ.ศ.2566 – 2570) หนาที่   137   ลําดับที่  16 
 (๑๑) โครงการซอมแซมศาลาประชาคม บานขามปอม หมูที่ ๑๒              จํานวน  ๖๑,๒๐๐.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคาซอมแซมศาลาประชาคม โดยเปลี่ยนวัสดุหลังคา ฯ 
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที่ อบต. 
สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

      -  เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป (พ.ศ. 2566-2570) หนา ท่ี  145    ลําดับที่  37 

(๑๒)คาออกแบบ คาควบคุมงานท่ีจายใหกับเอกชน นิติบุคคลหรือ       จํานวน         30,000.-บาท  
    บุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง 

- เพ่ือจายเปนคาออกแบบ คาควบคุมงานที่จายใหกับเอกซน นิติบุคคลหรือ 
บุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง (คาออกแบบ คาควบคุมงานที่ จายให
เอกซน นิติบุคคลหรือบุคคลภายนอกเพื่อใหไดมาซึ่งสิ่งกอสราง) 

 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจาง และการบริหารพัสดุ

ภาครัฐ พ.ศ.2560   
2) กฎกระทรวง การกําหนดอัตราคาจางผูใหบริหารงานจางออกแบบ หรือ

ควบคุมงานกอสราง พ.ศ.2560 (กฎกระทรวงการคลัง) 
 -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570หนาที่    189   ลําดับที่  149 
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      3.2.๒ ประเภทคากอสรางสิ่งสาธารณูปโภค                              รวม          ๒๓๙,๕00.-บาท 
 (1) โครงการกอสรางโรงผลิตน้ําดื่มชุมชน บานสวาง หมูท่ี ๘             จํานวน    ๒๓๙,๕๐๐.- บาท 

- เพ่ือจายเปนคากอสรางโรงผลิตน้ําดื่มชุมชน อาคารกวาง ๒.๕๐ เมตร  
ยาว ๕.๐๐ เมตร พรอมอุปกรณเครื่องผลิตน้ําดื่ม พรอมติดตั้งปาย 
ประชาสัมพันธ และปายโครงการ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 

-  เปนไปตามพระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ.๒๕๓๗ 

   แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๗) พ.ศ.๒๕๖๒ 

      -  เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป (พ.ศ. 2566-2570) หนา ท่ี  152    ลําดับที่  44 

      3.2.3 ประเภทคาปรับปรุงท่ีดินและสิ่งกอสราง             รวม          ๖๖๗,๑๕0.-บาท 
                 (1)โครงการปรับปรุงบอขยะ           จํานวน      ๑๓๘,๘00.-บาท 

   -  เพ่ือจายคาใชจายในการไถพื้นที่บริเวณบอขยะ ปรับเกลี่ยบอขยะเปน 
   ปรับปรุงบอขยะ รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง 
   และตามแบบแปลนที่ อบต.สวนหมอนกําหนด 
- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 
2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 
กันยายน 2560 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

       -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่   189   ลําดับที่  150 
                 (2)โครงการปรับปรุงภูมิทัศนและยกระดับผิว คสล.หนาอาคารสํานักงาน      จํานวน      30,000.-บาท 

   อบต.สวนหมอน         
 - เพ่ือจายคาใชจายในการปรับปรุงภูมิทัศนและยกระดับผิว คสล.หนาอาคาร 

     สํานักงาน อบต.สวนหมอน ขนาดดานที่ ๑ กวาง ๙.๑๐ เมตร ขนาดดานที่     
     ๒ กวาง ๓.๐๐ เมตร ยาว ๗.๔๐ เมตร หนาเฉลี่ย ๐.๑๐ เมตร หรือมี   
        ปริมาณคอนกรีตไมนอยกวา ๔.๐๐ เมตร รายละเอียดตามประมาณการ 
    งานกอสราง และตามแบบแปลนท่ี อบต.สวนหมอนกําหนด 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 2561 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 

กันยายน 2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
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                 (๓)โครงการปรับปรุงอาคารสํานักงาน อบต.สวนหมอน                       จํานวน      ๔๙๘,๓๕0.-บาท 
- เพ่ือจายคาใชจายในการปรับเปลี่ยนวัสดุมุงหลังคา ปรับปรุงฝาเพดาน 
ปรับปรุงหองเก็บวัสดุ ปรับปรุงหองเก็บฐานขอมูลทรัพยากรทองถ่ิน (อพสธ.) 
รายละเอียดตามประมาณการงานกอสราง และตามแบบแปลนที ่ 
อบต.สวนหมอนกําหนด 

-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.2/ว 0444 ลงวันที่ 24 มกราคม 2561 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 1837 ลงวันที่ 11 

กันยายน 2560 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

3.2.4 ประเภทคาชดเชยสัญญาแบบปรับราคาได(คาK)(คากอสรางสิ่งสาธารณูปโภค       รวม     20,000.-บาท 
    และสิ่งสาธารณูปการ)                            
     1.เงนิเพ่ิมคาชดเชยงานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได (คา K)   

    -เพ่ือจายเปนเงนิเพ่ิมคาซดเชยงานกอสรางตามสัญญาแบบปรับราคาได 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0808.2/ว 2485 ลง
วันที่ 27 ตุลาคม 2564 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095 ลง
วันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภทรายรับ 
– รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน  
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แผนงานการเกษตร 

แผนงานการเกษตร         ตั้งไวรวม                   180,000.-บาท     
งานส่ิงแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาต ิ                  รวม                  100,000.-บาท   
1. งบดําเนินงาน (คาตอบแทนใชสอยและวัสดุ)                               รวม              100,000.-บาท 

  คาใชสอย (สํานักปลัด)                                                       จํานวน               100,000.-บาท 
- ประเภท รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบตัริาชการ      

      ที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่น ๆ 
           1) โครงการสงเสริมการปลูกตนไมเฉลิมพระเกียรต ิ            จํานวน      30,000.-บาท       

-เพ่ือจายเปนคาใชจายในโครงการสงเสริมการปลูกตนไมเฉลิมพระเกียรติ โดยมี
คาใชจายประกอบดวยคาใชจายในการฝกอบรม รณรงค สงเสริมการปลูกตนไม 
คาใชจายเก่ียวกับการใชและการ ตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม คาใชจายในพิธีเปด
และปด คาจัดซื้อตนไม กลาไม คาอาหาร อาหารวางผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ 
และอุปกรณ คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดทําโครงการ 
-เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข
เพ่ิมเติม ถึง (ฉบับท่ี 7) พ.ศ. 2562 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม
สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2564 

3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกร
ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2562 

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ. 2566-2570 หนาที ่  172    ลําดับที่  99  

 2) โครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําร ิ            จํานวน     50,000.-บาท  
 สมเด็จพระเทพ รัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายโครงการอนุรักษพันธุกรรมพืชอันเนื่องมาจากพระราชดําริสมเด็จ
พระเทพรัตนราชสุดาสยามบรมราชกุมารี โดยมีคาใชจายประกอบดวย คาใชจาย
เก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานท่ี คาใชจายในพิธีเปดและปด เครื่องเขียน และวัสดุ
อุปกรณในการสํารวจทรัพยากรตาง ๆ คาประกาศนียบัตร คาถายเอกสาร คาพิมพ
เอกสาร และสิ่งพิมพ คาหนังสือสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คาใชจายในการติดตอสื่อสาร 
คาเชาอุปกรณตางๆ คากระเปาหรือสิ่งที่ ใชบรรจุเอกสารสําหรับผูเขารวมกิจกรรม คา
ของสมนาคณุในการดุ งาน คาอาหารวางและเครื่องดื่ม คาสมนาคุณวิทยากร คาอาหาร 
คายานพาหนะ คาปายโครงการ คาใชจายอ่ืนที่จําเปนในการจัดทําโครงการ และ
คาใชจายตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการ เบิกคาใชจายในการจัดงาน ฯลฯ 

- เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติม 

ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวน

ทองถิ่น พ.ศ. 2542 
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3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ องคกรปกครองสวน
ทองถิ่น พ.ศ. 2557 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรมสาธารณะ 
การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 

      -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566 -2570 หนาที่   172  ลําดับที่   98 

       (3) โครงการคลองสวยน้ําใสเมืองสะอาด คนในชาติมีความสุข   จํานวน    20,000.-บาท 
       ตําบลสวนหมอน       

-เพ่ือจายเปนคา คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่ 
คาใชจายในพิธีเปดและพิธีปด คาอาหาร อาหารวางและเครื่องดื่ม 
ผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ และอุปกรณตางๆ ที่จําเปนในการกําจัด
วัชพืชตามโครงการคลองสวยน้ําใสเมืองสะอาด คนในชาติมีความสุข 
ตําบลสวนหมอน 

    - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไข

เพ่ิมเติม ถึง ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมของ องคกรปกครอง

สวนทองถ่ิน พ.ศ. 2557 
3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกิจกรรม

สาธารณะ การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 
พ.ศ.2564 

   -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่น พ.ศ. 2566 -2570 หนาที ่  172   ลําดับที่  98 

งานสงเสริมการเกษตร                 ตั้งไว    รวม                 80,000.-บาท   
1. งบดําเนินงาน (คาตอบแทน คาใชสอยและวัสดุ)     จํานวน               80,000.-บาท 
    1.1 คาใชสอย (สํานักปลัด)      จํานวน      20,000.-บาท 
                - ประเภท รายจายเกี่ยวเนื่องกับการปฏิบัติราชการที่ไมเขาลักษณะรายจายงบอื่น ๆ      
                - โครงการปลูกตนไม 1 คน 1 ตน 1 ฝน                 จํานวน       20,000.-บาท 

   - เพ่ือใชจายตามโครงการปลูกตนไม 1 คน 1 ตน 1 ฝน โดยมีคาใชจาย
ประกอบดวย คาใชจายในการฝกอบรม รณรงค สงเสริมการปลูกตนไม โดยมี
คาใชจายประกอบดวย คาใชจายเก่ียวกับการใชและการตกแตงสถานที่จัดกิจกรรม 
คาใชจายในพิธีเปดและปด คาจัดซื้อตนไม กลาไม พันธุไม คาอาหาร อาหารวาง
ผูเขารวมกิจกรรม คาวัสดุ และอุปกรณ คาใชจายอ่ืนๆ ที่จําเปนในการจัดทํา
โครงการ 

     -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537 และแกไขเพิ่มเติม ถึง 

ฉบับที่ 7 พ.ศ. 2562 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยคาใชจายในการฝกอบรมขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2557 
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3) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการจัดงาน และจัดกจิกรรมสาธารณะ 
การสงเสริมกีฬา และการแขงขันกีฬาขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ.2564 

4) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการเบิกคาใชจายในการบริหารงานขององคกรปกครอง
สวนทองถ่ิน พ.ศ.2562 

-เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ. 2566-2570 หนาที่    172   ลําดับที่  98 
  1.2 คาวัสด ุ(สํานักปลัด)       รวม               10,000.-บาท  

    -  ประเภทวัสดุการเกษตร       
    - เพ่ือจายเปนคาจัดขอวัสดุการเกษตร ประเภทตาง ๆ ดังนี ้

ประเภทวัสดุคงทน เชน เคียว สปริงเกอร จอบหมุน จานพรวน ผานไถ
กระทะ คาดขุดพรูวนดิน เครื่องดักแมลง ฯลฯ 

ประเภทวัสดุสิ้นเปลือง เชน  ปุย ยาปองกันและกําจัดศตัรูพืชและ 
สัตว อาหารสัตว พืชและสัตว ฯลฯ 

ประเภทวัสดุประกอบและอะไหล เชน  หัวกะโหลกดูดน้ํา ฯลฯ 
 -เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 

1.3 คาสาธารณูปโภค  (สํานกัปลัด)            รวม     50,000.-บาท 
- เพ่ือจายเปนคาไฟฟาสถานีสูบน้ําบานมูลตุน หมูที่ 2 ตําบลสวนหมอน 
 - เปนไปตามกฎหมาย ระเบียบ หนังสือสั่งการ ดังนี้ 

1) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.8/ว 
1295 ลงวันที่ 2 พฤษภาคม 2561 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ที่ มท 0810.8/ว 268 ลงวันที่ 
10 กุมภาพันธ 2564 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095      
    ลงวันที่ 28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท 
    รายรับ – รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวน    
    ทองถิ่น 
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4.การดําเนินการอื่น 

แผนงานงบกลาง                                       ตั้งไวรวม     21,068,000.-บาท 
  (1) ประเภทเงินสมทบกองทุนประกันสังคม                                   จํานวน            130,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินสมทบของกองทุนประกันสังคมของพนักงานจางตาม  
  ภารกิจและพนักงานจางทั่วไป สังกัดองคการบริหารสวนตําบลสวนหมอน 
  ใน อัตรารอยละ 5  (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติประกันสังคม พ.ศ. 2533 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2558 
2) พระราชบัญญัติเงินทดแทน พ.ศ.2537 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2561 
3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนมาก ท มท 0808.2/ว 4127 ลงวันที่ 

24 ธันวาคม 2561 เรือ่ง การตั้งงบประมาณเงินสมทบกองทุนเงินทดแทน 

 (2) ประเภทเงินสมทบกองทุนเงินทดแทนลูกจางขององคกรปกครองสวนทองถิ่น         จํานวน      6,000.- บาท 

          - เพ่ือจายเปนเงนิสมทบกองทุนเงินทดแทนลูกจางขององคการบริหารสวนตําบล 

สวนหมอน จากการบาดเจ็บหรือเสียชีวิตจากการปฏิบัติงานตั้งไวรอยละ 0.2 
ของคาจางทั้งป (กองคลัง)                           

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติเงินทดแทน  (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2561 มีผลบังคับใชวันที่ 9 

ธันวาคม พ.ศ. 2561 
2) หนังสือสํานักงานประกันสังคม ดวนที่สุดที่ รง 0625/ว 5344 ลงวันที่ 16 

ตุลาคม 2561 เรื่อง การบังคับใชพระราชบัญญัติเงนิทดแทน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0302.1/ว 26856 ลงวันที่ 21 
พฤศจิกายน 2561 เรื่อง การบังคับใชพระราชบัญญัติเงนิทดแทน (ฉบับที่ 2) 
พ.ศ. 2561 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 
28 พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – 
รายจาย งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

 (3) ประเภทเบี้ยยังชีพผูสูงอาย ุ                                                   จํานวน    13,395,000.- บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุท่ีมีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพตามระเบียบ  
  ภายในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังตอไปนี้ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2552 และที่แกไขเพ่ิมเติม   

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว 1430 ลง

วันที่ 6 กรกฎาคม 2564 เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจาย

ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการ

เสริมสรางสวัสดิการทางสังคมใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุน
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การจัดสวัสดิการทางสังคมแกผูดอยโอกาสทางสังคม และโครงการสราง

หลักประกันดานรายไดแกผูสูงอายุ  

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 5360 ลง

วันที่ 27 ธันวาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินเบ้ียยังชีพ

ผูสูงอายุและเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

  (4) ประเภทเบี้ยความพิการ                           จํานวน   6,215,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินเบี้ยยังชีพผูพิการที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพตาม ระเบียบ  
ภายในพ้ืนที่ตําบลสวนหมอน (สํานักปลัด)                          

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังตอไปนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2553 และที่แกไขเพ่ิมเติม 
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว1430 ลงวันที่ 6 

กรกฎาคม 2564 เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจายประจําปงบประมาณ 
พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนท่ัวไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการเสริมสรางสวัสดิการทางสังคม
ใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการทางสังคมแกผูดอยโอกาส
ทางสังคม และโครงการสรางหลักประกันดานรายไดแกผูสูงอาย ุ

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น ดวนที่สุดที่ มท 0810.6/ว 5360 ลงวันที่ 27 
ธันวาคม 2562 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีปฏิบัติในการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุและเงินเบี้ย
ความพิการใหคนพิการขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

  (5) ประเภทเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส                               จํานวน           162,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนเงินสงเคราะหเบี้ยยังชีพใหกับผูปวยเอดสที่เคยไดรับเงนิ  
สงเคราะหเบ้ียยังชีพจาก เงินอุดหนุนของกรมสงเสริมการปกครองทองถิ่น 
และขึ้นทะเบียนข้ึนรับเบีย้ยังชีพกับ อบต.สวนหมอน (สํานักปลัด) 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินเบี้ยยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2548  
2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน ดวนสุด ที่ มท 0810.6/ว1430 ลงวันที่ 6 

กรกฎาคม 2564เรื่อง การซักซอมแนวทางการตั้งงบประมาณรายจายประจําป
งบประมาณ พ.ศ.2565 เงินอุดหนุนทั่วไป เงินอุดหนุนสําหรับโครงการเสริมสราง
สวัสดิการทางสังคมใหกับผูพิการและทุพพลภาพ โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการทาง
สังคมแกผูดอยโอกาสทางสังคม และโครงการสรางหลักประกันดานรายไดแกผูสูงอาย ุ

  (6) ประเภทเงินสํารองจาย                                                    จํานวน       400,000.-บาท 

- เพ่ือจายเปนคาใชจายในกรณีจําเปนเรงดวนที่ไมสามารถคาดการณได ลวงหนาได หรือ
กรณีฉุกเฉินที่มีสาธารณภัยเกิดขึ้น หรือบรรเทาความเดือดรอนของประชาชน เปนสวนรวม 
เชน อุทกภัย วาตภัย อัคคีภัย ภัยหนาว ภัยแลง และชวยเหลือประชาชนในกรณีประสบภัย
ตาง ๆ ฯลฯ (สํานักปลัด,กองชาง) 
- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ/หนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) พระราชบัญญัติปองกันและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ.2550 
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2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยคาใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนตามอํานาจหนาที่

ขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน พ.ศ.2566  

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยวิธีการงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ.2563 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 0808.2/ว 3215 ลงวันท่ี 6 มิถุนายน 2559 เรื่อง 

ซักซอมแนวทางในการใชจายเพ่ือชวยเหลือประชาชนกรณีเกิดสาธารณภัย 

  (7) ประเภทรายจายตามขอผกูพัน                                        จํานวน    740,000.- บาท 

  1) เพื่อจายเปนเงินสมทบกองทุนหลักประกันสุขภาพตําบลสวนหมอน            จํานวน     150,000.- บาท  
      ในอัตรา ไมนอยกวารอยละ 50 ของเงินท่ีไดรับจัดสรรจากกองทุน 
       หลักประกันสุขภาพแหงชาติ (สป.สช.) (สํานักปลัด) 

 -เปนไปตามประกาศ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการต้ังงบประมาณขององคกรปกครองสวนทองถิ่น

เพ่ือสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2565 

2) ประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแหงชาติ เรื่อง หลักเกณฑเพื่อการ

สนับสนุนใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินดําเนินงานและบริหารจัดการระบบ

หลักประกันสุขภาพในระดับทองถ่ินหรือพ้ืน พ.ศ.2561 

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0891.4/ว 2502 ลงวันที่ 20 

สิงหาคม 2553 

4) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 

งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

         -เปนไปตามแผนพัฒนาทองถ่ินหาป พ.ศ.2561-2554 หนาที ่193  ลําดับที่  166 

2) เงินสมทบกองทุนสวัสดิการชุมชนคนตําบลสวนหมอน                จํานวน      50,000.-บาท 
- เพ่ือจายสมทบกองทุนสวัสดิการกองทุนชุมชนคนตําบลสวนหมอนในการ 
สนับสนุนสงเสริมการจัดสวัสดิการสังคมใหกับประชาชนเปนการสรางหลักประกัน 
ความมั่นคงของชุมชนและสังคมในการพัฒนาคณุภาพชีวิตที่ดีดวยหลักประกัน 
การออม 1 สวน อปท.1 สวน และรัฐบาล 1 สวน (สํานักปลัด) 

        - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้ 
1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการตั้งงบประมาณขององคกรปกครองสวน

ทองถิ่นเพื่อสมทบกองทุน พ.ศ. 2561 และที่แกไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ.

2565 

2) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0891.4/ว 2502 ลงวันที่ 20 

สิงหาคม 2553 เรื่อง แนวทางสนับสนุนการดําเนินงานกองทุนสวัสดิการชุมชน

ขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

3) หนังสือกระทรวงมหาดไทย ดวนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 4295 ลงวันที่ 3 

สิงหาคม 2560 เรื่อง การดําเนินการสมทบกองทุนสวัสดิการชุมชน 



๙๒ 

 

5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 

งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

        - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่ 194  ลําดับที่  167 

3) ประเภทเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น(กบท.)      จํานวน    520,000.- บาท 
-  เพ่ือจายเปนเงินสมทบกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ินตั้งไวรอยละ 2 

ของงบประมาณรายรับตามขอบัญญัติงบประมาณรายจาย ประจําป 2567 โดยไม
รวมเงินอุดหนุน พันธบัตร เงินกู เงินที่มีผูอุทิศให (กองคลัง) 

- เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี้   
1) พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2500 และที่แกไข

เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 8) พ.ศ.2556 
2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการ สวนทองถิ่น 

พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2563 
3) กฎกระทรวงการหักเงินจากประมาณการรายรับในงบประมาณรายจายประจําป 

สมทบเขากองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการทองถ่ิน พ.ศ.2563 
4) หนังสือสํานักงานกองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น ที่ มท 0808.5/ว 

22 ลงวันที่  23  พฤศจิกายน 2564 
5) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันที่ 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  

  4) คาใชจายในการจัดการจราจร (สํานักปลัด)                     จํานวน      20,000.-บาท 
- เพ่ือใชจายในการแกไขปญหาเก่ียวกับจราจรที่ประชาชนไดรับประโยชนโดยตรง เชน การทาสี
ตีเสน สัญญาณไฟจราจร สามเหลี่ยมหยุดตรวจ ปายจราจร กระจกโคงจราจร กระบองไฟ
จราจร กรวยจราจร แผงก้ันจราจร แผงพลาสติกใสน้ํา เสาลมลุกจราจร เสื้อจราจร ยางชะลอ
ความเร็วรถ ฯลฯ   

    - เปนไปตามพระราชบัญญัติ ระเบียบ และหนังสือสั่งการ ดังนี ้
1) หนังสือกระทรวงมหาดไทย  ที่ มท 0808.2/ว 3892 ลงวันที่ 28 มิถุนายน 2562 เรื่อง 

การตั้งงบประมาณรายจายและเบิกจายเงินคาใชจายเก่ียวกับการจัดการจราจร 

2) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 

พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย งบประมาณ

รายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

         - เปนไปตามแผนพัฒนาทองถิ่นหาป พ.ศ.2566-2570 หนาที ่   144   ลําดับที่  30 

(8) เงินชวยพิเศษ   จํานวน      20,000.-บาท   
- เพ่ือจายเปนเงินชวยคาทําศพใหแกพนักงานสวนทองถ่ิน พนักงานจาง ขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่นในอัตราและตามที่กฎหมายกําหนด (สํานักปลัด)                         
- เปนไปตามระเบียบ และหนังสือสั่งการดังนี้ 



๙๓ 

 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถิ่น 
พ.ศ. 2546 และที่แกไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ 4) พ.ศ.2563 

2) หนังสือกรมบัญชีกลาง ดวนที่สุด ที่ กค 0406.5/ว 287 ลงวันที่ 21 สิงหาคม 
2552 เรื่องซอมความเขาใจเก่ียวกับสิทธิและวิธีปฏิบัติในการขอรับเงินชวยพิเศษกรณี
ขาราชการ ผูรับบํานาญและลูกจางถึงแกความตาย และ ระเบียบ หนังสือสั่งการอื่นๆ 
ที่เก่ียวของ ฯลฯ 

3) หนังสือกรมสงเสริมการปกครองทองถ่ิน  ที่ มท 0808.2/ว 1095  ลงวันท่ี 28 
พฤษภาคม 2564 เรื่อง รูปแบบและการจําแนกประเภท รายรับ – รายจาย 
งบประมาณรายจายประจําปขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

 
 

 


